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Az intézményi nevelomunka célja
Hitéletre nevelés keresztény értékek megismerése, megerdsitése
Pozitiv személyiségjegyek alakitasa
Az egészséges €letmdd, rekreacio (életmodkultara) alapozasa
Mozgasos (sokmozgasos) tevékenységek megismertetése, megszerettetése
A kornyezeti- és miivészeti értékek, szépségek felfedeztetése, apolasa
A ,,massag” elfogadasa
A sajatos nevelési igényll gyermekek alkalmazkodd képességének, onallosaganak,
egylttmiikodési készségének fejlesztése integralt neveléssel
Az 6vodaban biztositott egyéb specialis tevékenységek, szolgaltatasok
hitélettel torténd ismerkedés/ nagycsoportosok Hittan/
gyogytorna
dramajaték
zene-ovi
idegen nyelvvel val6 ismerkedés
kézmiives foglalkozas
Munkankat a csaladdal 6sszhangban, a sziilok segitségével végezziik.
Az eredményesebb munkavégzés érdekében nyitott napokat és kozos rendezvényeket
szerveziink a sziil6kkel.
Hagyomanyainkhoz hiven az alabbi iinnepeket, rendezvényeket tartjuk az 6vodankban:

Pater Barkanyi
Janos Katolikus
Ovoda

Csoport | Csoport | Ovodai Ovodai

Unnep

Nyitott

Zart

Nyitott

Zart

Mihély napi vésar

x

Sziireti- mulatsag

Assisi Szent Ferenc allatok
véddszentje Allatok
vilagnapja

/ Annus tanya kirandulas/

Oktober 23.

x

Szent Erzsébet

x

Szent Marton

Szent Miklos - Mikulas

Lucazas

Advent - Karacsony

Vizkereszt

Morzsa-bal

Balazsaldas

Farsang

Marcius 15.

Anyak napja- Szlizanya
unnepe




Husvét X

Nagycsoportosok kirdndulésa X

Piink4sdolés X

Nagycsoportosok bucsu hete

x

Bucsunap-ballagas X

Csoportkiranduldsok X

Erdei Téabor /kirandulas Raros
pusztara X

Allatok vilagnapja
Madarak ¢és fak vilagnapja
Viz vilagnapja
Fold napja
A csoportok hagyomanyainak megfelelden tartjuk a sziiletésnapokat.

AZ INTEZMENY MUKODESI RENDJE

Az ovodai felvétel, atvétel eljaras rendje
Intézménylinkbe az dvodai felvétel jelentkezés utjan torténik.
A harmadik életév betoltése utan, lehetbleg szobatiszta és beszédértéo gyermekeket
varunk.
Az 6vodai beiratds minden év aprilisdban, meghatarozott idében torténik.
A beiratashoz sziikséges:
e agyermek sziiletési anyakonyvi kivonata
e gyermek lakcimigazol6 kartyaja
e asziild személyi igazolvanya, lakcim igazolo kartyaja
e Dbeiratkozasi adatlap
Az 6vodai jelentkezés modjat €s idejét a hatarido elott legalabb 30 nappal nyilvanossagra
hozzuk.
A felvétel elbiralasa:
Az intézményvezetd irdnyitdsaval, sziikség esetén a SZMK korébdl valasztott
képviseldvel torténik.
Minden jelentkezd gyermeket nyilvantartasba vesziink.
A felvételrol irasban kapnak hatarozatot az érintettek.
Az elutasitott gyermekek sziilei minden esetben, irasban kapnak hatarozatot.
A felvételnél meghataroz6 a fenntarto altal alapitod okiratban megallapitott féréhelyszam.
A sziil6 gyermeke felvételét barmikor kérheti a torvényi eldirdsok hatarain beliil.
Az 6vodaba jaras egyik feltétele: a gyermekorvos altal kitoltott igazolas, amely a
gyermek egészségiigyi alkalmassagat igazolja.
A felvételt nyert gyermekeket koteles a sziilé rendszeresen ovodaba jaratni.

Fogaddora: minden honap elso kedd de: 8% - 9% qu:15% -16% elbzetes bejelentkezés Utjan
barmikor

A nevelési év rendje
Intézménylinkben az 6vodai nevelési év szeptember I-tél a kovetkez6 év augusztus 31 -
ig tart.



A nyari idészak alatt a dolgozo sziilok gyermekeinek és az 6vodaba jarasra kotelezett
gyerekeknek biztositjuk az ellatast.

A nevelés nélkiili munkanapokra 5 napot vesziink igénybe. igénybevételének konkrét
id6pontjardl 7 nappal eldbb tajékoztatjuk a sziiloket. Zarva tartas alatt a sziilok igénye
alapjan, tigyeletet biztositunk (10 jogos igény felett)

A gyermek ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezések
Intézményiink  6vodaiban  csoportonként két oOvodapedagogus foglalkozik a
gyermekekkel, illetve egy dajka segiti a mindennapi munkat.
Sziil6i igényfelmérés utan intézményiink hétfétdl - péntekig, reggel 62 ¢rakor tarjak ki
kapujat, de a gyermekek érdekében csak azoknak, akik sziileinek feltétleniil sziikséges
ilyen koran munkaba allni.
A koran érkezd gyermekek szamara ovodanként 1-1 gyiilekezd csoportot miikddtetiink
reggel 7% oraig /als6- felsé szinten/ 6vodapedagdgus feliigyeletével.
Délutan 162 6ratol 1-liigyeletes csoport iizemel /also- felsé szinten/, 162 oraig
foglalkozik 6vodapedagogus a gyerekekkel. Ezutan az intézmény takaritdsa torténik.
Amennyiben a gyermek 17% 6ra utdn is az 6vodaban marad, a harmadik alkalmat
kovetden az 6voda koteles a rendOrséget értesiteni, aki az ligyet hivatalbol jelenti a
Csaladsegito- és Gyermekjoléti Szolgalatnak.
Abban az esetben, ha nem a sziil6 jon a gyermekért, kérjiik, sziveskedjenek jelezni, ill.
kiskorti gyermek esetében irasban kérvényezni. Kérjiikk, hogy 14 éven aluli gyermek
sziil6i kérésre se vigye haza a gyermeket!
A gyermek elvitelével kapcsolatos vita esetén (pl.: valofélben 1évo sziilok) az
6vodavezet6 hivatalos irasos dokumentum alapjan dont arrdl, kinek adhato ki a gyermek
az 6vodabol.
A sziild vélt vagy valés jogsérelem esetén koteles az esetet az illetékes
ovodapedagbdgussal megbeszélni, ¢és megfeleld intézkedést kérni. Ha az
6vodapedagogussal folytatott beszélgetés nem vezetett eredményre, vagy ha ugy itéli meg,
hogy a gyermek jogainak érvényesiilése szempontjabol a hozott intézkedés, nem vezetett
eredményre az intézményvezetéhoz fordulhat irdsban, aki az tligyet kivizsgalja, hatarozatot
hoz, és megfeleld intézkedést tesz.
Az 6vodaba gyermekek érkezése de: o oraig torténik. Ez utan érkezd gyerekeket a portai
szolgalat nem engedi be. Gyermekiikért ebéd utan 1222 - 13%-ksz6tt johetnek.
A csendes pithend érdekében csak 15% 6ra utéan johetnek a sziilok a gyerekekért. Ha a
megjelolt idészakon kiviil szeretnének az Ovodankba bejonni, akkor a kivételes
helyzeteket jelentsék a gyermekiik csoportjaban dolgozd o6vondknek, akik a portai
szolgalatnak sz6lnak beengedésiik érdekében.

A napirend Kkialakitas altalanos szempontjai

Sziil6i igényfelmérések utan a gyermekek nagyobb kozossége reggel 720 6ratél, délutan
162 ordig veszi igénybe az oOvodai foglalkozdsokat. Ennek ismeretében déleldtt
szervezzilk a mikro csoportos foglalkozasokat, sétakat, kirandulasokat, és délutan az
egyéni fejlesztéseket, beszélgetéseket.

A foglalkozasok tervezésénél figyelembe vessziik az egyhazi linnepeket €s az o6voda
hagyomanyos, aktualis tinnepeit, illetve a kompetenciai nevelés 4 0Jseleme koré
tervezhetd feladatokat.

Csoportok szervezési elve
Csoportjaink vegyes ¢letkoruak. A csoportok kialakitasanal az alabbi szempontokat
vessziik figyelembe:



1étszdmhatarok (maximum 25 f6)
nevelbtestiilet pedagogiai elvein alapuld szervezési elképzelések, tartalmi szempontok
(specidlis képzések, felzarkoztatas, tehetséggondozas)

Az oOvodaba jarashoz nem sziikséges, a gyermek altal hozott targyak

elhelyezése
A gyermekek altal otthonrdl behozott jatékokért felelosséget nem tudunk vallalni,
lehet6ség szerint az 6ltézében, a zsakjukban vagy a csoportban kialakitott allando helyre,
polcra helyezzék el, ha mar nem jatszanak vele. A gyermekek ruhait, cip6it az 61tézdben,
az 61toz06 szekrényekben, a gyermek jelénél kérjiik elhelyezni
Kedvenc jatékuk elkisérhetik a gyermeket az 6vodaba, de szamoljanak a sziilok azzal,
hogy elromolhat, esetleg elveszhet, amelyért az 6voda nem tud felel6sséget vallalni
Kérjiik, hogy nagyobb értékl targyakat, ékszereket, pénzt, mobiltelefont az dvodéba ne
hozzanak!
Kérjiik, hogy balesetveszélyes eszkdzoket ne engedjenek hozni gyermekiiknek! (Szir6 —
vago eszk0zok, agresszivitasra serkentd jatékok — puska, gyodgyszer, stb.)

A gyermekek értékelésének szempontjai, rendje, kiilonos tekintettel a
fejlodés jellemzoire ovodaskor végére
Intézménylinkben a gyermekek fejlddésének nyomon kovetésére megfigyelésen alapuld
mérdeszkozt dolgoztunk ki, amely tobb teriileten, megadott szempontok alapjan mutatja a
gyermekek készség és képesség szintjét/ DIFER/
Az eredményekrdl rendszeresen tajékoztatjuk a sziiloket, egyéni fogadd oran /elézetes
egyeztetés alapjan /

A beiskolazas ovodai feladatainak szabalyai, eljarasrendje

A gyermek, ha eléri az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget /legkorabban, abban az
évben, amelyben betolti hatodik évét augusztus 31 —ig, legkésébb, amikor nyolcadik
életévét betolti augusztus 31- ig / tankotelessé valik

Az ovoda vezetdje szakvéleményt tolt ki a gyermek iskolaérettségével kapcsolatban.

Az elére megadott iskolai beiratkozas el6tt az O6voda atadja a sziildnek az Ovodai
szakvélemeényt, amellyel a sziild koteles a tankoteles koru gyermekét beiratni a valasztott
iskolaba.

Nevelési tanacsadoba iranyitott gyermekek szakvéleményét is koteles a beiratkozashoz
magaval vinni.

Hit- és vallasoktatas idejének, helyének meghatarozasa
Intézményiink a Hittan foglalkozast délutan 152 - 16%2 6ra kozott tarja a nagycsoportosok
szamara.

Tavolmaradasra, mulasztasra vonatkozo szabalyozas:
A gyermek tavolmaradésat a sziildnek be kell jelentenie.
A nevelési év alatt:
o egészséges gyermek hidnyzasat indokolt esetben eldzetesen a csoportvezetd
6vond engedélyezheti
o betegség esetén, harom napon tali hidnyzds utdn, a gyermek csak orvosi
igazolassal latogathatja Gijra az 6vodat



o igazolatlan és indokolatlan hianyzés esetén (7 nap folyamatos hianyzés) a
szl kétszeri, irasbeli felszolitdsa wutan, toroljik a gyermeket a
nyilvantartasbol (3-4 éves kortak esetén)
Az 6t éves kort eléré gyermeknek az 6vodaba jarasa kotelezo!
o amennyiben a gyermek az iskolai ¢életmddra felkészitd foglalkozasrol, egy
nevelési évben 10 napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az évoda-vezetd
kétszeri irasbeli felszolitas utan értesiti a jegyzot.

A gyermekre vonatkozo védo-0vo eloirasok, szabalyok
A gyermekek egészsége ¢€s testi épségének védelme érdekében minden 6vodai dolgozéd
kotelessége a foglalkozasokkal egylitt jaré veszélyforrasokra, a tilos és az elvarhato
magatartasformékra a figyelmet felhivni. Az 6vodai nevelési év megkezdésekor, dvodai
tevékenységek alkalméval: kirdndulasok, és egyéb kiilon szervezett tevékenységek elott —
felhivjuk a gyermekek figyelmét az eszk6zok helyes hasznalatdra, a biztonsagos
kozlekedésre, a helyes viselkedésre.
Az ismertetés a gyermekek ¢életkordnak megfeleld szinten torténik.
Az egyéb baleset tényét, tartalmat, idépontjat a baleseti naploba dokumentalja,
melyet a sziilgvel alairat.

Baleset esetén az 6vono teendoi
Elsdsegélynyujtas, sériilt ellatasa.
Orvoshoz szallitas, illetve mentd értesitése (sziikség szerint), Sziild értesitése az
6vodapedagogus altal.
Az ovodapedagogus koteles kisérni, és a gyerekkel maradni, mig a sziild6 nem ér a
gyermekert.
Ertesiti az 6voda vezetdjét.
A baleseti jegyzOkonyv elkészitéséért felelos az dvoda vezetdje, €s az 6vodapedagdgus.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet, ellatas formai, rendje
Az 6vodaba jaro gyermekek egészségiigyi gondozasat az 6voda gyermekorvosa, fogorvosa
¢s védondje latja el. Gyermekorvosi, védéndi sziirések, vizsgalatok a jogszabalyi
eldirasnak megfelelden, a gyermek haziorvosa altal torténnek.
Az 6vodavezetd rendszeres kapcsolatot tart az 6voda orvosaval, védondivel, fogorvosaval
¢s megszervezi a gyermekek rendszeres ellendrzését.

Az intézmény egészségvédelmi szabalyai
Az 6voda miikddése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat altal
meghatarozott szabalyokat szigortan be kell tartani!

Az oOvodidban megbetegedett, lazas gyermeket a sziilonek az értesitéstdl szamitott
legrovidebb 1d6n beliil haza kell vinnie!

Az oOvodapedagdgus addig is gondoskodik a gyermek elkiilonitésérol, lazanak
csillapitasarol, ha sziikséges orvosi ellatasarol.

Labadozo, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermek az Ovodat, teljes gyodgyulasig nem
latogathatja.

Betegség miatti hidnyzas utan kérjiik, ne felejtkezzenek el az orvosi igazolas
bemutatasarol. Amennyiben nem betegség miatt hidnyzik gyermekiik, kérjiik, jelezzék az
ovondknél a hidnyzas okat és varhaté idejét.

Gyogyszert az 6voddban a gyermeknek nem adhatunk be (kivétel: orvosi igazolas
esetén).



Fert6z6 gyermekbetegség esetén (skarlat, baranyhimld, hasmenés, kotéhartya gyulladas,
tetvesség stb.) kérjik az o6vodat azonnal értesiteni, hogy a tovabbi megbetegedések
elkeriilése érdekében fokozott figyelmet fordithassunk a fertdtlenitésre. Ezt kovetéen
csak orvosi igazolassal latogathatja jbol a gyermek az 6vodat.

Az 6voda konyhdjan csak egészségiigyi konyvvel rendelkezé személyek tartézkodhatnak!
A csoportszobaba a sziilok csak az engedélyezett alkalmakkor tartézkodhatnak (nyilt
napok, tinnepélyek, sziildi értekezlet). Csoportlatogataskor kérjiik a valto cipot!

Kérjiik, hogy az 6évodapedagogussal reggel és haza menetelkor csak a legsziikségesebb
informaciokat kozoljék, mert az 6vond nem hagyhatja hosszabb idére feliigyelet nélkiil a
csoportot.

Bovebb informacio céljabol, kérjiik, hogy vegyék igénybe a fogadoorakat, iletve
egyeztessenek idépontot az 6vonével, vagy az 6voda-vezetdvel.

A gyermekekrdl felvilagositast csak az 6vonotol kérjenek!

Reggeli érkezéskor, kérjilk mindenkor személyesen atadni a gyermeket a csoportos
6vonének, délutan pedig személyesen elkérni, de a csoportszobaba ne menjenek be!

A gyermekek egészsége érdekében az iddjarastol fiiggden —lOCO-ig, naponta legalabb 1-2
orat a szabadba toltlink, ezért kérjiik, hogy ennek megfelelden 6ltoztessék gyermekiiket.
Az 6voda egész teriiletén tilos a dohdnyzas!

Rendkiviili esemény, bombariado esetén sziikséges teendok
Az 6voda mitkddésében rendkiviili eseménynek mindsiil minden olyan elére nem lathatod
esemény, amely a nevelomunka szokasos menetét akadalyozza, illetve az 6vodaba jard
gyermekeknek és dolgozoinak biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény épiiletét,
felszerelését veszélyezteti.

Rendkiviili eseménynek minésiil kiilonosen:
a természeti katasztrofa
atliz
a robbandssal torténd fenyegetés.
Ezekben, az esetekben, a lehetd legrovidebb id6n beliil értesitjiik a tényrdl az épiiletben
1év6 valamennyi személyt, és megkezdjiik a gyermekek mentését az 6vodabdl ,, Tlizriado
terv’ mentési gyakorlata alapjan. A tlizvédelmi felelés kozremiikodik az ovoda
elhagyasanak lebonyolitasaban.
A gyermekcsoportoknak a veszélyeztetett épiiletbdl valo kivezetéséért, és a kijeldlt
terlileten torténd gyiilekezésért, valamint a varakozas alatti feliigyeletért a gyermekek
csoportvezetd ovodapedagogusai a feleldsek.
A gyermekek tovabbi elhelyezését a szomszédos iskolaban kell megoldani a sziilok
értesitéséig.

Fizetési kotelezettséggel kapcsolatos szabalyok
A gyermekek hianyzasat, étkezésének lemondasat legkésébb aznap reggel 1/, 8 oraig
kérjiik jelezni személyesen, vagy telefonon.
Hidnyzas utan visszatérd gyermek étkezését csak akkor tudjuk biztositani, ha legkésébb
aznap reggel '/, 8 oraig jelzik ilyen iranyt kérésiiket!
Az étkezési téritési dijak befizetésének idOpontjat sziveskedjenek figyelemmel kisérni, és
pontosan betartani!
Az étkezési dijakat adott honapra kell fizetni (10 -11-én)
Az igazolt hidnyzasok miatti kiilonbozet utdlagos korrigalasa a kovetkezé honapban
torténik. Minden esetben csak akkor, ha a gyermek lejelentése /, 8-ig megtértént.
Egy honapnal tobb hatralék esetén, ha az adott honapot nem rendezi a sziild, a
gyermek az 6vodat csak fél napra latogathatja, de étkezésben nem részesiil.



Be nem jelentett hianyzas esetén a sziil6 visszatéritésre nem tarthat igényt!

A SZOCIALIS ES NORMATIV KEDVEZMENYEK, TAMOGATASOK
FELOSZTASANAK ELVEI, A KERELEM-ELBIRALASI RENDJE

A téritési dijjal osszefiiggé kedvezmények
A torvényi eldirasok figyelembe vételével azok, akik rendszeres gyermekvédelmi nevelési
tdmogatasban részesiilnek, ingyenesen vehetik igénybe az 6vodai étkezést.
Azok, akik csaladjukban harom, vagy tobb kiskorti gyermeket nevelnek, illetve tartds
betegségben szenvednek, és nem részesiilnek rendszeres nevelési tamogatasban, 50%-0S
kedvezményben részesiilnek a mindenkori étkezési téritési dijbol. A szilikséges igazolasok
bemutatasa utan jogosult a kedvezmény igénybevételéhez.

Egész napos ellatas szervezése
A fenntartd altal biztositott keretek kozott, - a sziilok igénye alapjan- a gyermekek egész
napos ellatasban részesiilhetnek.
Az egész napos ellatast nem igényld gyermekek haza menetelével, ill. nagyaranyt
betegségkor lecsokkent 1étszamt csoportokat sszevonjuk.
Az 6sszevonas elvei
normal csoportlétszamok kialakitasa (minimum 10 f6, maximum 25 f0)
a nevelés folyamatossaganak megtartasa
ciklusonként azonos neveld alkalmazéasa

Sziiloi szervezettel kapcsolatos jogok osszefiiggések:

Sziil6i szervezet véleményezési joga:
Az intézmény a sziil6i szervezet véleményét kéri azokban az oOvodai életet érintd
témakban, mint a helyi nevelési program, hazirend, SZMSZ véleményezése, és egyéb
specialis tevékenységek szervezése, stb., ha az a gyermekek nagyobb csoportjat érinti.

Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati, hasznositasi
rendje
Az ovodak létesitményeit €s helyiségeit az 6voda nyitva tartisa alatt lehet hasznalni.
Az 6voda helyiségeit csak rendeltetésnek megfeleléen, arra a célra lehet hasznalni,
amelyre a helyiséget kialakitottak.
Az intézmény sajat bevételeinek novelés érdekében — ha az nem sérti az alapfeladatok
ellatasat — szabad helyiségeit, berendezéseit nevelési idon tal, eseti szerzddéskotéssel,
bérbe adhatja.
A helyiség eltérd rendeltetés céljara torténd hasznalatdhoz az intézményvezetd eldzetes
engedélye szlikséges, bérbeadasi szerzddés szerint.
Az intézményben végezhet6 reklamtevékenység
Reklamhordozo csak az intézményvezetd engedélyezésével helyezhetd el.
Nem lehet olyan reklamot, reklamhordozét kitenni, amely személyiségi, erkdlcsi jogokat
veszélyeztet.
Az 6voda dolgozdéi tovabba iigynokok, iizletkotdk, vagy mas személyek az ovoda
teriiletén kereskedelmi tevékenységet nem folytathatnak. (Kivétel az 6voda altal vezetd
engedélyével szervezett vasarok, konyvvasar, fényképész).
Az o6voda helyiségeiben part, vagy parthoz kotddd tarsadalmi szervezetek nem
miukodhetnek, reklam tevékenységet nem folytathatnak.



Fenntartoi tamogatas rendszere
Az intézmény fenntartéja a Vaci Egyhdzmegye. A fenntartd biztositja az dévodas kort
gyermekek ingyenes napkozbeni 6vodai ellatasat.
A szécsényi gyermekekért miikodik a ,,Szécsényi Ovodasokért Alapitvany”. Az
alapitvany befizetett tdmogatasokat a kuratérium hatarozatai szerint, a Sziil6i Szervezet
egyetértésével hasznalja fel.

Az oOvoda altal szervezett Kkirandulasok, programok, rendezvények
részvételi dijainak, hozzajarulasi koltségeinek megallapitasi elvei
Az 6voda altal szervezett programok ingyenesek.
Kirandulasi hozzajarulasként csak az esetleges belépddijakat, illetve utikoltséget fizetik a
szlilok altal elfogadott mértékben.
Egyéb rendezvények, programok esetén a sziilok hatdrozzak meg, ha sziikséges, az
esetleges hozzajarulasi koltségek mértékét.

Specialis szolgaltatasok dijazasa
Intézményen beliil ingyenes specialis szolgaltatas a logopédia, hitoktatds, zene ovi,
dramajaték, kézmiives foglalkozas.

Egyéb specialis, az intézményre vonatkozo eléirasok szabalyai
Az esetleges ,,balesetek™ sordn bepiszkolodd ruhdk cseréje miatt kérjiik, tegyenek a
gyermek zsdkjaba valté ruhat! A gyermek ruhdit célszeri sajat jelével ellatni, igy
elkertilhetd a csere, vagy a ruhak elkeveredése.
Egészségiigyi okok miatt a gyermekeknek valté cipot kériink, amely Ilehetdleg
csuszasmentes, jol szell6zd, a gyermek labméretének megfeleld, jol tartja a labat.
Edességet IchetSleg csak iinnepi alkalomkor hozzanak a gyermekek!
A liftet csak és kizarolag sziiléi feliigyelettel hasznalhatja az 6vodas gyermek!

Egyéb szabalyozasok és specialis szolgaltatasok

A sziil6k irasos engedélye alapjan a gyermekek év elején, sziirdvizsgalatokon vesznek
részt. Sziikség esetén logopédus, fejlesztd pedagdgus foglalkozik a segitségre szorulod
gyermekekkel, heti rendszerességgel. Ezek az alkalmak a csoportszoban kiviil valosulnak
meg.

A sziilok irasos engedélye alapjan a gyermekek kozos szinhazlatogatason, kirandulason
vehetnek részt az dvodan kiviil. Ezekrdl, az alkalmakrol elézdleg tajékoztatast kapnak a
sziilok.

A gyermekek érdekében kérjitk megértésiiket és a hazirend betartasat!



A HAZIREND NYILVANOSSAGRA HOZASANAK- ES A
TAJEKOZTATAS SZABAL YAI:

Az 6voda-vezetd iroddjaban megtalalhato — az intézményvezetd altal hitelesitett masolati
példanyban:

az intézmény helyi nevelési programja

az intézmény Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata

az 6voda hazirendje

A sziilok az ovodavezet6tdl kérhetnek szobeli tajékoztatast a dokumentumokrol. Erre a
minden évben meghatarozott fogadéoran van modjuk. Egyébként a sziilovel torténd elézetes
megallapodas alapjan, a tdjékoztatas mas idopontban is lehetséges.

Az 6voda hirdetétablajan kozoljiik a dokumentumok elhelyezését, valamint a tajékoztats
idejét.

A vezetd a beiratkozas alkalméval felhivja az Ujonnan beiratkozd gyerekek sziileinek a
figyelmét, hogy a hazirendet az 6voda hirmondé falan és minden 6vodai csoportban
kifiiggeszve megtalalhatjak, olvashatjak. Minden tanév elején a hazirend a sziil6értekezleten
tajékoztatasra keriil. Hazirend rovid véltozatat az Ovodai Hirmond6 elsé kiadasaban /szept. —
okt./és az intézmény honlapjan olvashatjak.



Szécsény 2014 Hazirend

Zar6 rendelkezések
A hazirend médositasat az dévoda nevelétestiilete elfogadta: 2014. 08. 27.
A hazirend érvényességi ideje: 2019. 09. 01.
A hazirend médositdsanak lehetséges indokai:

» szervezeti dtalakitas

> (orvényi eldirasok modosulasa

> egyéb érdekegyeztetd férum modositasi javaslata

El6iras a hazirend modositdsanak el6terjesztésére:

» irasbeli eldterjesztés az intézményegység vezetd testiiletének
» részletes szobeli eléterjesztés érdekegyeztetd forumon

Zaradék
A hazirendet az intézmény neveldtestiilete megtargyalta és elfogadta. Ezt a tényt a vezetSk

munkakozosségének képviseldi, valamint kettd valasztott jegyzékonyy hitelesitd alairdsaval
tanusitja.

A fenti hazirendet jovahagyta:

Széesény, 2014-09-01,

"
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neveldtestiilet nevében szUl01 szervezet elnoke
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Melléklet:

Kivonat a gyermeki jogokbol, a sziildi jogokbol €s kortelezettségekbdl

A GYERMEKEK JOGAI

>

>
>
>

A gyermeknek joga van a rendszeres 6vodaba jarashoz, napjait szeretetteljes,
csaladias 1égkorben eltolteni.

Az dvodai étkezést igénybe venni.

A napi levegdzést igénybe venni.

Az 6vodai ¢let minden teriiletén aktivan bekapcsolédni, az 6voda altal szervezett
tevékenységekben részt venni, a szokasok, szabalyok elsajatitasahoz, készségeik,
képességeik fejlodéséhez.

A SZULOK JOGAI és KOTELESSEGEI

A sziilonek joga van:

YV VVVY

Gyermekét rendszeresen 6vodaba jaratni, fejlddésérol, napi életérdl tajékozodni.
Az 6voda nyilvéanos linnepségein és kiranduldsain részt venni.

A csaladlatogatasok, elbeszélgetések, hirdetdtablan kihelyezett informéciok
segitségével az 6voda munkajarol tajékozodni.

Az 6voda altal szervezett szolgéltatdsokat igénybe venni.

Részt venni az SZMK munkajaban.

A sziil6 kotelessége:

>

YVVVYY

A felvett gyermekét rendszeresen oOvodaba jaratni, mulasztasardol az dvodat
tajékoztatni.

Gyermekét tisztan, apoltan jaratni az 6vodaba.

Fert6zo betegségekrol az 6vodat tajékoztatni.

A gyermeket érinté problémakrol az 6vondt tajékoztatni.

A téritési dijat pontosan fizetni.

Az egyhazi intézmény hdzirendjében, leirtakat, a fenntartdé egyhdz tanitasaval
Osszefliggd viselkedési €s megjelenési szabalyokat, kotelességeket, jogokat €s hitéleti
tevékenységet betartani.
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A PATER BARKANY!I JANOS KATOLIKUS OVODA,
ALTALANOS ISKOLA ES GIMNAZIUM

3170 Szécsény, Magyar utca 13-15.

HAZIREND

AZ ISKOLAKOZOSSEG RESZERE

2014.
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1 Altalanos rendelkezések

1.1 Altalanos elvarasok

Iskolank keresztény egyhazi intézmény. Hivatasat, céljait csak akkor toltheti be, ha kilsé és
belsé rendjében, megnyilatkozasaiban a Szentiras tanitasanak és Jézus Krisztus példajanak
kovetésére torekszik. Iskolank minden tagjanak — diakjanak, tanaranak és mas dolgozéjanak
— komoly felel6éssége, hogy magatartasaval és cselekedeteivel e tanitasoknak, és ennek a
példanak a hitelességét mindsiti a kornyezd tarsadalom szamara.

1.2 Hatalya

121

1.2.2

1.2.3

A hazirend megtartasa az egész iskolakdzosseg szamara kotelez6. Elbirasait be
kell tartania az iskoldba jaré tanuldknak, a tanuldk szileinek, az iskola
pedagdgusainak és mas alkalmazottainak, az intézménybe tartézkodd valamennyi
személynek. Megsértése esetén szamonkérésnek, fegyelmi eljaras lefolyasanak
van helye.

Hatalya kiterjed a tandrai és tanéran kivili foglalkozasokra, iskolai rendezvényekre
fuggetlendl annak helyszinétdl. Alkalmazni kell az iskola egész teruletére és azon
kivali iskolai rendezvényekre.

A tanulok az iskolan kivuli megnyilvanuldsaval is mindsiti az iskola k6zdsségét,
ezért szamara az iskola katolikus szellemiségét meghatarozé viselkedési szabalyok
mindig és mindenutt iranyadoak.

1.3 Nyilvanossagra hozatala

131

1.3.2
1.3.3

1.3.4

1.35

1.3.6

Az elfogadott hazirendet a tanuldk, a szulék és minden érdekl6d6 megtekintheti az
iskolai kdényvtardban — annak nyitvatartasi ideje alatt -, az iskola auldjaban és
intézményunk honlapjan (www.barkanyi.eoldal.hu).

A hazirend egy példanyat az iskolaba torténd beiratkozaskor a szulének at kell adni.

A hazirendet a tanév elsd tanitasi napjan az osztalyféndkok ismertetik — szikség
esetén értelmezik — a tanulokkal.

A tanuldk és a szulbk — elbére egyeztetett id6pontban — a hazirendrdl tajékoztatast
kérhetnek az osztalyf6nOkokt6l és az iskola vezet6ségétél munkaidejuk
id6tartamaban.

Moédositasat kezdeményezheti a szll6i szervezet, a pedagogus és a
diakdnkormanyzat is. A hazirendben foglaltakat idénként felll kell, illetve felul lehet
biralni a nevel6testilet, a szil6i szervezet és a diakdnkormanyzat bevonasaval. A
madositott hazirend eldirasairdl minden tanulét az osztalyfénokoknek haladéktalanul
tajékoztatnia kell.

Minden a hazirendben nem szabalyozott kérdésben az iskola az alabbi
dokumentumok alapjan jar el: 2011. évi CXC. térvény a Nemzeti kdznevelésrél,
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl,
intézmény Pedagdgiai Programja, Szervezeti és Mikoédési szabalyzata
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1.4 Eljarasi szabalyok

14.1

1.4.2

1.4.3

1.4.4

1.45

211

212

213

Az iskola a tanuldval kapcsolatos dontéseit irasban kozli a tanuldval és a szllével. A
tanuld és a szilé az iskola dontése ellen a kozléstdl szamitott 15 napon belll
eljarast indithat, kivéve a magatartas, szorgalom és a tanulmanyok értékelését és
mindsitését érinté kérdésekben.

Ha a tanulé szerint az iskola — intézményesen vagy tanar, esetleg mas felnétt altal —
az érdekeit megsértette, akkor érdekei védelmében, az érdeksérelem orvoslasara a
kovetkezé férumokhoz fordulhat akar széban, akar irasban: osztalyfénok, igazgato,
diakdnkormanyzat.

A tanulé és a szilé benyujthat felllvizsgalati kérelmet egyéni érdeksérelemre
hivatkozassal a szll6i szervezethez, torvényességi kérelmet jogszabalysértésre
hivatkozassal az iskola fenntartdjahoz (példaul a kovetkez6 Ugyekben: tanuloi
jogviszony keletkezése, megsziintetése, tanuléi fegyelmi tgyek).

A szUl6i szervezet és a diakdnkormanyzat jogainak megsértése esetén 15 napon
belll térvényességi kérelmet nyujthat be a fenntartéhoz. A fenntarté dontése ellen
30 napon belil a birésaghoz lehet fordulni.

A nevelési-oktatasi intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba
kerllt dolognak, amelyet a tanulé Aallitott el6 a tanuléi jogviszonyabdl eredd
kotelezettségének teljesitésével 6sszefliggésben. A rajzokat és képzdmiivészeti
munkakat értékelés és a jogszabalyban meghatarozott 6rzési idd elteltével a tanuld
kérésére az intézmeény visszaadja alkotéjanak. Egyedi esetekben a dijazasrdl a
tanuld (kiskoru esetében tdrvényes képviseldje) és az iskola irasbeli megallapodast
kot.

2 Atanuléi jogokkal kapcsolatos szabalyok

A tanulé személyiségét, emberi méltésagat és jogait tiszteletben kell tartani, és
védelmet kell biztositani szamara mindenfajta fizikai és lelki er6szakkal szemben.

A tanul6 joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és
maganélethez valo jogat az iskola tiszteletben tartsa, de e joganak gyakorlasa nem
korlatozhatja masok jogait, nem veszélyeztetheti sajat vagy masok egészségét, nem
zavarhatja masok tanulasat, mivel6déshez valo jogat.

A tanul6 joga, hogy jogosultsaganak igazolasat kovetéen ingyenes
tankonyvellatasban részesiljon. Ennek feltételeirél, a normativ tankdnyvellatasi
igény benyujtasanak hataridejérél és a sziikséges igazolasokrél a tankényvfelel6sok
a tankonyvrendelés id0szakaban és a tanév elején, a honlapunkon valamint az
intézményben elhelyezett hirdetményben értesitik a sziléket. Az ingyenes
tankonyvellatasra jogosult didkok szamara a tankdnyveket az iskolai kdnyvtar
allomanybdl biztositjuk. A tankonyvhasznalat jogat addig az id6épontig kell a tanuld
részére biztositani, ameddig az adott tantargybdl a helyi tanterv alapjan a
felkészités folyik, illetve az adott tantargybdl vizsgat lehet vagy kell tenni. A tartos
tankonyvet igényl6 tanuld koteles azt a kdlcsdnzési id6 lejartakor masok szamara
kikdlcsbnbzhetd allapotban visszavinni a koényvtarba. A tanuld, illetve a kiskoru
tanulo szuldje koteles a tankdnyv elvesztésébdl, megrongalasabdl szarmazo kart az
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2.14

2.15
2.1.6

2.1.7

218

2.1.9

2.1.10

iskolanak megtériteni. Nem kell megtériteni a rendeltetésszerli hasznalatbdl
szarmazo értékcsdkkenést.

A tanuld joga, hogy részt vegyen a diakkérok (érdeklédési kér, sportkdr, énekkar,
tehetséggondozé kor, milvészeti csoport) munkdjaban, tagja legyen és
kezdeményezze azok létrehozasat. DiakkorOk létrehozasanak rendje: diakkor
létrehozasat barmelyik tanuld kezdeményezheti legalabb nyolc érdekl6dd diak
esetén; megalakulasukkor rogzitsék tevékenységik korét, formajat, rendjét;
mikodésuket az igazgatd hagyja jova. Tevékenységlik nem iranyulhat a tarsadalom
ellen, nem lehet sem politikai, sem vallasi indittatasu, az altalanos erkolcsi
normaktol eltéré. Nem zavarhatja az iskolahasznaldkat jogaik gyakorlasaban.

A tanuld joga, hogy napkdzis és tanulészobai ellatasban részesduljon.

A tanuldé joga, hogy naprakész tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait
erinté kérdésekrél. Tajékoztatast kérhetnek tanaraiktol vagy az iskola igazgatéjatol
megfelel6 formaban, szoban vagy irasban. Dolgozatat annak beszedésétél
szamitott 3 héten belll kijavitva és értékelve megtekinthesse. Egy tanitasi napon
egyetlen osztaly sem kotelezheté harom dolgozatnal tébb megirasara. (Dolgozatnak
minésul minden olyan irasbeli szamonkérés, amely harom vagy ennél tébb o6ra
tananyaganak elsajatitasat ellendrzi). A nagy dolgozatokat, témazard dolgozatokat
egy héttel elétte jeleznie kell a szaktanarnak, tanitonak. Egy-egy félév soran a
tanulénak tantargyanként haromnal kevesebb érdemjegye nem lehet Erdemjegy
csak konkrét tanuléi teljesitményre adhaté. Az érdemjegy nem lehet a fegyelmezés
eszkoze.

A tanuldk az emberi méltésag tiszteletben tartasaval véleményt nyilvanithatnak
minden 6ket érintd kérdésrol, javaslatot tehetnek az iskolai élet minden teruletével
kapcsolatban az alabbi forumokon: osztalyfénok, igazgato, diakdnkormanyzat.

A tanul6 joga, hogy személyesen vagy képvisel6i (diakdbnkormanyzat) utjan részt
vegyen az érdekeit érintd kérdések meghozatalaban. Ennek érdekében minden
osztalyk6zésség megvalasztja a tanuldéi dnkormanyzatot, kildoéttei altal 1étrehozza
az iskolai diakonkormanyzatot, amely a diakok érdekképviselete. A tanulé az
érdekképviseleti szerv utjan az iskola belsé életérdl, az oktatassal, neveléssel
Osszefugg6 kérdésekrél véleményt nyilvanithat. A tanulé joga, hogy valasztd és
valaszthatdé legyen a didkképviseletbe, a didkdnkormanyzathoz forduljon
érdekképviseletért, illetve kérje az 6t ért sérelem orvoslasat. A tanuldék a nagyobb
k6zOsséget (csoportot, osztalyt, évfolyamot) érint6 kérdésekben véleménnyel,
javaslattal, kéréssel fordulhatnak a diakdnkormanyzathoz, amely képviseli ezeket az
iskolavezetés, a tanarok és a szul6i szervezet elbtt szoban vagy irasban. A
megkereseésre a diakonkormanyzatnak 30 napon belul érdemi valaszt kell kapnia az
illetékestdl. (A didkdnkormanyzat mikodését és jogositvanyait szervezeti és
mikodési szabalyzatuk tartalmazza.)

A tanuld vagy szul6é kérelmére — jogszabalyban meghatarozott médon — a tanulé
fuggetlen vizsgabizottsag el6tt adhat szamot tudasarol.

SzakeértSi és rehabilitacios bizottsag szakvéleménye, orvosi szakvélemény alapjan
egyes tantargybdl, tantargyrészbdl és/vagy azok mindsitése aldl felmentés ill.
egyéni foglalkozas adhaté tanulé szamara. A felmentés illetve egyéni foglalkozas
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2111

2.1.12

kezdeményezésérdl a szulé irasban adhat be kérelmet az iskola igazgatéjahoz, aki
az elbiralas tényérdl irasban tajékoztatja a szllét/gondviselét.

A tanuld joga, hogy kérelmére — indokolt esetben — szocidlis tamogatasban
részesuljon. Az iskola tajékoztatast nyujt a szul6knek a gyermek- és ifjusagvédelmi
felel6s utjan a fenntartd altal adhatd szocidlis tamogatas formairdl, igénylésének
modjarol. Az iskola sajat bevételeinek terhére szocialis 6sztondijat illetve nem alanyi
jogon jaré tovabbi tankdnyvtamogatast nem allapit meg.

A tanuld joga, hogy az altala készitett dolgokért dijazasban részesiiljon.
Amennyiben az intézmény a tanuld altal az iskolaban el6allitott dolog
értékesitéseével, hasznositasaval bevételre tesz szert, a tanulét dijazas illeti meg. A
megfeleld dijazasban a tanulé — tizennegyedik életévét be nem toltétt tanuld esetén
szul6je egyetértésével — és a nevelési-oktatasi intézmény allapodik meg. A dolog,
szellemi termék értékesitését, hasznositasat kovetben az intézmény vezetbje
tajékoztatni koteles a tanulot az értékesités tényerdl, a bevétel mértékérdl, majd
irasban koteles ajanlatot tenni. A megallapodasnak tartalmaznia kell a dijazas
meértékére vonatkozd kitételt is. Amennyiben a megallapodast illetéen nem szulletik
egyetértés, akkor tovabbi egyeztetéseket kell folytatni. Tovabbi megallapodas
hianyaban a dolog, szellemi termék tulajdonjoga visszaszall az alkotora.

3 Atanulé kotelességei

3.1 Tanulmanyok

3.1.1

3.1.2

3.1.3

A tanul6 elsérendii kotelessége, hogy részt vegyen a kotelezb és a valasztott
foglalkozasokon.

Képességeinek megfeleléen eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének
rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal.

Az Uzend flzetet a tanév végéig meg kell 6rizni és mindennap el kell hozni az
iskolaba. A bejegyzéseket a szul6k alairjak.

3.2 Viselkedés

3.2.1

3.2.2

3.2.3

3.24

3.25

Kotelessége, hogy az iskola keresztény szellemiségét tiszteletben tartsa, és a téle
telhetd modon tamogassa.

Az iskolai k6zosség tagjainak tetteiben és szdbeli megnyilatkozasaiban érvényre
kell jutni a tiszteletnek, a szeretetnek és a mértéktartasnak. Az intézmény minden
alkalmazottja és tanuldja tartsa tiszteletben tarsai emberi méltésagat és jogait. Se
szoval, se tettel ne bantson masokat, kerilje a durva (tragar) beszédet, hangnemet,
masok iranti tiszteletét udvarias magatartasaval, kulturalt viselkedésével fejezze ki.

A hagyomanyos katolikus kdszontéssel (Dicsértessék a Jézus Krisztus! Mindorokké.
Amen!) kell kdszonteni az iskola valamennyi tanarat és dolgozdjat.

A tanterembe [épd, vagy onnan tavozé tanarokat, vagy vendégeket az
osztalyk6zosség vagy tanulécsoport felallassal kdszonti.

A hétkdznapi viseletben a tisztasag, a meértékletesség és az egyszeriiség legyen a
mértékado.
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3.2.6

3.2.7

3.2.8

Egyhaza, hazaja és iskolaja hagyomanyait, (nnepeit tiszteletben tartsa, azokon
rendszeresen részt vegyen €s mindenkor azokhoz méltdéan viselkedjen. Felmentést
az osztalyféndok adhat a szllé elézetes kérelmére. A rendezvényeket az éves
munkaterv tartalmazza.

A rendezvényeken, Unnepélyeken — osztalyfonokének ellenkezd utasitasa
kivételével - pontosan és inneplében kell megjelenni. Lanyoknak fehér bluz, fekete
térdig éré szoknya vagy hosszu nadrag; fidknak fehér ing, fekete szovetnadrag,
hozzaill6 fekete cipd;

Kotelessége, hogy az éves munkaterv alapjan, osztalyanak tagjaként - a
rendezvényért felelds pedagogus iranyitasaval - részt vegyen az iskolai
rendezvények el6készitésében, lebonyolitasaban a rendezvény utani tennivalékban.

3.3 Aziskolai kdrnyezet hasznalati rendje

3.3.1

3.3.2

3.3.3

Tartsa meg az iskolai tanérai és tandran kivili foglalkozasok, az iskola helyiségei és
az iskolahoz tartozd teruletek hasznalati rendjét, az iskola szabalyzatainak
el6irasait.

Kotelessége, hogy pedagoégus felligyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett
k6zremUkodjon sajat kornyezetének és az altala hasznalt eszk6zoknek rendben
tartdsaban. Kotelessége az altala hasznalt tanul6i pad rendben tartasa.

Ugyelien az iskola rendjére, tisztasagara, 6rizze meg és az el6irasoknak
megfelel6en kezelje a rabizott vagy az oktatas soran hasznalt eszkézdket, évja az
iskola létesitményeit, felszereléseit. A szandékosan okozott kart a szllék kotelesek
megtériteni. A kartérités mértékét a mindenkori hatélyos jogszabaly szerint az
igazgato allapitja meg.

3.4 Atanulok testi épségének megdrzése

3.4.1

3.4.2
3.4.3

3.4.4

Tanuldinktdl elvarjuk, hogy o6vjak sajat és tarsaik testi épségét, egészségét. Az
osztalyfbndk a tanév megkezdésekor az els§ osztalyfbnoki oran ismerteti a
tanuldkkal az egészséguk és testi épséguk védelmére vonatkozé elbirasokat, a
tanulok kotelességeit a balesetek megelézésével kapcsolatban, a rendkivili
esemény bekovetkezésekor szikséges teendbket, a menekulési utvonalat, a
menekllés rendjét. Az iskola helyi tanterve alapjan tantargyak keretében oktatjuk az
egyes foglalkozasokkal egyutt jar6 veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhato
magatartasformakat.

Sajatitsak el és alkalmazzak az egészségiket és biztonsagukat védd ismereteket

Haladéktalanul jelentsék a fellgyeletiket ellaté pedagdégusnak, osztalyfénoknek
vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magukat, tarsaikat, az iskola alkalmazottait vagy
masokat veszélyeztetd allapotot, vészhelyzetet (tliz, csétorés stb...), tevékenységet,
illetve balesetet észleltek vagy megsérultek. Minden sérulést azonnal jelenteni kell a
feligyeletet ellatd pedagdégusnak. A sulyosabb eseteket két napon beldl
jegyz6konyveztetni kell az iskolatitkarnal.

Bombariadd, tliz esetén, harom egymast kdévetd csengetésre a pedagdgusok
vezetésével azonnal el kell hagyniuk az épuletet — a termekben kifiggesztett -
bombariado-, illetve tlizriado-terv alapjan.
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3.5 Tilté rendelkezések

3.5.1

3.5.2

3.5.3
3.54

3.5.5

3.5.6

3.5.7

Tilos a hivalkodd, hianyos 6ltézék, és minden olyan ruhadarab viselése, amely az
iskola keresztény szellemiségével Osszeegyeztethetetlen vagy magasabb rendi
jogszabalyok altal tiltott jelképrendszer motivumait tartalmazza.

Az iskola egész terlletén és az azon kivll tartott iskolai rendezvényeken tilos az
iskolaba olyan targyat behozni, amely barki testi épségét, egészségét veszélyezteti
vagy sérti a masok emberi meltosagat;

Masokkal szemben agressziv magatartast tanusitani;

Tilos az iskola tertletén barmilyen szer/anyag (pl. drog, alkohol) altal el6idézett
befolyasoltsag allapotaban  tartézkodni, azokat fogyasztani; dohanyozni;
hazardjatékot folytatni.

Mobiltelefont csak a szaktanar, felligyel6 pedagogus, osztalyféndk engedélyével
lehet hasznalni. Azt a pedagoégus felszdlitasara koteles kikapcsolt allapotban
eltenni. A hazirend e pontjanak sorozatos megsértése esetén a mobiltelefont a
pedagogus elkérheti, és azt az osztalyféndknek atadja, aki blntetés kiszabasa
mellett adja vissza a nap végén.

A tanulok a foglalkozasok megtartasahoz nem sziikséges eszkdzdket, értékes
targyakat, ékszereket, nagyobb 6sszegil pénzt ne hozzanak magukkal, mert azokért
az iskola nem vallal felel6sséget.

Amennyiben a tanulé el6zetes engedély vagy bejelentés nélkil az iskolaba a
tanulashoz nem szikséges eszkdzt hoz, és azt a tanitasi id6 alatt hasznalja, a
tanuld koteles azt felszdlitdsra leadni a nevelbnek, megdrzésre a tanitds végéig.
Sorozatos esetekben ezeket a dolgokat az iskola csak a szllének adja at.

4 Az iskola miikdodési rendje:

4.1 Benntartézkodas rendje

41.1

4.1.2

41.3

4.1.4

415

A tanitasi év szorgalmi idejét, szlnetek idejét, athelyezett munkanapokat, tanitas
nélkdli munkanapokat - a tanévnyitd miniszteri rendelet figyelembevételével — az
éves munkatervben allapitjuk meg. Megtekinthetd az intézmény honlapjan és iskola
hirdetdjén.
Az iskola épllete szorgalmi id6ben hétfétél-péntekig reggel 6:30 6ratdl 19:30 draig
van nyitva.

Heti pihenbénapon és munkaszineti napon az intézmény — kivéve rendezvény
esetén - zarva tart. A zarasért az erre megbizott személy a felelés. A szokasos
nyitvatartasi rendtdl valod eltérésre az intézményvezet6 adhat engedélyt kérelem
alapjan.

A tanitasi sziinetekben az iskola Ugyeleti rend szerint tart nyitva. Az Ugyeleti rend
megtekinthetd az intézmény honlapjan és kiflggesztésre kerul az intézmény
bejaratanal.

Idegenek az épuletbe — vagyonvédelmi és biztonsagi okok miatt — csak az tUgyeletes
portas kell6 tajékozddasa utan léphetnek! A latogatd koételes megnevezni a
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4.1.6

4.1.7

4.1.8

4.1.9

4.1.10

41.11

4.1.12

4.1.13

4.1.14

4.1.15
4.1.16

4.1.17

latogatott személyt, vagy jovetele céljat és az éplletben tartézkodas varhato
id6tartamat.

A tanuldknak az elsé tanitasi ora el6tt 10 perccel kell megérkezniuk az éplletbe.
Minden hétfén — tanitasi sztinetek utani elsé tanitasi napon 7:50 — 8:00-ig hétinditd
lelki perceket tartunk. Ezeken a napokon 7:45-ig kell beérkezni. A késlOket az
Ugyeletes nevel6k/portas felirjak. A sorozatos késés fegyelmi blintetést von maga
utan.

Orakozi sziinetekben a kozépiskolas tanuldok a folyosén, az udvaron, az altalanos
iskolasok az udvaron) tartézkodhatnak. Rossz id6 esetén az Ugyeletes neveld
utasitasa alapjan a tanulok — neveldi felugyelet mellett — a tantermekben, illetve a
folyos6n maradhatnak.

Az als6 tagozatos tanuldk a szlinetek végén az udvaron sorakoznak, és a
pedagdgus iranyitasaval mennek az osztalytermekbe.

Als6és tanulokat a pedagdgusok a szunetekben csak a legszikségesebb
elintéznivaldinak idejére hagyhatjak magukra.

A tantermeket az 6rakozi szliinetekben — kivéve a tizorai szlinetet - zarva tartjuk. A
termek zarasa és nyitasa a szaktanar feladata és kotelessége. Becsengetéskor az
osztaly az iskolaudvarrél bevonul és a tantanterem el6tt fegyelmezetten varja a
szaktanart.

A gimnaziumban a tanitds megkezdésének legkorabbi idépontja 7:10. Ez az un. ,0.”
A dupla érakat a pedagdégus a sajat hataskorében 6sszevontan is tarthatja, de a
foglalkozas idétartama nem haladhatja meg a két tanéra dsszesitett idétartamat.

Az iskoldban a tanitasi 6rak és az 6rakozi sziinetek rendje a kévetkez6:
0.6ra: 7.10- 7.55
1.6ra: 8.00 - 8.45

.o6ra: 9.00 - 9.45

.6ra: 10.00 - 10.45

.6ra: 10.55-11.40

6ra: 11.50-12.35

.6ra: 1255-13.40

.6ra: 13.45-14.30

.6ra: 14.35-15.20

A napkozis foglakozasokat a tanitasi 6rakat kovetéen 16.00-ig szervezzik. A
tanulészobai foglakozasokat 14.00-16.00-ig szervezzuk. A tanitasi 6rak utan 14.00 —
ig tanuléi feligyeletet biztositunk. 16.00-16.30-ig Ugyeletet tartunk.

OO\ICD.()'I-P(,JM

Az iskolaban tartozkodd gyermekek felugyeletét az iskola reggel 7.30 6ratdl 14.00-
ig, illetve a tandran kivili foglalkozasok idejére tudja biztositani.

Indokolt esetekben az igazgatd roviditett orakat illetve oktatasi szinetet rendelhet el.

A tanitasi orak megkezdésuk utan nem zavarhatok. Kivételt — indokolt esetben — az
igazgatd és az igazgatohelyettesek tehetnek.

A tanitasi orak latogatasara engedély nélkul csak az iskolavezetés és a
munkak6zdsség-vezetdk jogosultak. Minden egyéb esetben a latogatasra,
hospitalasra az igazgaté adhat engedélyt.
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4.1.18

4.1.19
4.1.20

Tanitasi id6 alatt a tanulét csak indokolt és hivatalos esetben kereshetik. A tanérardl
csak vezetd engedélyével johet ki. A hozzatartozok tanitasi idében kotelesek a
portan varakozni, az intézményben szabadon nem tartézkodhatnak.

Orarél a mosddba is csak nagyon indokolt esetben engedheték ki a tanuldk.

A tanuld tanitasi id6 alatt az iskola épuletét csak a szul6 személyes, vagy irasbeli
kérésére az osztalyfénoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatohelyettes)
vagy a részeére oOrat tartd szaktanar irasos engedélyével hagyhatja el. Rendkivli
esetben sziléi kérés hianyaban is adhaté engedély, ilyen esetekben az iskola
igazgatdsagat a lehetd legrovidebb idén belll értesiteni kell.

4.2 Etkezés rendje

4.2.1

4.2.2

4.2.3

42.4

425

4.2.6

Az els6 és a masodik 6rakdzi szinet a tizérai szinet, évfolyamonként eltéréen a
tanév munkatervében régzitve Ekkor a tanuldk a menzasok kivételével — nevelbi
feligyelet mellett — a tantermekben étkezhetnek. A menzasok elézetes beosztas
alapjan a pedagodgiai asszisztens felugyelete mellett az ebédlében étkeznek.

A napkodzibe és a tanulészobai foglalkozasra felvett tanuldk igény szerint napi
haromszori étkezésben (tizorai, ebéd, uzsonna) részestilnek. A napkdzibe nem jard
tanuldk szamara - igény esetén - az iskola ebédet (menzat) biztosit. Minden tanulo a
kitoltott és visszajuttatott Nyilatkozat alapjan jogosult az étkezés igénybevételére. Az
étkezés intézményi téritési dijanak alapja a Szécsény Varos Onkormanyzata éltal
egy ellatottra jutd nyersanyagkoltség adott évre megallapitott dsszege.

Téritési dij befizetése, visszafizetése: Az étkezési dijak kiegyenlitése készpénzben,
szamla ellenében vagy atutalassal nyilatkozatnak megfeleléen, havonta utélag a
ténylegesen lejelentett adag szamnak megfeleléen térténik. Minden hénap 10-11.
napjaig kell befizetni 8:00 és 16:00 6ra kdzott, az iskola épuletében kialakitott
helységben. Minden hénapban lehetéség van poétbefizetésre, az iskolai faliujsagon,
honlapon meghirdetett napon. A befizetési hatarnapot kdvetéen a nem fizetbk
névsorat az osztalyfénokoknek irasban atadja a téritési dijat beszed6 gazdasagi
Ugyintéz6. A targyhonap utolsdé napjaig nem fizetbk a szamlat postai uUton
megkapjak, eldirt fizetési hataridével. Amennyiben a befizetés a fizetési hataridé6t
kovetd 30 napon belll nem térténik meg, a tanuld a tartozas rendezéséig nem vehet
részt az iskolai étkeztetésben. llyen esetekben egyéni elbiralas soran, az igazgat6
ettdl eltekinthet: részletfizetési lehetéséget biztosithat, meghosszabbithatja a fizetési
hataridét.

Az étkezés lemondasara 8:00 draig van lehet6ség a titkarsagon: személyesen,
telefonon. Az alsé tagozatosok esetén a szilék a lemondast az osztalytanitok felé
jelzik, akik ezt tovabbitjak 8:00 6raig a titkarsag felé.

A féétkezés 11:45-t61 14:00-ig tart az intézmény ebédldjében. A féétkezésre
biztositott hosszabb szlinet, az 5. szunet, 20 perces. A tanuldk osztalyonként
elbzetes beosztas alapjan meghatarozott idépontban étkezhetnek. A beosztas
kdzzétesszik az intézmény étkezdéjében, és az intézmény honlapjan.

Minden tanul6 kételessége az ebédlében kulturaltan étkezni. Az ebéd befejeztével a
székeket és az asztalokat rendben, tisztan kell hagyni, a talcakat, tanyérokat,
evOeszkdzoket vissza kell vinni. Az étkezéseket étkezési imaval kezdjuk és zarjuk.
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4.3 Tanlgyi rendelkezések

43.1

4.3.2

4.3.3

4.3.4

4.3.5

4.3.6

Hivatalos Ugyek intézése tanitasi napokon, az iskolatitkari irodaban torténik 8.00 éra
és 16.00 6ra kdzétt. Ugyeleti napokon 8.00 6ra és 12.00 6ra kdzott.

A tanulok szamara irasos anyagok masolasanak lehet6ségét az iskolatitkarsagon
kihirdetett feltételek szerint biztositjuk.

A tanuldk osztalyzatait, igazolt és igazolatlan mulasztasait, késéseit, tovabba
dicséreteit és elmarasztalasait a pedagégusok a digitalis napléban rogzitik. A szulék
és a diakok szamara az iskola az intézmény honlapjan (www.barkanyi.eoldal.hu)
keresztul, jogosultsagot ad az el6bbiekben felsorolt adatok megtekintéséhez,
amelyhez jelszavas védelmet biztosit.

Az igazgatd és az igazgatohelyettesek munkanapokon 7.30- 16.30 d6ra kozott
vezetbi Ugyeletet biztositanak. Tavollét esetén a munkakori leirasban szereplé
helyettesitési rend érvényes.

Testnevelési 6ra munkavégzése aldl felmentés csak orvosi igazolas alapjan adhatd,
rendkivili esetben a szll6 is kérheti a mentességet.

Egy-egy osztaly (csoport) megbizott felelése a hetes. A heteseket az osztalyfénok
jeloli ki. Hetente 2-2 tanuld névsor szerinti valtasban. Kartéritési felelésséguk nincs.
Feladataik:

a) tanitasi 6ra el6tt szamba veszi a hianyzokat, és jelenti az érat tarté tanarnak

b) a foglalkozds megkezdése el6tt gondoskodik a tanterem szell6ztetésérél és a

tabla tisztasagarol, a krétarol, a foglalkozast kévetden a vilagitas lekapcsolasarél.

c) ha becsengetés utan 5 perccel nem jelenik meg az érat tarté pedagogus, jelenti

az igazgatd-helyetteseknek

d) Az észlelt rendellenességeket azonnal jelentik az osztalyfénokiknek vagy az

Ugyeletes tanarnak.

e) Az utolso orat kovetben kisoprik a termet.

4.4 A tjjékoztatas tovabbi formai

441

4.4.2
443

4.4.4

A kozépiskolai feladat-ellatasi hely folyoséin és a hozzatartozé udvarrészen
kameras biztonsagi rendszer mikodik. Célja az iskolai tulajdon illetve a személyi
tulajdon védelme. A rendszer folyamatos lzemmaddban miikddik.

Plakat, hirdetmeény kihelyezésére kizarolag vezet6i engedéllyel kerulhet sor.

A tankdnyvrendelést — a munkakdzosségek véleményének kikérésével — az
igazgatd altal megbizott tankdnyvfelelés késziti el. Az igazgatd tajékoztatja a
szul6ket a megrendelt tankonyvek korérél, lehetévé teszi, hogy a tankonyvrendelést
a szul6i munkakdzosség véleményezze. Az igazgatd elektronikus formaban
megkilldi a tankdnyvrendelési adatokat a fenntarténak, és beszerzi a fenntartd
irasos egyetertd nyilatkozatat..

A tanuléi jogok megismeréséhez és a mikddéshez szikséges informaciokhoz jutast
az iskola a kovetkez6 mddon biztositja:
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a) a szervezeti és miikdédési szabalyzat, a pedagodgiai program, a hazirend,
hozzaférhetbk az iskola titkarsagan illetve az iskolai honlapon,

b) az informaciok kozvetitéséhez rendelkezésre all az iskolaradié és a hirdetétabla

c) az osztalyféndktdl személyesen.

45 Egészséglgyi ellatas

45.1

4.5.2

45.3

45.4

455

A tanulé joga, hogy rendszeresen egészséglgyi felligyeletben és ellatasban
részesuljon.

A véddénd biztositja a kdzvetlen kapcsolatot az iskola és az iskolaorvosok kozott.
Elérhetd az orvosi szoba ajtajan kiflggesztett id6pontokban. A rendszeres és eseti
szlrdvizsgalatokrol id6- és csoportbeosztast készit. Ezt a beosztast az igazgatd
hagyja jova, és az osztalyféndk értesiti a tanulét a szilrévizsgalat helyérdl és
idejérdl. A szuld irasban a védénéhoéz benyujtva nyilvanithat véleményt a sziirés
igénybevételérdl.

Az iskola felugyeleti joganak idétartamaban a rosszullétet mutaté diak ellatasarol az

Ugyeletes igazgatohelyettes gondoskodik, a szul6t telefonon értesitjik. Szikség
esetén a beteg elkllonitését az orvosi szobaban oldjuk meg.

Fogorvosi sziirés minden évben az elézetes id6- és csoportbeosztas alapjan a
szolgaltatast nyujté rendel6jében.

A gyermek- és ifjusagvédelmi felelésék valamint a mentalhigiénés pedagoégus
elérhetéségét a fébejaratnal elhelyezett hirdetétablan tesszik kézzé.

4.6 Tanoéran kivuli foglalkozasok

46.1

4.6.2

4.6.3

Tanulészoba. Szul6i kérelemre tanitasi napokon, az 6tddik-nyolcadik évfolyamon. A
tanuld a foglalkozasrél csak a szuld személyes vagy irasbeli kérelme alapjan
tavozhat el. Rendkivili esetben — szil6i kérés hianyaban - a tanuld eltavozasara az
igazgato vagy az igazgatohelyettes engedélyt adhat. A tanuldészobai foglalkozasra a
tanév elején lehet jelentkezni. Indokolt esetben a tanuld tanuldészobai felvétele tanév
kdzben is lehetséges. Amennyiben a napkdzis vagy tanulészobai csoportok
létszama meghaladna az el6irt 1étszamot, a felvételi kérelmek elbiralasanal elényt
élveznek azok a tanulok,

e akiknek mindkét szuldje dolgozik,

e akik hatranyos helyzetliek

e bejaro tanuldk

Didkmise. Havonta egy alkalommal — az éves munkatervben meghatarozott idében
és beosztas szerint — az iskola neveldi és tanuldi kozosen diakmisén vesznek részt
a telepulés plébaniatemplomaban. Minden tanul6 szamara elbiras a részvétel a
diakmisén. Hianyzasrol igazolast kell hozni. A tanuldk az iskoldban gyllekeznek és
onnan az osztalyfénokok feligyeletével vonulnak at a templomba.

Tehetséggondozo, felzarkdztatd és egyéni foglalkozasok. Az egyéni képességek
kibontakoztatasat, a tehetséges tanuldk gondozasat, valamint a gyengék
felzarkoztatasat biztositd tandran kivili egyéni vagy csoportos foglalkozasok. Az
alkalmi foglalkozésok idejérél és helyszinérél a szaktanar koteles tajékoztatni a
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tanulokat. A heti rendszerességgel szervezett foglalkozasokat az éves lUtemtervben
hatarozzuk meg és az iskola aulajaban hirdetjuk ki.

4.6.4  Iskolai sportkdr. Az iskolai sportkdr csoportjainak foglalkozasai a tanérai testnevelési
orakkal egyutt biztositjak a tanulok mindennapi testedzését, valamint a tanuldk
felkészitését a kuldnféle sportdgakban az iskolai és iskolan kivili sportversenyekre.

4.6.5 Szakkorok. A tanuldk egyéni képességeinek fejlesztését szolgalja. A szakkorok
inditasarol - a felmertld igények és az iskola lehet6ségeinek figyelembe vételével -
minden tanév elején az iskola nevelbtestilete dont.

4.6.6 Versenyek, vetélked6k, bemutaték. Az iskolak6zosségek altal szervezett
események, melyekre elézetesen lehet jelentkezni.

4.6.7 Kirandulasok. Az iskola nevel6i az osztalyok szamara, a munkakdzbsségek az
egész iskolakdzOsség szamara szervezhetik. A tanuldk részvétele a kirandulason
onkéntes, a felmerilé kéltségeket a sziléknek kell fedeznitk.

4.6.8 Filharmoniai el6adas. 5-12 évfolyam szamara a Mivel6dési kozponttal kozodsen
szervezve, évente 3 alkalommal. A bérleti dijakat a szul6k fedezik.

5 Helyiségek hasznalati rendje

5.1 Tantermek:

5.1.1 A tantermek dekoracidja az osztaly feladata, az osztalyfé6ndk iranyitasa és
feligyelete mellett.

5.1.2 A tanuléi padokat és székeket szlikség esetén at lehet helyezni, de csak szaktanar
engedélyével a foglalkozas id6tartamara.

5.2 Szaktantermek, szertarak:

5.2.1 A szaktantermekben, szertdrakban a tanuldk csak tanari felligyelettel
tartozkodhatnak.

5.2.2 A terem hasznaldinak a balesetvédelmi rendszabalyokat ismernitk kell, és azokat
be kell tartaniuk. A tanuldi kisérletek soran a szaktanari utasitasnak megfeleléen kell
eljarni.

5.2.3 Atermekben a tanuldk kdtelesek a szaktanarok altal kialakitott Glésrendet betartani.

5.2.4 A technikai eszk6zOket csak a szaktanar mikdodtetheti.
5.3 A szamitégéptermek és multimédias szaktanterem:
5.3.1 A didkok csak felugyelet mellett hasznalhatjak iskolank szamitégéptermeit a

rendszergazda altal feltelepitett programokkal.

5.3.2 A szémitogépeken val6 munka soran a file-okban, hardverekben okozott karok
fegyelmez6 intézkedést, kartéritést vonnak maguk utan.

5.3.3  Sajat lemezt, pendrive-ot stb. a teremben csak tanari engedéllyel lehet hasznaini.

5.3.4 A szamitégéptermekben a tanuldok nem étkezhetnek.
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5.3.5

5.3.6

A szamitégépre barmilyen program telepitése tilos az iskolavezetés és a
rendszergazda engedélye nélkil.

Tilos a szamitdgépen megjeleniteni és tarolni és pornograf vagy izléstelen képeket,
tragar szévegeket.

5.4 A konyvtarak:

54.1

54.2
54.3

544

545

5.4.6

54.7

54.8
5.4.9

Iskolank konyv- és médiatarat az intézmény minden dolgozéja és tanuldja ingyen
(beiratkozasi dij nélkul) hasznalhatja.

A konyvtaros, illetve tanari feligyelet nélkil tanulé a kényvtarban nem tartézkodhat.

A Kkolcsonzés rendje: egy altalanos iskolai tanuld egyidejlleg harom, gimnaziumi
tanuld Ot kotetet kdlcsdndzhet négyhetes idétartamra. Hosszabbitas indokolt
esetben egy alkalommal kérhet6. Amennyiben az olvasé a kikdlcsonzott mivet
hataridére nem hozza vissza, felszélitast kap.

A tanuldk és a pedagdgusok a tanév soran szukséges koteteket, a szikséges
pedagdégus kézikdnyveket a pedagogusok altal meghatarozott idépontban
kdlcsdndzhetik ki a konyvtarbdl.

A konyvtar tisztasagara, rendjére, az allomany védelmére mindenkinek Ugyelnie
kell. Az elveszett vagy megrongalt kdnyvet a kdlcsdnzd az adott miinek egy teljesen
azonos példanyaval poétolhatja, vagy kifizeti a dokumentum napi kereskedelmi
ertékének d0sszegét az intézmény gazdasagi irodajaban.

A kézikdnyvek (szotarak, lexikonok, enciklopédiak, értékes szakirodalom) nem
kolcsonozhetdk. Ezeket csak a kdnyvtarban lehet hasznaini.

Elektronikus ismerethordozék (videokazettak, CD, DVD) csak tanari fellgyelettel
hasznalhatok.

A konyvtarban étkezni nem szabad.

A nyitva tartas rendje minden év szeptember 15-ig kiflggesztésre kertl a kdnyvtari
helyiség ajtajara.

5.5 Fejleszt6 szoba:

551

5.5.2
55.3

A termet a fejleszt6 pedagdégus hasznalja a tanuldk egyéni fejlesztésére,
csoportfoglalkozasokra.

A tanuldk a teremben csak tanari felligyelettel tartézkodhatnak.

A teremben talalhatd eszkozok, illetve a szamitégép csak a pedagogus
engedélyével hasznalhatok.

5.6 A tornaterem, tornaszoba és a miiflives palya hasznalatanak rendje:

5.6.1

5.6.2

A tornaterem, tornaszoba, iskolaudvar, miflves palya kizardlag felugyelettel vagy
engedéllyel veheték igénybe. Engedélyt felel6sség vallalasaval az igazgatohelyettes
vagy testnevel6 pedagogus adhat.

Sportfoglalkozas csak tornacipbben és a testneveld altal meghatarozott
felszerelésben végezhet®é.
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5.6.3 A sportszerek csak rendeltetéstiknek megfeleléen és tanari engedéllyel/feliigyelettel
hasznalhatok.

5.6.4 A sportfoglalkozasokon a tanuldk nem viselhetnek karorat, gydrit, nyaklancot, 16g6
fulbevalét.

5.6.5 Testnevelésora alatt az 6ltdz6ket zarva kell tartani.

5.7 Udvar:

571 Az udvaron taldlhaté Iétesitményeket és eszkdzOket a tanuldk csak
rendeltetésiiknek megfeleléen és felnétt felligyelete mellett hasznalhatjak.

6 Dicséretek, kitiintetések, jutalmak:

6.1 A szaktanar kiemelkedd tanulmanyi eredményért, kivald munkaért a tanulét
szaktanari dicséretben részesitheti.

6.2 Az osztalyféndk az osztalykdzosségben végzett kdzdsségi munkaért a tanuldt
osztalyfénoki dicséretben részesitheti.

6.3 Az atlagost joval meghalado, az iskola hirnevét novel6 teljesitményért (tanulményi,
sport, kulturalis stb. versenyeken, vetélked6kon eredményes szereplés), a tanulokdzdsségért
végzett munkaért a tanul6 igazgatdi vagy nevelbtestileti dicséretben részesithet6.

6.4 Félévkor és év végén az egyes tantargyakban elért kimagaslé eredményért
szaktargyi dicséretet adhat a szaktanar.

6.5 Az egész évben példamutatdé magatartast tanusité és kiemelkedd tanulmanyi és
k6z6sségi munkat végzett tanuld — osztalyfénodk felterjesztésével - év végén
nevelbtestileti dicséretben részesithetd a neveldtestulet kilon dontése alapjan.

6.6 Jé tanuld, jo sportold cim adomanyozasaval jutalmazhaté a tanév végén az a
tanulod, aki jeles tanulmanyi atlagaval, legalabb j6 magatartasaval és kiemelkedé
sporttevékenységével ezt kiérdemelte. A cim az osztalyféndk és a testnevelés
munkakdzdsség  felterjesztésével és a  nevelbtestilet  egyetértésével
adomanyozhaté.

6.7 Annak a kitiné tanuldnak, aki haromnal tobb szaktargyi dicséretet szerzett és
példas magatartast tanusitott, a tanév végén altalanos dicséret adhaté

6.8 A dicséretben részesilt tanuldkat az osztalyfénok illetve a szaktanar javaslatara a
tantestilet a tanév végén oklevéllel, kdnyvvel vagy egyéb mdodon jutalmazhatja.

6.9 Diszokirat és jutalom a végz6s diakoknak adhaté a ballagasi Gnnepélyen, tobb éven
at végzett, folyamatosan kiemelked6 teljesitményért. Odaitélésérdl az osztalyfénok
javaslata alapjan a tantestilet dont.

6.10 Azt a tanulot, aki tanulmanyi munkajat képességeihez mérten kiemelkedéen, a tble

elvarhaténal jobb teljesitménnyel végzi, aki kitartd szorgalmat vagy példamutato
koz6sségi magatartast tanusit, az iskola dicséretben részesitheti, illetve
jutalmazhatja nevel6testuleti dontés alapjan.
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6.11

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

A kiemelked6 eredménnyel végzett egylttes munkat, a példamutatéan egységes
helytallast tanusitdé tanuldi kézdsséget csoportos dicséretben és jutalomban
részesithetjuk.

7 Fegyelmez6 intézkedések:

Az a tanulo, aki tanulmanyi kotelességeit, a hazirend elbirasait szandékosan vagy
gondatlansaghdl megszegi, fegyelmezd intézkedésben (fegyelmi eljaras nélkil)
vagy fegyelmi bilntetésben (fegyelmi eljaras alapjan) részesul. Fegyelmez6
intézkedések fokozatai: osztalyféndki, igazgatdi, nevelbtestlleti. Fokozatonként az
alabbi szinteken:

a) szobeli figyelmeztetés

b) irasbeli figyelmeztetés

c) irasbeli intés

d) irasbeli megrovas

Az iskolai blintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesil. Sulyos fegyelmi
vétség esetén a blntetési fokozatok betartasatol el lehet tekinteni. A fegyelmezd
intézkedéseket (a szdbeli figyelmeztetést is) irasban a szulével is k6zolni kell.

Sulyos fegyelmi vétségnek tekinthet6: az iskolai tulajdon vagy személyi tulajdon
eltulajdonitasa (lopas), szandékos rongalas, garazdasag, alkoholizalas, dohanyzas,
kabité hatasu szerek hasznalata, 30 6rat meghalado igazolatlan mulasztas, emberi
méltésdg megsértése, kozerkdlcsdét sértd magatartas, masok egészségét
veszélyeztetd magatartas, karositas. Ezen vétségeknél a legenyhébb intézkedés az
osztalyfénoki megrovas lehet.

Fegyelmi eljarast sulyos fegyelmi vétség esetén lehet kezdeményezni. A fegyelmi
jogkort (a nevel6testilet altal atruhazott jogként) a fegyelmi bizottsag gyakorolhatja.
A fegyelmi bizottsagot az igazgato jeldli ki. A fegyelmi eljaras meginditasat
kezdeményezheti: neveld, szuld, tanuld vagy k6zosségelik, illetve intézményen kivuli
szerv. A fegyelmi blntetés az adott tanév végéig hatalyos, a kdvetkez6 tanévben
hatalyat veszti. A tanul6 fegyelmi tigyében a fegyelmi biintetést kiszab6 hatarozatot
az igazgatd vagy a nevelbtestulet hozza.

Amennyiben a fegyelmi eljarast személy ellen elkdvetett sérelem miatt kell
meginditani, a szuldi szervezet és a diakonkormanyzat k6z0s kezdeményezésére
egyeztetd eljarast kell lefolytatni. A fegyelmi eljaras meginditasarol szolo értesitében
a kotelességszeg6 tanuld figyelmét felhivjuk az egyeztetd eljaras igénybevételének
lehet6ségére, aki irasban kérheti annak lefolytatasat. Az egyeztet6 eljarast az
igazgato altal kijeldlt személy iranyitja. Gondoskodik a kérelem, illetve a sértett
tanuld (ha kiskorl) sziilje hozzajarulasanak irasba foglalasardl. irasbeli
megallapodasban rogziti a feleknek a sérelem orvoslasaval kapcsolatos kikotéseit, a
nyilvanossagra hozatal koérlilményeit. Az egyeztetd eljaras akkor tekinthetd
eredményesnek, ha a megallapodast mind a sértett, mind az elkdvet 6 (illetve
szilei) alairta és a megallapodasban rogzitett jévatétel és megbanas alkalmas arra,
hogy a kotelességszegés szankcidjat kivaltsa. Amennyiben az egyeztet eljaras
nem vezet eredményre, a fegyelmi eljarast folytatni kell. Az egyeztet6 eljarason
részt vevd személy a fegyelmi eljarasban semmilyen szerepet nem télthet be.
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7.6

7.7

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

A fegyelmezb intézkedések illetve a fegyelmi blintetés — a tébbiek védelme
eérdekeében - a felsoroltakon kivl kiegésziilhet az alabbi korlatozo bintetésekkel:

a) Az iskola képviseletének korlatozasa/megtiltasa

b) Az iskolai rendezvények latogatasanak korlatozasa

c) Az épuletben tartézkodas helyének korlatozasa

d) szaktanar, osztalyfénok, igazgaté altal adott megbizas visszavonasa

e) athelyezés masik osztalyba vagy iskolaba

f) kizaras az iskolabdl.

A tankoteles tanuldval szemben az f) pont nem alkalmazhato.

8 A tavolmaradassal 6sszefiigg6é rendelkezések:

A tanulé hianyzasat, illetve késését a tanitasi orakrol, valamint a tanéran Kkivuli
foglalkozasokrol igazolni kell.

Igazolaskeént orvosi, birdsagi, rendérségi, onkormanyzati, MAV-, VOLAN - igazolas
fogadhatdé el. Az igazolas formai hianyossaga esetén az osztalyfénok poétlasra
visszaadja, ha ez nem torténik meg, igazolatlannak szamit. Idegenkezliség esetén
szigoru igazgatéi megrovas jar. Hivatalos kikérd esetén is ugyanez érvényes.

naprél az igazgaté adhat tdvolmaradasi engedélyt a szulé — indoklassal ellatott -
irasbeli kérelmére. Indokolt esetben a szulé 3 alkalommal maximum osszesen 3
napot igazolhat egy tanév soran. A szll6i igazolasokba a didkmisérél valo
tavolmaradast is beszamitjuk.

Iskolai érdek(i mulasztas - a tanuldkat megilleté kedvezmények érvényesitésekor
vagy egyéb az intézményvezetd altal jovahagyott esetben - az dsszes hianyzasba
nem szamit bele. A kedvezmények csak lehet6ségek, a tanuldonak van valasztasi
joga, hogy igénybe veszi, vagy sem. Errél a szaktanart kell tajékoztatnia, aki errél a
tényrdl értesiti az osztalyfénokot

a) Megyei versenyek dontbje el6tt — a verseny napjain kivil — egy, orszagos
versenyek elétt két tanitasi napot fordithat felkészilésre, ha az igazgatdé ezt
indokoltnak latja. Az OKTV 2. és 3. forduléjaba jutott didakok a versenyek el6tt
harom napot fordithatnak a felkészilésre.

b) Iskolai vagy varosi versenyen, iskolai rendezvényen szerepléként résztvevd
tanuld a szaktanara altal meghatarozott id6pontban mehet el a tanitasi 6érakrol.
Az OKTYV iskolai forduléjan részt vevd tanuldink 12 6ratél kapnak felmentést az
iskolai foglalkozasokon valo részvétel aldl.

c) Sportversenyekkel és egyéb esetekkel kapcsolatban — a szaktanar javaslatanak
meghallgatasa utan — az igazgat6 dont.

d) A kozépiskolai és fels6oktatasi intézmények altal szervezett nyilt napon egy
tanuld legfdljebb egy alkalommal vehet részt.

Az igazolatlan mulasztasok és késések kovetkezményei:

a) Késbnek szamit az a diak, aki a becsengetést kdvetben a tanar megérkezése
utan jelenik meg. A késés tényét és id6tartamat az orat tartd tanar koteles a
naploba bejegyezni, kivéve, ha a tanuld nem tehet6 felel6éssé a késésért. Az
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9.1

9.2

9.3

9.4

elkés6 tanuld nem zarhaté ki a tanitasi orarél. A 10 percen tuli késésért
szaktanari figyelmeztetést, az ismételt késések miatt osztalyfénoki
figyelmeztetést, intést, megrovast kap a tanul6. Ha a késés id6tartama az adott
tantargybdl eléri a 45 percet, a tanulonak igazolatlan mulasztast konyvellink az
adott tantargybdl, az utolsé késés tandrajara.

b) Ha a tavolmaradast az iskolaba érkezést6él szamitott 10 munkanapon belll nem
igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Ennek feltétele, hogy az osztalyfénok
elézetesen szodlitsa fel a tanulét mulasztasanak igazolasara. Az iskola koételes
értesiteni a szilét a tanuld elsé igazolatlan hianyzasakor. Ujabb igazolatlan
mulasztas esetén a gyermekjoléti szolgalat kozremikodését igénybe véve
megkeresi a szilét. A 10. igazolatlan 6ra utan az iskola igazgatéja értesiti a
gyermek lakéhelye szerinti illetékes gyermekjoléti szolgalatot. 30. igazolatlan 6ra
utan az iskola igazgatdja ismételten értesiti az el6z6 szervet és feljelentést kild a
szabalysértési hatdosag részére. Nem tankoteles tanuld esetében a 30.
igazolatlan 6ra a tankoételezettség megsziintetését vonja maga utan. Az 50.
igazolatlan 6ra utan az iskola igazgatoja értesiti a gyamhatosagot.

c) Ha a tanulénak egy tanévben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyuttesen
meghaladja a 250 6rat, vagy az adott szaktargybdl az éves 6raszam 30 %-at, és
emiatt a tanuld teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhet6, akkor a
tantestllet dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet, vagy megismétli az
évfolyamot. Ez a szabaly érvényes a félév lezarasakor is.

9 A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyai

Iskolankban az alabbi tanulmanyok alatti vizsgakat szervezzik: osztalyozé vizsga,

klonbdzeti vizsga, potld vizsga, javitovizsga.

A tanuldé osztalyozo vizsgat tesz, ha

a) felmentették a kdtelezd foglalkozasokon vald részvétel aldl,

b) magantanuléi jogviszonyban all az intézménnyel,

c) tanulmanyi idejének megroviditésére, illetve egy vagy tobb targy tantervi
kévetelményeinek révidebb id6 alatt valo teljesitésére engedélyt kapott,

d) 250 dranal tébbet hianyzott igazoltan, és a nevelbtestlilet engedélyezte az
osztalyozo vizsga letételét,

e) el6rehozott érettségi vizsgat kivan tenni,

f) hidanyzasanak mennyisége egy tantargybol meghaladta az évi éraszam 30%-at,
és a nevelGtestilet engedélyezte, hogy osztalyozé vizsgat tegyen.

Potlé vizsgat tehet a tanuld, ha valamely vizsgardl neki fel nem réhatéd okbdl elkésik,

tavol marad, vagy a megkezdett vizsgarél engedéllyel eltavozik, mielétt a

valaszadast befejezné. A szabalyosan megtartott tanulmanyok alatti vizsga nem
ismételhetd.

Javitovizsgat tehet a tanulo, augusztus 20-a utan, ha a tanév végén haromnal
kevesebb elégtelen osztalyzatot kapott.
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9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

A vizsgak id6pontjat, helyét és kdvetelményeit az érintett tanulok szileivel
osztalyozé vizsga esetén a vizsgak id6pontja elbtt legalabb egy hdnappal,
javitévizsga esetén a tanév végén (bizonyitvanyosztaskor) k6zolni kell.

Az osztalyozo vizsgara vald jelentkezés az osztalyfénokkel és a szaktanarral vald
egyeztetés utan az intézmeény vezetéjénél, irdsos kérelem benyujtasaval tortenik,
legkésébb a tanév végét megel6zé 30-ik napig. Akiknek félévi vagy év végi
osztalyzatait évkozi teljesitménylk és érdemjegyeik alapjan a jogszabalyok és az
intézmény pedagodgiai programja szerint nem lehetett meghatarozni osztalyozé
vizsgat kotelesek tenni. Ezen tanuldknak nem kell jelentkezést benyujtaniuk.

Amennyiben a tanulé a tanulmanyok alatti vizsgat tdbb évfolyam anyagabdl kivanja
letenni, akkor a vizsgakat minden évfolyam anyagabdl kilén vizsgan kell
megszereznie. A killonbozeti- és javitdvizsgak esetében vagy ha a nevelbtestulet
dontése alapjan koteles a tanulé osztalyozé vizsgat tenni, a vizsgakra kalon
jelentkezni nem kell.

Az osztalyoz6 és javitovizsgak kovetelményeit az iskola helyi tantervében (a
kerettantervben) szerepld§ kovetelmények alapjan a nevelbk szakmai
munkakdzdsségei, illetve — amelyik tantargynal nincs munkakdzdésség — a
szaktanarok allapitjak meg.

Osztalyoz6 vizsgat szervez az iskola az érettségi vizsgaidészakot megel6zéen
aprilis hénapban, szikség esetén mas id6pontban is. Az osztalyozd vizsgara
jelentkezést az iskola igazgatdjanak kell benyujtani, az érettségi vizsgaidészak
megkezdése el6tti 30 napon tul.

A vizsga formai:
Tantargy irasbeli | Szdbeli | Gyakorlati
Magyar nyelv és irodalom X X
Magyar irodalom X
Magyar nyelv X
Torténelem
Tarsadalomismeret
Hittan

Angol

Német

Matematika
Informatika

Fizika

Kémia

Bioldgia

Foldrajz
Természetismeret
Enek

Rajz

Testnevelés

Média

Technika X

XX | XXX

XXX

>
X

XX XXX X

XX | XX [ X
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10 A tanulék tantargyvalasztasaval, annak médositasaval kapcsolatos eljarasok

10.1

10.2

10.3

111

A tanulé joga, hogy valasszon a valaszthaté tantargyak (emeltszintl érettségi
vizsgara felkészit§ foglalkozas) és tandran Kkivili foglalkozasok koézul (szakkér,
sportkoér, diakkor, nyelvvizsga-el6készit6). Az iskola igazgatdja minden év aprilis 15-
ig elkésziti és kbzzéteszi a tajékozatdt azokrodl a tantargyakrol, amelyekbdl a tanuldk
valaszthatnak. Tajékoztatast ad tovabba az érettségi vizsgara torténd felkészités
szintjérél is. A tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy a tantargyat el6relathatéan
melyik pedagdégus fogja oktatni.

A tanulé szamara a tantargy- és foglalkozasvalasztas jogat a kdvetkezd keretek
kozott és idészakokban biztositjuk:

a) nem kotelez6é tandrai foglalkozas és koételez6en valaszthatdé (masodik idegen
nyelv, emelt szintl érettségire felkészitd) foglalkozas valasztasat a képzés
kezdetét megel6z6 tanévben majus 20-ig. Jelentkezést az erre a célra készitett
formanyomtatvanyon kell beadni. Ha a tanulét kérelmére felvették a
foglalkozasra, akkor az értékelés, a mulasztas, tovabba a magasabb évfolyamra
Iépés tekintetében ugy kell tekinteni, mintha koételezé tandrai foglalkozas lenne.
Modositasra lezart tanévet kdvetéen van lehetéség; a kérelmet indoklassal az
igazgatonak kell benyujtani.

b) tanéran  kivili  foglalkozas  valasztasat az  éves  munkatervben
szerepléfoglalkozasok kdzil, tanév kezdetén szeptember 20-ig.

A tanulénak — kiskoru tanuld esetén a szilének — irasban nyilatkoznia kell arrdl,
hogy a szabadon valasztott tanitasi orakra torténé jelentkezés jogkdvetkezményeit
tudomasul vette.

11 Zaré rendelkezés:

A hazirendet az iskola tantestlilete fogadta el, amelynek soran a szll6i
munkakdzosség és a diakdnkormanyzat véleményezési jogat gyakorolta.

Szécsény, 2014, fiisaz b

igazgato a diakénkormanyzat vezettje
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a szlldi szervezet elntke
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A PATER BARKANYI JANOS KATOLIKUS OVODA, ALTALANOS ISKOLA ES
GIMNAZIUM (3170 Szécsény, Magyar utca 13-15.) hazirendjét az intézmény fenntartoja

......................................... sz. hatarozatéval jovahagyta.

Vac, 2014. szeptember 1.

dr. Cséki Tibor foigazgatd
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