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A HAZIREND HATALYA

A Hazrend az o6voda 0nallé belsé jogforrasa. Az intézmény belsd miikddését a Pedagogiai
Programmal és a Szervezeti és Mikodési Szabalyzattal egylitt hatdrozza meg.
A Hazirend elkészitéséért az 6voda vezetdje felelds, elfogadasa a Nemzeti kdznevelésrol szolo torvény
alapjan a nevelGtestiilet jogkore. A neveldtestiilet dontése eldtt azonban ki kell kérni a Sziildi Kozdsség
véleményét. Hasonlo eljarast kell kdvetni a Hazirend modositasa soran is.

Az alabbi hazirend személyi hatilya Kkiterjed a Gondviselés 6vodat hasznalok teljes korére, a
pedagdgusokra, az 6voda valamennyi alkalmazottjara, a gyermekekre, a sziilékre, az 6vodaban tartdzkodd
személyekre.

A Hazirendben foglalt eldirasok betartasa, betartatasa mindannyiuk szamara kotelezo.

A hazirend a kihirdetés napjan 1ép hatalyba, amikor elhelyezésre keriil a (SZMSZ-ban) az intézményi
dokumentumok nyilvanossagarol szold részben meghatarozott helyen. Ezzel egyidejiileg a kordbbi Hazirend
hatalyat veszti.

A hazirend elbirasai azokra az évodai és ovodan kiviili, nevelési idoben, illetve nevelési idon kiviil
szervezett programokra is vonatkoznak, melyeket a pedagogiai program alapjan az 6voda szervez, és
amelyeken az 6voda ellatja a gyermekek feliigyeletét.

l. INFORMACIOK AZ OVODAROL

Az 6voda neve, cime, telefonszama, e-mail cime, honlapja:
A Foti Romai Katolikus Egyhazkozség Gondviselés Ovodaja
2151 Fot, Vordsmarty u. 1-4.
tel.: 27/360 154
e-mail: fotromgond@invitel.hu; gondviselesovoda@invitel.hu
honlap: www.gondviselesovoda.hu

Az 6vodavezeto, a helyettes, és a gazdasagi vezet6 fogadoidejének beosztasa:
Ovodavezet6: szerda 10:30-11:30-ig
Vezeto helyettes, GyIV felelds: kedd 13:00-14:00-ig
Gazdasagi vezet6: hétf6 7:30-8:30-ig

Az 6voda logopédusanak és pszichologusanak, fejleszté pedagogusanak telefonszama:
Pedagogiai szakszolgalatnal

AZ OVODA NYITVATARTASA

A nevelési év meghatarozasa:
A nevelési év szeptember 1-t6] augusztus 31-ig tart.
A szervezett tanulasi folyamatok év kozbeni idejének meghatarozasa:
3-4 évesek: november 1 — majus 31-ig
4-5 évesek: oktober 1 — majus 31-ig
5-7 (8) évesek: szeptember 15 — majus 31-ig
Vegyes csoport: oktober 1 — majus 31-ig.
Nyari szervezett programok jinius 1 — augusztus 31-ig

A téli, tavaszi, nyari zaras idépontjai:

A téli zarasnal az Okumenikus Altalanos Iskolahoz alkalmazkodik az voda.

A tavaszi sziinetben husvét el6tt szerdan, csiitortokon és pénteken zarva tart az 6voda.

A nyari leallas minden évben julius, augusztus honapokban torténik. Errdl a sziilok az évnyitd sziiloi
értekezleten tajékoztatast kapnak. Az Ovoda zarva tartasa igazodik a munkarendhez, és az évkezdés el6tti
tennivalok elvégzéséhez. (Az 6voda nyari igénylésérdl felmérést készitiink a sziilok korében. A csaladoknak
lehetdségiik van arra, hogy 6vodai ligyeletet kérjenek.)
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A nevelés nélkiili munkanapok szama:

A 20/2012 (VIII. 31.) EMMI rendelet 3.§ (5)-nek megfeleléen az intézmény évente 5 nevelés nélkiili
munkanappal rendelkezik. Ezek idépontjat a munkarend tartalmazza, amely minden év elején, az évnyitd sziiloi
értekezleten nyilvanossagra keriil. Az idépontrol év kozben a sziilok legalabb 1 héttel korabban ismételt
tajékoztatast kapnak.

Az iigyeletek megszervezésének rendje:

A nevelés nélkiili napokra, és az 6szi, nyari nyitva tartds idejére sziil6i igények felmérése irasban
torténik. Tiz gyermek jelentkezése alatt a sziilének gondoskodnia kell a gyermek étkezésérl, az ovoda csak
tigyeletet tart. [lyenkor a gyermekek Gsszevont csoportban vannak elhelyezve.

Junius 15. utan a gyermekeket a nyari életrend szerint, a Iétszadm csokkenésének fiiggvényében
Osszevont csoportban helyezziik el, augusztus 31-ig.

A nyari ledllas idején felmérés alapjan mas 6voda fogadja az iigyeletet igényld csalddok gyermekeit.
(Apponyi Franciska 6voda, Laura Vicuna Ovoda)

A napi nyitva tartas:
Az 6voda hétfotol péntekig 6:30-17:00 o6rdig tart nyitva.

A reggeli és a délutani iigyeletek rendje:
A gyermekek 6:30 — 7:00 oraig, és 16:30 — 17:00 oraig 6sszevont csoportban vannak a nyito, illetve a zard
ovodapedagogus feliigyeletével.

A gyermekek évodaban tartézkodasanak maximalis ideje:
A Kt 24. § (4) értelmében egy gyermek napi 10 6ranal hosszabb ideig nem tartozkodhat az intézményben,
bar a nyitva tartas lehet 10 6ranal hosszabb is.

Az 6vodat szombaton, vasarnap és egy€b munkasziineti zarva kell tartani. A szokasos nyitvatartasi
rendtdl valo eltérésrdl a fenntarté dont irdsbeli kérelem alapjan.

MIKOR VEHETI IGENYBE A GYERMEK AZ OVODAT

e A NKt. 8. § (1) Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az
ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétol szamitott fél éven beliil betolti,
feltéve, hogy minden, a telepiilésen, fovarosi keriiletben, vagy ha a felvételi korzet tobb telepiilésen
talalhato, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek hidnyaban tartozkodasi hellyel rendelkezé haroméves
és annal id0sebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesitheto.

o A felvételt megel6z6en az 6vodaban elbjegyzésbe kell vetetni a gyermeket.

e Amikor a gyermek egészséges. (ANTSz el6iras, orvosi igazolas kotelezd!)

e Ha a sziil6 az étkezési téritési dijat befizette.

Az ovoda a varosbol és a kornyezd telepiilésekrdl is fogad ndvendékeket. Nyitott mindazon
csalddok szamara, akik elfogadva az intézmény szellemiségét, gyermekiiket az A Foti Romai Katolikus
Egyhazkozség Gondviselés Ovodajaba kivanjak jaratni.

A gyermek az 6vodaval jogviszonyban all, amely az 6vodaba valo felvétellel, vagy mas 6vodabol
torténd atvétellel jon létre. A dvodai jogviszony kezdete a felvétel napja.

A sajatos nevelési igényli gyermek 6vodai jogviszony létesitésének feltétele a szakértdi bizottsag
hatérozata, melyben az 6vodat kijeloli.
Megsziinik az 6vodai elhelyezés:

e Ha a gyermeket mas 6évoda atvette, a megsziinés idépontja az atvétel napja.

o A gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsé napja (08.31.)
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Il. AZ OVODAI ELET RENDJEVEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

Az ovodai élet rendje a gyermek életkoranak és fejlettségének megfeleléen a jaték, a pihend ido, a
testmozgas beépitésével, az étkezési lehetdség biztositasaval lett kialakitva a kiilonb6z6 életkora csoportokra.

Idétartam Tevékenység

6:30-12:00 e Gondozasi feladatok (tisztalkodas, étkezés, 6ltozkodés)

o Jaték, parhuzamosan tervezett differencialt tevékenység a csoportszobaban
vagy a szabadban

e Hitre nevelés, az elcsendesedés feltételeinek megteremtése

e Mindennapos frissité mozgas, vagy tervszerlien kotott mozgas (teremben,
tornateremben, vagy a szabadban)

o Ismerkedés a teremtett vilaggal, megfigyelések végzése spontan és szervezett
formaban, a megélt élmények, tapasztalatok feldolgozasa, rendszerezése

o Az egészséges ¢letmodot erdsitd egyéb tevékenység a szabad levegdn

e Tevékenységbe dgyazott, a gyermekek egyéni képességeihez igazodo
miveltségtartalmak kozvetitése, tevékenységekben megvalosuld tanulas

o Verselés, mesélés

Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc

Rajzolas, mintazas, kézi munka

Mozgas

A kiils6 (teremtett) vilag tevékeny megismerése

»  Matematikai tartalmu tapasztalatok szerzése
Részképességek fejlesztése egyéni formaban

O O O O

o

12:00-15:00 o Gondozasi feladatok (tisztalkodas, étkezés, 0ltozkodés), a terem elGkészitése a
délutani pihenéshez

e Pihenés elotti beszélgetés, lelki percek, mesélés, éneklés, halk zene hallgatasa

e Pihenés

15:00-17:00 e Gondozasi feladatok (tisztalkodas, étkezés, 61t6zkddés)
o Jaték, parhuzamosan végezhet6 tevékenységek, egyéni fejlesztések a sziilok
érkezéséig, sajat, majd Gsszevont csoportban

A SZULO ALKALMAZKODASA AZ OVODAI ELETRENDHEZ

e Gyermek csak kisérettel johet az 6vodaba és csak kisérettel mehet ki. A sziil6, ha az 6vodai
tevékenység zavarasa nélkiil szeretné behozni és hazavinni gyermekét, akkor lehetSleg 8:00 oraig hozza
be.

o A gyermeket 6vodaba érkezéskor a sziild minden esetben személyesen adja at az 6vodapedagdgusnak,
hiszen ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a csoportszobaba, a pedagégus nem tud a
gyermek jelenlétérol, felelosséget sem vallalhat érte.

o A sziil6 gyermekét barmikor elviheti, de 13:15-15:00 ko6zott lehetéleg ne tegye, a gyermekek pihenési
idejét ne zavarja semmi. Legcélszeriibb 15:30-17:00 ora kozott ezt megtenni.

e 17:00 éraig minden gyermeket haza kell vinni.

Az életkora miatt dvodakdtelezett gyermek iskolai eldkészitése 8:00-12:00 kozott torténik, utdna nem
koteles az 6vodaban tartozkodni.
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o A nevelési év elején irasban kérjiik azok nevét, akik a gyermeket elvihetik az 6vodabol. ldegennek,
vagy 14 éven aluli személynek csak a sziilok irasbeli kérelme alapjan adhato ki a gyermek. Szintén a
szil6 irasbeli kérelme sziikséges ahhoz, hogy a gyermek egyediil hazaengedhet6 legyen. (Ez utobbi csak a
nagycsoportos gyermekekre vonatkozik!)

e Az a gyermek, akiért zarasig (17:00 o6raig) nem érkeznek meg a sziilok, az 6vodaban a dajka nénivel
marad legfeljebb 17:30 oraig. (A sziil6 koteles az 6vodaba telefonalni késésének okarol, érkezésének
varhato idépontjarol!) Ez id6 utan az 6vodavezetd gondoskodik a gyermek elhelyezésérél, a gyermeket
a Gyermekvédelmi Intézetbe kell elvinnie.

e A gyermek elvitelével kapcsolatos vita esetén (pl.: valofélben 1évé sziilok) az dvodavezetd irasos
dokumentum alapjan dont arrol, kinek adhaté ki a gyermek az 6vodabol. Hivatalos hatarozat hianyaban
nem all médunkban barmelyik sziil6tdl megtagadni a gyermek hazavitelét.

A GYERMEKEK ETKEZTETESE AZ OVODABAN:

Az 6vodaban a gyermekek haromszori étkeztetése valosul meg. Az étkezések idOpontjai:
Tizoérai: 9:00 — 10:00 6ra kdzott
Ebéd: 12:00 — 13:00 6ra kozott
Uzsonna: 15:30 — 16:15 ora kozott
Célszerti a koran érkez6 gyermekeket otthon megreggeliztetni.
Az intézmény vésarolja az élelmet. Az élelmiszerekbdl elrakott ételminta 48 6ran at hiitdszekrényben van
tarolva.
Az ételminta elrakdsa vonatkozik az otthonrél hozott iinnepi kindlasra szant édességre is (ANTSz), amely
csak boltban vasarolt, vagy cukraszati készitmény lehet.

TERITESI DIJ FIZETESERE ES VISSZAFIZETESERE VONATKOZO RENDELKEZESEK.

o A szil6 a gyermeke étkezéséért téritési dijat fizet.

o A téritési dijak alakulasardl év elején, illetve a valtozaskor kapnak tajékoztatast a sziilok.

o Az étkezési dijak befizetése utolag torténik, minden honap elején, az épiiletben kifiiggesztett iddpontban,
az 6voda irodajaban. Az étkezési téritési dijat atutalassal is lehet rendezni. A sziild kotelessége, hogy a
tajékoztatasban megjel6lt napon a gyermeke téritési dijat - hianyzas esetén is - befizesse. Ebédlemondast
naponta 8:30 6raig lehet bejelenteni telefonon (27/360 154), vagy személyesen.

e A havi téritési dij Osszege a hivatalos munkanapok szdma alapjan keriil megallapitasra. Téritési dij
jovairasara a bejelentést kovetd 24. oratol van lehetGség, ett6l az idoponttol lehet figyelembe venni. A
gyermek étkezés megrendelése érdekében hianyzast kdvetd elsd étkezést be kell jelenteni 24 oraval elébb.
A bejelentés elmulasztasa esetén nincs mdod sem a visszatéritésre, sem az étkeztetésre.

o Az étkezési téritési dij megallapitasa a mindenkori, érvényben 1év6 jogszabaly alapjan torténik, a téritési
dij mértékét a szolgaltatd hatarozza meg.

e A téritési dijakkal kapcsolatos problémakkal a csoportos évodapedagdgushoz, az dvodatitkarhoz, vagy a
gazdasagi vezetéhoz kell fordulni.

o Az étkezési kedvezmény igénylésének lehetdségérdl az évnyito sziiléi értekezleten kapnak tajékoztatast a
szllok.

o A sziilék feleldssége, hogy jelezzék az 6voda felé gyermekiik ételérzékenységét (pl.: tej-, liszt-, stb.
allergia, cukorbetegség). Ilyen esetekben egyéni megbesz¢élés utan torténik a gyermek étkeztetése. A
szolgaltatd biztositja a diétas étkezést, hivatalos irat, illetve a diéta megnevezése alapjan, amit a sziild
bocsat rendelkezésre.

e Az oOvoda segiti a csaladot a kultaralt étkezés szabalyainak, és szokasainak gyermekekkel vald
megismertetésében, az alapvetd udvariassagi szokasok elsajatitasaban.

e Az ¢6voda nyari zarasa eldtt fennallo téritési dijat az iskolaba mend ndvendékek esetében a nyari zaras eldtt
szlikséges rendezni, az eldre bejelentett napok szamanak megfelelden.
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A GYERMEK TAVOLMARADASANAK, MULASZTASANAK IGAZOLASARA VONATKOZO
RENDELKEZESEK

Ha az 6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl vald
elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit. A megbetegedett
gyermek hazavitelérdl a sziilé gondoskodik. A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott
iddszakban nem latogathatja az 6vodat.
Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja az dvodat, részt vehet a foglalkozasokon,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét
pontos idGtartamat is.
Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha

o asziild elézetesen bejelentette a pedagdgusnak, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodaba,

o agyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

o a gyermek hatosdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni.

Ha a gyermek tdvolmaradéasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

tavolmaradas oka igazolas formaja igazolas hatarideje

Betegség orvosi igazolas Betegség utan visszatérés elsé napjan az 6vodaba

érkezéskor az 6vononek kell atadni. (Orvosi
igazolés hianyaban a gyermek nem vehetd be az
ovodaba, mivel egészségi allapota jogszerii
1gazolassal nem aladtdmasztott.)

Varatlan, vagy Hatdsagi igazolas/sziil6i A hidnyzast kovetd elsd napon, 6vodaba
hivatalos esemény | igazolds irasban érkezéskor az 6vononek kell atadni.
Csaladi program A gyermek 6vondjének Legkésobb a hianyzast megel6z6 napon az

eldzetes tajekoztatasa irasban, | 6vondnek kell atadni
megjeldlve tdvolmaradas

id6tartamat.
Egy hetet Az 6voda ,,sziil6i kérelem” Legkésdbb a tervezett tdvolmaradas megkezdését
meghalado formanyomtatvanyanak megeldzden 3 nappal kell benytjtani az
hidnyzas kitoltése, az 6vodavezetd ovodavezetdnek.

engedélyezése.

Ha a gyermek egyéb mas alapos indok miatt hidnyzik, a sziil6 6vodakételes és védelembe vett gyermek
esetében harom napot igazolhat.

Az egészséges gyermek hianyzasat az 6voda vezetdje engedélyezheti

A két hetet meghalad6, huzamosabb tavollétet az 6vodavezetdvel egyeztetni kell

Ha az igazolatlan mulasztds a jogszabdlyban meghatdrozott mértéket meghaladja az intézményvezetd
jogszabalyban meghatarozottak szerint intézkedik.

Ha a gyermek a Nkt. alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, €s egy nevelési évben igazolatlanul tiz
napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hatdaskorok
ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérol és illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.)
Korm. rendeletben foglaltakkal dsszhangban — értesiti, évodas gyermek esetében az annak
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes altalanos szabalysértési hatosagot ¢és a
gyamhatosagot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgdlat és az 6voda haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatérozza a
veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésével a gyermek érdekeit
szolgalo feladatokat.
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Ill. GYERMEKI JOGOK ES KOTELESSEGEK AZ OVODABAN

A NKkt. 45. - 46.§ szerint az 6voda hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a gyermek
ovodai ¢életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.

A GYERMEK JOGAINAK ERVENYRE JUTTATASA

A gyermekek nevelése a Gondviselés Ovoda pedagégiai programja alapjan torténik, amelynek
megismerése minden sziil¢ szamara elérheto (faligjsag, honlap).

A gyermekeket nevelé Ovodapedagogusok feleldsek a csoportjukba jaré gyermekek jogainak
érvényesiiléséért a gyermek dvodaba torténd belépésétdl az onnan torténd kilépéséig, tehat a teljes 6vodaban toltott
idében. Munk4ajuk soran eldsegitik a gyermeki jogok maradéktalan érvényre jutdsat. A munkajukat segitd
alkalmazottaktol, valamint a gyakorlaton 1évé féiskolai hallgatoktol megkovetelik a gyermeki jogok érvényre
jutasat el6segitd magatartast.

Felel6sek kiilonosen a gyermek:

o személyiségének €s emberi méltosaganak, jogainak tiszteletben tartasaért és védelméért,

e a fizikai és lelki er6szakkal szembeni védelme biztositasaért,

o képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben, oktatasban részesitésért,

e allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban részesitéséért, a pedagogiai
szakszolgalathoz fordulas segitéséért.

o személyiségi jogai, igy killondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valo joga, dnrendelkezési
joga, cselekvési szabadsaga, csaladi élethez és maganélethez vald joga dvoda altali érvényre juttatasaért.

e azért, hogy a Csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen ingyenes, vagy kedvezményes étkezésben, szocialis
tamogatasban részesiiljon.

A gyermeki jogok érvényesitése érdekében az 6vodapedagogusok altal kovetendo eljarasrend

Ha az 6vodapedagdgus azt tapasztalja, hogy az 6voda barmely alkalmazottja a gyermekek jogainak
érvényesiilése ellen tesz, vagy munkavégzése sordn nem szerez érvényt a gyermeki jogok érvényesiilésének,
azonnal

e koteles munkatarsat/beosztottjat erre felszolitani, elsé felszolitas utani esetben az intézményvezetOnek
bejelenteni intézkedés meghozatala céljabol,

e a gyakorlaton 1évo f6iskolai hallgaté esetén vele esetmegbeszélést tartani. Ismétlodo esetben az
intézményvezetonek bejelenteni, aki a hallgaté mentoranak feladatul adja, hogy értelmezze a hallgatoval a
gyermeki jogokat, valamint az Ovodapedagogusi munkaban vald érvényre juttatasabol eredd
ovodapedagogusi feladatokat. A hallgato jellemzésében ezen hianyossagat hangsulyosan szerepeltetni kell.

A gyermeknek joga, hogy nemzeti, etnikai hovatartozasanak megfelelé nevelésben részesiiljon. (Tobb
szll6 egyiittes kérése alapjan!)

Ovodasainkat arra neveljiik, hogy
e tanuljak meg tisztelni a felnotteket,
o fogadjak el és szeressék egymast,
¢ tudjanak alkalmazkodni,
e legyenek képesek kifejezni magukat.
A durva agressziv, csunya beszéd, hangoskodas nem fér 6ssze elveinkkel.
Torekvéseink sikere érdekében kérjiik a sziiloket, hogy otthon is ezeket az elveket erdsitsék
gyermekeikben.

A gyermekeket nevel6 6vodapedagogusok felelosek tovabba:
e csoportjukba jaré gyermekek jogkovetd magatartasra neveléséért, annak eredményességéért,
e a gyermeki kotelességek a teljes ovodai élet alatti teljesittetéséért.
Felelések kiilonosen azért, hogy a gyermek:
e r1észt vegyen a szervezett és valasztott tevékenységekben,
e Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészséget,
e megtartsa az 6voda helyiségei ¢és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét, az egyes teriileteken
betartando védod, 6vo rendszabalyokat,
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megorizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt jatékokat, eszkdzoket,

ovja az ovoda létesitményeit, eszkdzeit,

az ovoda vezetje, pedagogusai, alkalmazottai, és dvodastarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben
tartsa,

nem veszélyeztetheti a sajat €s tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét,
illetve a miivel6déshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat.

A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ES ERTEKELESENEK SZEMPONTJAI

A gyermeket a téle elvarhatonal jobb teljesitményéért jutalomban részesitjiik. A jutalom

elsésorban dicséretet jelent. A dicséretet a sziilé tudomasara hozzuk.

A gyermekek fejlesztését az dvodapedagogusok egyénre szabottan végzik. Ennek dokumentalasat

a Személyiségfejlodési Naploban rogzitik. A ,bemenettél a kimenetig” kovetik végig a gyermek
fejlodését, amihez, valamint a gyermekek fejlesztéséhez szakszerli eszkoz all rendelkezésiinkre.
A gyermekek értékelésének szempontjai:

Az értékelésnél figyelembe vessziik az otthonrdl hozott ismereteket, készségeket, valamint a
korosztalyuknak megfeleld tulajdonsagokat.

Anamnézis és a beilleszkedés elkészitése az elsd 1épés, mint adatgyijtési eljaras. Az erds6do
gyermekvédelem, a beilleszkedési zavarokat és fejlodési lemaradast mutatd gyermekek szamanak
emelkedése egyre inkabb sziikségessé teszi a megfigyelhetd gyermeki reakciok hattértdrténéseinek
ismeretét.

Elsdsorban a jatékban megragadott vizsgalati modszereket alkalmazzuk a fejlddés nyomon kdvetésére a
kiilonboz6 teriileteken.

A GYERMEKI KOTELESSEGEK TELJESITTETESENEK ELJARASRENDJE

A gyermekekkel életkoruknak megfeleld szinten ismertetni kell kotelességeiket, mint 6vodapedagogusi
elvarast, a teljes 6vodai élet alatt, mindig az adott tevékenységhez kapcsolva. A gyermek életkoranak és
fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben meghatarozottak szerint vegyen részt sajat
kornyezetének és az altala hasznalt eszkdzoknek rendben tartasaban.

A teljes 6vodai élet alatt az elvarasoknak valdo megfelelést figyelemmel kell kisérni, a nem, vagy hianyos
teljesités esetén a gyermeket fel kell szolitani a maradéktalan teljesitésre, a helytelen magatartas
beszlintetésére, helyes teljesités esetén megerdsitést adni.

A gyermekekre vonatkozo 6vo, védo eldirasok, az o6vodaban valo tartdzkodas szabalyainak kdotelezd
betartasaval a csoportos Ovodapedagogus ismerteti meg a gyermekeket. (megtalalhatd az irodaban, a
csoportos pedagoégusnal, és olvashaté a folyosén) Az ismeretek szamonkérése jatékos formaban, a
gyermekek életkori és fejlettségi szintjének megfeleléen torténik.

A gyermek sziilgjét be kell vonni a jogkdvetd magatartas begyakoroltatdsaba, valamint a pozitiv
emocionalis rahatas érvényesitése érdekében.

A gyermekekre, a vallasgyakorlassal osszefiiggésben megallapitott jogok és kotelezettségek

A keresztény értékrend megtartasaval el6 kell segiteni a hitre nevelés alapjainak formalasat.
Tiszteletben kell tartani a masik sziil6, alkalmazott, gyermek vallasszabadsagat.

A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI, ES ALKALMAZASANAK ELVEI
Az intézményben alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai:

szobeli figyelmeztetés,

hatarozott tiltas,

a gondolkodoszékre tltetés az 6vodapedagogus kozelébe, azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét,
majd megbeszElés;

bizonyos jatektol meghatarozott idére valo eltiltas;

bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartas;

a sziilg jelenlétében torténd elbeszélgetés.
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A fegyelmezo intézkedések elvei:
o Kovetkezetesség;
e rendszeresség;
e minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni.

AZ EGESZSEGES ELETMODRA VONATKOZO SZABALYOK

A teljes korl egészségfejlesztés célja, hogy az intézményben eltoltott iddben minden gyermek
részesiiljon a teljes testi-lelki jollétét, egészségét, egészségi allapotat hatékonyan fejlesztd, az intézmény
mindennapjaiban rendszerszeriien miikodo egészségfejlesztd tevékenységekben.

Az egészségfejlesztés olyan folyamat, amelynek eredményeképpen a pedagogusok az
intézményben végzett tevékenységet, a pedagogiai programot és szervezeti miikodést ugy befolyasoljak,
hogy az a gyermek egészségi allapotanak kedvez0 iranyu valtozasat idézze elo.

Az 6voda mindennapos miikddésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes korti egészségfejlesztéssel
Osszefliggd feladatokra, amelyek kiilonosen:
az egészséges taplalkozas,
a mindennapos, frissitd mozgas, szabad mozgés lehetdsége,
a testi és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek,
a szenvedélybetegségekhez vezetd szerek fogyasztdsanak megeldzése,
a bantalmazas megeldzése,
a baleset-megel6ézés és els6segélynyujtas,
e aszemélyi higiéné.
Az egészséges ¢letmodra vonatkozd szabalyok betartasa az intézményben mindenki szamara kotelezo.

IV. SZULOI JOGOK ES KOTELESSEGEK AZ OVODABAN

A sziil6 joga a szabad 6vodavalasztas.
A Nkt 72. — 73. § tartalmazza a sziil6k kotelességeit és jogait

A SZULO JOGA:

e Megismerje az O6voda pedagdgiai programjat, mindségfejlesztéssel kapcsolatos elképzeléseit,
hazirendjét, szervezeti és miikodési szabalyzatat, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. A
hazirend egy példanyat beiratkozaskor megkapjak a csaladok. A héazirend érdemi valtozasa esetén
a modositott hazirendet is megkapjdk a sziilok a csoportos dvodapedagégusokon keresztiil. A
hazirenddel kapcsolatos kérdésekre, észrevételekre az dvodavezetd fogadoideje alatt kaphatnak
valaszt.

e Gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl rendszeres ¢és érdemi tajékoztatast, a gyermek
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon. (Fogadoorak, csaladlatogatasok, elore egyeztetett
id6pont alapjan.) — Gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat
ovonditdl, vagy az 6voda vezetdjétdl kérjenek. Mas alkalmazottnak (6vodatitkar, dajka, mas
csoportbeli 6vodapedagdgus) nincs kompetencidja a gyermekrdl informaciot adni. A csoportos
dajka a gyermek gondozasi feladataihoz kapcsolodo informaciokat kozolheti ( pl. evett-e, hol a
ruhgja, 6ltozészekrény rendjének betartatasa, sziildi segitések nyomon kovetése: gyiimolcsnaptar,
tisztasagi csomag. ..

e A vezetd engedélyével részt vegyen a déleldtti tevékenységeken (nyilt nap).

e Részt vegyen a Sziil6i Kozosség tevékenységében, ahol gyermekcsoportonként harom sziilé képviseli a
szlil6tarsakat.

o Figyelemmel kisérje a gyermeki jogok érvényesiilését ¢és a neveldomunka eredményességét.
Megallapitasairdl tajékoztathatja az d6voda nevelGtestiiletét és a Fenntartot. A gyermekek nagyobb
csoportjat (25%) érintdé barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az dvoda vezetdjétdl, s az adott kérdés
megtargyalasakor, mint a Sz. K. képviseldje, tanacskozasi joggal részt vehet a neveldtestiileti értekezleten.
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A SZULO KOTELESSEGEI
A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok:

e Valamennyi gyermek érdekében beteg gyermeket az 6vodaba hozni nem szabad! Még orvossagot szedo,
labadoz6 gyermek bevétele sem lehetséges. Ilyen esetben az 6vond kotelessége a gyermek atvételének
megtagadasa.

e L4z hanyés, hasmenés stb. esetén az 6vond megkezdi a 14z csillapitdsat, majd értesiti a sziil6t, hogy minél
hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutan a sziil6 gondoskodik az orvos felkeresésérdl. Ilyen esetben a
gyermek csak orvosi igazolassal johet Gjbdl 6vodaba.

e Fert6z0 betegség esetén (roézsahimld, baranyhimld, skarlat, tetli stb.) a sziilonek bejelentési kotelezettsége
van. Az intézmény a bejelentést kdvetden fertdtlenitd takaritast végez.

e Harom napnal hosszabb ideig tartdé betegség utan a gyermek csak orvosi igazolas mellett fogadhat6 az
6vodaban (ANTSz). Minden egyéb tavolmaradast is be kell jelenteni.

A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorlasanak eljarasrendje:

e A rendszeres egészségiigyi feliigyelet rendjét az SZMSZ szabalyozza. Az intézmény a nevelési év
kezdetekor irasban kéri a sziil6 hozzajarulasat rendszeres egészségiigyi feliigyelet ellatasa korébe tartozo
védondi €s orvosi vizsgalatok gyermeken torténd lefolytatasahoz. A sziiléi hozzajarulast iktatott iratként
kezeli. A vizsgalat idopontjarol 7 nappal a vizsgélatot megeldzden értesiti a sziilot.

A gyermekek ruhazata az évodaban:

e A szill6 a gyereket tiszta ruhaban, apoltan hozza el az 6vodaba.

o A gyermek 6ltdztetése a napi varhato idéjarasnak megfelel6en torténjék.

e  Valtocipordl és valtoruhardl gondoskodjanak a sziilok, amelyeket a gyermek jelénél a polcon, illetve a
ruhatartd zsakban sziikséges elhelyezni. Valtoruhanak fehérnemiibol 2 db-ot, egyéb ruhazatbol 1-1 db-ot
kériink.

e A mozgastevékenységhez tornazsakban elhelyezett torna felszerelést (trikot, rovidnadragot, zoknit, —
kislanyoknak lehet dressz is, valamint tornacip6t) kériink. A tornazsakot az 61t6z6 folyoson, a gyermek
jelénél kell tarolni. Tisztantartasarol a sziilék gondoskodnak.

e A gyermek ruhazatat, labbelijét jellel, vagy névvel kell ellatni az esetleges elcserélédés megel6zése
érdekében.

e Az 6vodaban minden gyermeknek sajat jellel ellatott 4gynemtije van, amely az intézmény tulajdona, de
tisztantartasardl az eldirasnak megfelelden a sziilé gondoskodik (kéthetente, illetve sziikség szerint).

e A balesetek elkeriilése érdekében kérjiik, hogy nyaklancot, gy(rit, karperecet ne hordjon a
gyermek az 6vodaban. Az évodéaba behozott értekekért feleldsséget nem tudunk vallalni (€kszer,
jaték, stb....)

AZ OVODABA JARASI KOTELEZETTSEG

A Nkt. 8. § (1) Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld
intézmény.

20/2012 (VI111.31.) EMMI rendelet 20.§ (2) A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre
jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles beiratni az dnkorményzat altal kozzétett kozleményben
vagy hirdetményben meghatarozott idépontban. A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek
sziilje, amennyiben gyermeke az Ovodakdtelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas
idejének utolsd hatarnapjat kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni a gyermek lakohelye, annak
hidnyaban tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

Amennyiben (szeptember — majus) a sziild harom napnal hosszabb ideig (iidiilés stb.) nem kivanja az
ovodat igénybe venni, az intézmény vezetdjétdl irasban kell engedélyt kérni.

A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi értelmi és erkdlesi fejlodéséhez
szlikséges feltételekrol.
e Biztositsa gyermeke rendszeres €s zavartalan 6vodaba jarasat.
e Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését.
e Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozd pedagdgusokkal, és résziikre az egyiittnevelés
érdekében sziikséges tajékoztatast adja meg.
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Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltosagat és jogait.

Segitse el6 gyermeke kdzosségbe valo beilleszkedését, az 6vodai, kdzosségi €let magatartasi szabalyainak
elsajatitasat, a hazirendben foglaltak betartasat.

A szl vélt vagy valds jogsérelem esetén koteles az esetet az illetékes 6vodapedagdgussal megbeszélni, €S
megfeleld intézkedést kérni.

Ha az 6vodapedagogussal folytatott beszélgetés nem vezetett eredményre, vagy ha ugy itéli meg, hogy a
gyermek jogainak érvényesiilése szempontjabdl a hozott intézkedés, nem vezetett eredményre az
intézményvezetdhoz fordulhat irasban, aki az ligyet kivizsgalja, hatarozatot hoz, és megfeleld intézkedést
tesz.

Az intézményvezetd dontése ellen a fenntartohoz fellebbezhet, torvényességi kérelmet nyujthat be a
hatarozatban megjeldlt jogorvoslati lehetdségnek megfelel6en. Egyéni érdeksérelemre vald hivatkozassal is
jogorvoslatért fordulhat, ez esetben kérelmét az intézményvezetéhoz nyujtsa be. A feliilbiralati kérelmeket
haromtag bizottsag biralja el (SzK képviseld, vezetdségi tag, pedagdgus)

Jogsérelem esetén az allampolgari jogok biztosahoz, vagy az oktatasi jogok biztosahoz is fordulhat.

A CSALAD ES AZ OVODA KOzZOS NEVELESI ELVEINEK KIALAKITASA

Az ovodankba jar6 gyermekeket katolikus szellemiségben neveljiik. Toreksziink arra, hogy benniik a
szeretd Istenrdl alkotott kép alakuljon ki. Arra neveljiik oket, hogy tiszteljék a felnbtteket, szeressék és
fogadjak el tarsaik egyéniségét, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek az alkalmazkodasra is. Az
esetleges konfliktusaikat erkolcsileg elfogadhato moédon oldjak meg. Elvarjuk, hogy ezen
torekvéseinket otthon is erésitsék gyermekeikben a sziilok.

Kérjiik, hogy a falitjsagon elhelyezett pedagogiai programot olvassak el a sziilok. Ezt a dokumentumot a
konyvtarbol is ki lehet kélesonozni, illetve olvashatd az 6voda honlapjan. Kérjiik, hogy a megfogalmazott
értékeket, célokat, feladatokat torekedjenek megvalodsitani otthoni életiikben, nevelésiikben.
Eszrevételeiket, javaslataikat irasban és szoban egyarant megtehetik az 6voda vezetdjének.

A nagyobb iinnepek alkalmaval (pl. Karacsony, Gyertyaszentel6, Husvét, Urnapja) évodasainkat
csaladjukkal egyiitt hivjuk a templomba. Az év elején megadjuk azokat az idépontokat is, amikor a
gyermekek rovid imaval, énekkel szolgalnak a szentmisén. Ekkor is varjuk a csaladokat. A 3-4 éveseknek
javasoljuk, a 4-5 évesekt6l kérjiik, az iskolaba késziil6kt6l elvarjuk az tinnepi szentmisén valo részvételt.
Gyermekvédelmi iigyben a csoportos dvodapedagogusokkal, az 6voda GylV feleldsével, illetve a vezetdvel
lehet felvenni a kapcsolatot.

Kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetoségei:

Sziil6i értekezletek évente kétszer (év elején €s év végeén)

Csaladlatogatasok

Ko6z6s rendezvények (jatszo délutan, szinhaz, kirandulas, ismerkedési nap...)

Nyilt napok

Fogadoorak (havi rendszerességgel)

Az 6vodapedagogussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések

Kérjuk, hogy gyermekiikkel kapcsolatos informaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat
ovodapedagogusaitol, illetve az évodavezetétél kérjenek! A pedagdgussal vald beszélgetésre olyan
idépontot keressenek, amikor nem zavarjak a gyermekekkel valo tevékenységeket, nem vonjak el 6t a
csoporttol.

Az intézményvezeto felelés:

A gyermeki jogok érvényesiilésének ellenérzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések
meghozatalaért,

A gyermeki jogok érvényesiilésének féléves és nevelési év végi nevelési értekezleten torténd értékeléséért,
a sziléi kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok érvényesiilésének
megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a neveldtestiileti értekezleten eldterjesszék és a fenntartéhoz
tovabbitsak.

V. VEDO, OVO ELGIRASOK
Amelyeket a gyermekeknek az évodaban valo tartéozkodas soran meg kell tartaniuk, amelyeket az
ovodapedagogusoknak és a nevelomunkat segité alkalmazottaknak meg kell tartatniuk
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A GYERMEKEK ALTAL BETARTANDO VEDO, OVO ELOIRASOK

Az SZMSZ-ben meghataroztuk azokat a védd, ovo eldirasokat, amelyeket a gyermekeknek az
intézményben tartozkodas sordn meg kell tartaniuk.

Az oOvodaban barmely teriiletet érintd szakorvosi vizsgalathoz a sziild irdsbeli engedélye
sziikséges.

Ovodankban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat. Beteg, megfazott, gyogyszert, 1az-
vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozd gyermek behozatala az 6vodaba az 6 gyogyulasa €s a tobbi
gyermek egészségének megdrzése érdekében nem megengedett. Ilyen esetben a pedagdgusnak
kotelessége a gyermek atvételének a megtagadasa.

A nevelési év alatt (09. 01. — 08. 31.) betegség esetén hdromnapos hidnyzas utan orvosi igazolas
bemutatasa kotelezd az ANTSZ altal el6irt szabalyoknak megfelelden.

Laz, hanyas, hasmenés, hasgorcs, ismeretlen eredetii kiiitések (herpesz virus, kdtOhartya) esetén az
ovono értesiti a szlilot, hogy minél hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutan mar a sziild6 gondoskodik az
orvos felkeresésérdl. Ezekben az esetekben a gyermek csak orvosi igazoléssal johet 0jbol az 6vodéba.

Alland6, rendszeres, napkozbeni gyogyszeres kezelést igényld, de nem fertdzd gyermek
gyogyszerének beadasat az ovodapedagogusokkal egyeztetve tudjuk megoldani, amennyiben a miivelet
problémamentes (allergia, asztma, diabetes, epilepszia, szivbetegség).

Fert6z6 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, szalmonella, tetll) esetén a
sziilének bejelentési kotelezettsége van. Intézményiink a bejelentést kovetéen jelez az ANTSZ-nek, és
fertdtlenitd takaritast végez.

Minden negyedévben, - valamint sziikség szerint - balesetvédelmi bejarast tartunk és a felmeriild
teendOket elvégezziik. Baleset esetén a balesettdl fiiggéen helyben, vagy szakorvosi rendeldintézetben
latjuk el a gyermeket a sziilok azonnali értesitése mellett. A balesetekrdl a sziikséges bejelentéseket
megtesszik.

A gyermekbalesetek megeldzése érdekében az dvodapedagogusok a gyermekeket életkoruknak
megfeleld balesetvédelmi oktatdsban részesitik év elején, és alkalmanként. Ezt a csoportnaploban
rogzitik. A veszélyforrasokra minden esetben felhivjuk a gyermekek figyelmét.

Az 6vond teenddje baleset, vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén: A gyermeket
haladéktalanul el kell latni, mikdzben a csoport feliigyeletét meg kell szervezni. A baleset stlyossagatol
fiiggden, illetve eszméletvesztés, 1azgorcs esetén orvosrol kell gondoskodni (mentd, orvos kihivésa,
elszallitasa orvoshoz).

A Gyermekvédelmi felelds minden nevelési év elején felmérd bejarast végez a csoportokban,
konzultalva az ott dolgoz6 dvodapedagodgusokkal. Nyilvantartast vezet a kiilonb6zo veszélyeztetettségben
1évd gyermekekrdl és a torvényességi eljarast lefolytatja.

A gyermekvédelmi felelds neve és elérhetdsége a csoportok falinjsagan megtekinthetd.

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartando eldirasok:
o ¢tkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel;
étkezés eldtti, WC hasznalat utani kézmosas;
sajat torolk6z6 hasznalata;
a WC rendeltetésszerii hasznalata,
étkezéseknél a sziikséges mennyiségl étel elfogyasztasa;
szomjusag csillapitasara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz fogyasztasa;
ebéd utan pihenés, alvas;
friss levegdn torténd mozgasban valo aktiv részvétel;
cukrot és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az dvodaba, csak kivételes esetben, ha erre kiilon
engedélyt kapott;
e a csoportszobaba valtocipében 1éphet be.
A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartandé eléirasok:
e ahelyiségek és az udvar rendjének betartasa;
e ajatékok, evoeszkozok rendeltetésszerii hasznalata;
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az orrnyilasba €s szajba idegen anyagokat nem vihet be;

alvasidében csak az 6vono altal engedélyezett targyat tarthatja maganal,

a csoportszobabdl csak engedéllyel, a pedagdgus, a dajka vagy a sziilé feliigyelete mellett 1éphet az
engedélyezett helyiségbe;

az udvaron tart6zkodas soran csak a jatszorészen tartdzkodhat;

az épiiletbdl csak a sziilovel (térvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutdn bejelentette az 6vondnek, s csak
akkor, ha az 6vodapedagdgus a bejelentést tudomasul vette;

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja;

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést nem alkalmazhat.

A GYERMEKEK TESTI EPSEGE, BIZTONSAGA ES EGESZSEGE ERDEKEBEN A SZULOK
ALTAL BETARTANDO OVODAI ELOIRASOK:

A gyermekek érdekében, a balesetek elkeriilése miatt, az 6voda udvaran csak 6vodapedagdgusok
feliigyelete mellett lehet tartézkodni. A gyermek sziiléjének (torvényes képviseldnek) torténd atadasa utan
az 6voda teriiletén bekovetkezett balesetekért az 6voda nem vallal feleldsséget. Az udvaron, illetve a
kiilonb6z6 rendezvényeinken a nem évodankba jaro gyermekekért (kistestvér, nagytestvér, stb)
sziileik a feleldsek.

A gyermekek az 6vodaba csak a sziild (torvényes képviseld) kiséretében érkezhetnek és tavozhatnak. A
gyermek érkezését és tavozasi szandékat be kell jelenteni. Erkezéskor kotelesek a kisérék a gyermeket
megfeleld 0Oltézékben Ovodapedagdgusnak atadni, illetve a gyermek tavozasat jelezni az
ovodapedagogusnak.

A sziil6 (torvényes képviseld) irdsbeli nyilatkozatira akkor van sziikség, ha a gyermeket nem a sziilo
(torvényes képviseld) viszi haza. Az irasbeli nyilatkozat valodisagat a gyermeket atado alkalmazott
ellendrizni koteles. Az ellendrzés modja a kovetkezo: elkéri a nyilatkozatot, ellenérzi a nyilatkozatban
megjelolt személy személyazonossagat, megnevezteti a gyermekkel a nyilatkozatot atadd személyt. Ha
bizonytalan a nyilatkozat valédisaganak megitélésében felhivja telefonon a sziilét. A gyermeket csak akkor
adhatja at az idegennek, ha meggy6z6dott minden kétséget kizardan a nyilatkozat valodisagarol.

A sziild koételes megadni lakascimét, és napkozbeni elérhetéség érdekében telefonszamat. Adatainak,
elérhetéségének valtozasait haladéktalanul be kell jelenteni a csoportos ovodapedagogusnak, annak
érdekében, hogy sziikség esetén elérhessék. (pl. nyilatkozat valodisdganak ellenérzése, baleset vagy
betegség esetén gyors elérés érdekében)

Ugyelni kell az 6voda kapujanak zarva tartasara. A sziilé is koteles erre figyelni a gyermek illegalis
eltdvozasanak megel6zése érdekében.

A napkozben megbetegedett gyermeket - az 6vodapedagdgus értesitése utan - a sziild koteles elvinni az
ovodabodl, csak orvosi igazolassal johet ismét kozosségbe.

Ha a gyermek fert6z0 beteg, -ahogy a sziill6 tudomasara jut,- koteles azonnal jelenteni az dvoda
vezetdjének.

A fert6z6 betegségben szenvedd gyermeket nem lehet 6vodaba hozni. A fert6zés megsziinését,
megszintetését kovetden johet Gjra az intézménybe, Ggy hogy fokozott ellendrzést végeznek az
ovodapedagogusok.

Gyogyszert a sziil6 az évodapedagogusnak nem adhat at gyermeke gyogykezelésére. Abban az
esetben, ha a gyermek allando gyodgyszerszedést igényel, s feltétlen sziikséges az dvodai iddben
beadni a gyermeknek, 6voda orvosa, sziil6, ovodapedagogus, szakorvos konzultacidja utan
keriilhet sor a megbeszélés értelmében a gydgyszer dvodaban torténd beadasara. Errdl irasos
feljegyzés késziil az vodavezetd és az érintettek kozott.

AZ OVODAI BEJARASAHOZ, NEM SZUKSEGES DOLGOK BEHOZATALA

A gyermekek ovodai bejarasihoz, nem sziikséges dolgok behozatala tilos. Az 6vodai élet
gyakorlasahoz nem sziikséges eszkozok, targyak behozataldt az 6voda nem tamogatja. Kivételt
képeznek azok a targyak, amik a beszoktatdsi idészakban megnyugtatd hatassal vannak a
kisgyermekre.

Tovabbé a gyermek az 6vodaba jaradshoz nem sziikséges dolgokat csak akkor hozhat magéaval, ha
azt sziil6je az dvodapedagogussal eldre megbeszéEli.
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e Amennyiben a gyermek el6zetes engedély vagy bejelentés nélkiil hoz az évodéaba jarashoz nem
sziikséges dolgot, azt az Oltozoben kell elhelyezni, vagy a csoportszobdban ezek szamadra
kialakitott helyre.

e Az 6vodaba a tobbiekre nézve veszélyes targyat, jatékot (pl. szaro, vagoeszkozt, tlizszerszamot)
behozni tilos! A sziil6 feladata és kotelessége naponta meggy6zddni arrdl, hogy gyermeke hozott-
e magaval ilyen targyat.

e Bennhagyott targyakeért, jatékokért, ékszerekért feleldsséget nem vallalunk.

o Az értékek védelmére sziilo, alkalmazott egyarant koteles.

e A gyermekek kozott, 61tozoben, udvaron a mobil telefonok hasznalata mindenki szamara tilos.

A GYERMEKEK NAGYOBB KOZOSSEGENEK MINOSUL

A gyermekek nagyobb csoportjanak minésiil az intézményben:
e azegyes 6vodai csoportokban a csoport aktualis nevelési évi l1étszamanak 25%-a,
e intézményi szinten a teljes intézményi létszam 25%-a.

VI. EGYEB SZABALYOZASOK
SPECIALIS SZOLGALTATASOK

o A sziilok irasos engedélye alapjan a gyermekek év elején sziirévizsgalatokon vesznek részt. Sziikség
esetén logopédus, fejleszté pedagdgus, pszichologus foglalkozik a segitségre szoruld gyermekekkel, heti
rendszerességgel. Ezek az alkalmak a csoportszoban kiviil valosulnak meg.

e Gyermekorvosi, védoéné szirések, vizsgalatok a jogszabalyi el6irasnak megfeleléen, a gyermek
haziorvosa altal torténnek.

e Fogorvosi sziirésen évente vesznek részt novendékeink.

e A sziilok irdsos engedélye alapjan a gyermekek kdzos szinhdzlatogatason, kirandulason ... vehetnek részt
az 6vodan kiviil. Ezekrdl az alkalmakrol el6z6leg tajékoztatast kapnak a sziildk.

A GYERMEK ALLAPOTANAK, SZEMELYES ADOTTSAGANAK MEGFELELO
MEGKULONBOZTETETT ELLATASBAN RESZESITES

PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALATHOZ FORDULAS ERVENYESITESENEK SEGITESET
SZOLGALO ELJARASREND:

e Az 6voda a gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti. Ertelmi, beszéd-, hallds-, latés-,
mozgasfejlédésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb félévenként - rogziti. Rogziti tovabba a
gyermek fejlédését szolgalo intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat. Az eredmények megitélésében
és az intézkedések meghatarozasaban a csoportos 6vonét a nevelési tanacsadd munkatarsai segitik, annak
érdekében, hogy a gyermek allapotanak és személyes adottsaganak megfeleld ellatasban részesiilhessen.

A tapasztalatokat sziikség szerint, de legalabb évenként a csoportos 6vodapedagogus:

Megosztja a sziil6vel, a sziil6 szamara otthon elvégezhetd feladatot ad a fejlesztéshez.

A sziil6 mddszertani tanacsot kap ehhez, szakkonyvi segitséget kérhet.

Indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat igénybevételét.

A Szakszolgalat munkatarsainak szlir6vizsgalata alapjan a gyermek a délel6tti idészakban megfeleld
fejlesztésben részesiil.

A BELEPES ES BENNTARTOZKODAS SZABALYA:

o Az intézmény teriiletén idegen (iigynok, arus...) csak a vezet6 tudtaval és engedélyével tartozkodhat.

e Reklam jellegii anyagok 6vodaban vald elhelyezése csak a vezet6 tudtaval és engedélyével lehetséges. (Az
ovoda tevékenységével Osszefliggd anyagok keriilhetnek elhelyezésre.)

e A melegitdkonyhaba csak az 6voda alkalmazottai és az ételszallitok 1éphetnek be.

e A gyermekiikre varo sziilok az 6ltoz6folyoson varakozhatnak.

e A csoportszobaba csak valtocipdben lehet belépni. Ez alol felmentést a vezetd adhat (iinnepség, nyilt nap
... esetén).
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A sziilok az 6voda létesitményeit, helyiségeit csak az 6vodavezetd engedélyével hasznalhatjak.

Az intézmény mellékhelyiségeit hasznalo koteles ligyelni a rend megtartasara.

Az 6voda teljes teriiletén tilos a dohanyzas!

Az intézményteriiletén és annak 5 méteres korzetében dohanyozni és szeszes italt fogyasztani
tilos.

Tizriad6, bombariado esetén a SzMSz-ben megfogalmazottak, illetve a folyoson elhelyezett terv szerint
kell eljarni. (A gyermekek biztonsagba helyezése, illetve a veszély elhdritdsanak megkezdése — értesités
stb. a veszélyt észleld kotelessége.)

VAGYONVEDELMI ES KARTERITESI FELELOSSEG

A vagyonvédelem és sajat testi épségiik védelme miatt mindenki csak a hasznalati eldirasnak megfelelden
hasznalhatja az intézmény eszkozeit, felszerelési targyait.

Mindenki koteles 6vni az 6voda berendezési targyait.

Az 6voda dolgozoi kotelesek a gyermekekkel megismertetni az alapvetd balesetvédelmi szabalyokat.

Ha rongalas, karesemény torténik, vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztalhato, azonnal jelenteni kell
a kozelben 1év6 6vononek, illetve a vezetdnek.

Szandékos karokozds esetén a sziild koteles a gyermeke altal okozott kart megtériteni. A kartérités
mértékét az 6voda gazdasagi vezetdje allapitja meg.

VII. ZARO RENDELKEZESEK

A hazirend a nevel6testiilet elfogadasaval és a Fenntarto jovahagyasaval 1ép érvénybe.
A hazirendben foglalt szabalyokat a Fenntartd jovahagyasatol kezdve a kdvetkezd modositasig kell
alkalmazni.

A hazirend feliilvizsgalata, modositasa

A héazirend az o6vodat hasznalok kozosségére kotelezd érvényu (sziilok, gyermekek, vendégek, ovoda
dolgozoi). Megsértése szobeli, majd irasbeli figyelmeztetést —€s annak kdvetkezményeit vonja maga utan.
(Stlyos esetben a hasznalatbol valo kizaras).

A hazirend nyilvanossagra hozatalanak modja: sziilok részére az épiiletben mindenki szamara hozzaférhetd
helyen fiiggesztjiik ki. Megtalalhaté az 6voda konyvtaraban, olvashat6 a honlapon. Az 6vodaba beiratkozo
gyermekek sziilei megkapjak a hazirend egy példanyat. Mddositéds esetén a sziilok megkapjak a modositott
hazirendet.

A hazirend feliilvizsgalatara sor keriil jogszabalyi el6iras alapjan, illetve jogszabalyvaltozas
esetén, vagy ha modositasat kezdeményezi az intézmény nevelOtestiilete, a sziiléi kozdsség
képviseldiken keresztiil. A kezdeményezést €s a javasolt mddositast az intézményvezetéhoz kell
beterjeszteni. A hazirend modositasi eljarasa megegyezik megalkotasanak szabélyaival.
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VIIIl. LEGITIMACIOS ZARADEK

A Foti Romai Katolikus Egyhdzkozség Gondviselés Ovoddja munkatérsi kozossége az intézmény
modositott Hazirendjét az dvodavezetd elbterjesztése utan 2015. aprilis 20-4n az alabbi médon fogadta el:

A munkatarsi kozosség a Hazirendet véleményezés utan elfogadta 100 o4

Détum: 2015. 4prilis 2045t “CNa,,
XS

JegyzO6konyv a J/2/2015 (04. 201.) szamon

E Hazirenddel kapcsolatban a Sziiléi kz6sség a Nkt 73. § (1) bekezdése alapjan véleményezési jogot
gyakorolt.

Datum: 2015. dprilis 22.

Zsoldos Beata
SzK elndk

Az egyetértd nyilatkozat iktatoszama: SzK/5/2014-15

A Hézirendet a fenntart6 2015. .................. -n hagyta jova.

A jovahagyd hatarozat iktatészéﬁla: ............. T —
Jovéahagyta:

EKIF Foigazgatd, fenntartd
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A Foti Romai Katolikus Egyhazkozség Gondviselés Ovodaja OM: 032 823 HAZIREND

Jegyzékonyv

HAZIREND

L r

?:_ A Foti Rémai Katolikus Egyhazkozség Gondviselés Ovodaja
7 OM: 032823
S Cim: 2151 Fét, Vorosmarty u. 1-4.

&> Targy: Jegyzokonyv a Hazirend médositasanak elfogadasarol

By & Ikt sz.: J/2/2015

JEGYZOKONYV

Késziilt
Idépont: 2015. aprilis 20.
Esemény: A Hizirend médositasanak megvitatasa és elfogadasa
Jelen vannak: Jelenléti iv szerint (Jelenléti iv csatolva)

Jegyzdkonyvvezetd: Baradicsné Dobi Julianna

Aléiras: Idirome e %a(wﬂ[&

Hitelesit6: Leszak Veronika

Aldiras: AWO\&‘Z‘ UWL

Hozzaszolasok: -

Hatarozat:

A munkatarsi kozosség a J/2/2015. (04. 20.) sz. hatdrozatival - nyilt szavazissal, — a
HAZIREND MODOSITASAT ELFOGADTA.
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HAZIREND

A Foti Romai Katolikus Egyhdzkozség Gondviselés Ovodéja OM: 032 823 HAZIREND

Jelenléti iv

Név Alairas
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