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ISKOLA

1. Bevezetés

A Hazirend tartalmaban harom fo célkitiizést kovet:

Rogziti azokat a magatartasi szabalyokat, melyeket meggy6z6désbol be kell tartani
mindenkinek.

Kozzéteszi azokat az elbirasokat, melyek betartasat az 6voda és az iskola, mint
munkahely kdvetel meg.

Biztositja azokat az ismereteket, melyek az éves munka ilitemes végrehajtasahoz

szlikségesek.

A hazirend mellékletei:

Az ebédl6 hazirendje

Hetesek feladatai

Ugyeletes tanulok feladatai

A szémitastechnika terem haszndlata és mitkodési rendje
Konyvtar hazirendje

A milemlék épiilet termeinek hasznalata és miikodési rendje

1.1. A hazirend hatalya

1. A Hazirend eldirasait meg kell tartaniuk az iskoléba jard tanuloknak, a tanuldk sziileinek,

az 1iskola pedagégusainak ¢és mas alkalmazottainak, valamint az iskoldba latogato

vendégeknek, akik az iskola eszkozeit, helyiségeit hasznaljak.

2. A Hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon

kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket az iskola szervez, és amelyeken az

iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

1.2. A hazirend nyilvianossiaga

1. A Hézirend el6irésai nyilvanosak, azt minden érintettnek joga és kotelessége megismerni.

2. A Hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:

az iskola honlapjan e aziskola tanari szobajaban

az iskola konyvtaraban e aziskola portajan
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e az iskolavezetdségénél e a  didkonkormanyzatot  segitd
e az osztalyfonokoknél tanarnal
e aszildi szervezet vezetdjénél

3. A Hazirend egy példanyat az iskolaba torténd beiratkozaskor a sziilonek, a tanulonak at kell
adni. Az iskola Kkitlizott nevelési céljainak megvaldsulasa érdekében az Gjonnan folvett
tanulok, az elsé osztalyfonoki oran, sziileik az elsé sziild értekezleten aladirasukkal igazoljak,
hogy a hazirendet megismerték, és megtartjak a benne foglaltakat.
4. A Hazirend eldirasair6l minden tanév elején az osztalyfonokoknek tajékoztatnia kell a

tanuldkat osztalyfondki oran, a szliloket sziildi értekezleten.

2. Altalanos magatartasi szabalyok

1. Az egyhazi oktatasi intézménybe jaré gyerekek egy nagy hagyomanyokkal rendelkezd
lelki-szellemi csalad, €16 kozosségébe tartoznak. Azok a szabalyok, amelyek a diakkor
¢letrendjét meghatarozzak, nem pusztan a kdz6s munka menetét biztositd eldirasok, hanem
ennek a kozosségnek jellemet alakitd hagyomanyai is.

2. Az 6vodai, iskolai kozdsség életét a hdzirend szabalyozza. Célja, hogy olyan normakat
jeloljon ki, amelyek biztositjak, hogy kozdsségiink minden tagja gyarapodjon Isten és
emberszeretetben. A hazirend eloirasai iskolan, 6vodan kiviili életiinkben is vonatkoznak
rank, ilyenkor is szem el6tt tartjuk, hogy egy keresztény kozosséghez tartozunk, és feleldsek
vagyunk intézménylink jo hirnevéért.

3. Gyermekeink egymas kozti viselkedését barati joindulat jellemezze. Egymashoz
megbecsiiléssel szoljanak, és fiatalabb tarsaiknak felel@sségérzettel adjanak példat a joban.
Felnéttek irant mind az intézményben, mind az intézményen kiviil udvariasak és elézékenyek
legyenek. Kozuti forgalomban pontosan alkalmazkodjanak a kozlekedési szabalyokhoz.

4. Mindenki felelds azért, hogy képességeinek megfelelden, becsiiletes munkéaval a legjobb
eredményt érje el. Lelkiismeretlink is arra figyelmeztet, hogy allapotbeli kotelességeinket
erénk szerint, hidnytalanul teljesitsiik. Csak erre az alapra épiilhet a keresztény élet.

5. A diakélet szabalyait tartalmazza az elfogadott hazirend, amely az 6voda és iskola teriiletén
¢€s azon kiviil, a szorgalmi iddben és a tanitasi sziinetekben is minden tanulé szamara kotelezd
érvényll. A hazirend természetesen keveset szol az intézményen kiviili életiinkrdl. Itt

elssorban - iskolank érdekeit kdvetve, - sziileink vezetése, utmutatasa legyen iranyitonk.
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2.1. A tanulénak joga van:

informaciokra az iskola miikodésével kapcsolatban, megismerni az iskola Pedagogiai
Programjat, SZMSZ-ét, Hazirendjét és a Helyi Tanterv kovetelményeit,

az intézmény felszereléseit, helyiségeit rendeltetésszertien hasznalni,

a neveldk segitségét kérni lemaradas ill., tovabbfejlodés érdekében,

megismerni pedagdgusainak rola alkotott véleményét, tanulmanyi munkajanak
elbiralasat, érdemjegyeit,

adottsagainak és képességeinek megfeleld nevelésben és oktatasban részesiilni,

részt venni az iskolai tanulokozosségek foglalkozdsain (tanordk, szakkorok,
sportkdrok),

kezdeményezni szakkor, sportkor 1étrehozasat (ezek inditasa 1étszamfiiggd, melyrdl az
igazgat6 dont),

valasztani a Pedagogia Program keretei kozott a valaszthato tantargyak, foglalkozasok
kozil,

napkozis, tanuloszobai ellatasban részesiilni,

személyiségét, emberi méltosagat, csaladi- és maganéletét tiszteletben tartsak,
vallasanak gyakorlasdhoz, a kozosen szervezett imakon, hitéleti eseményeken valo
részvételhez,

az o6rakozi sziinetek rendeltetésszert felhasznalasara; testi, szellemi felfrissiilésre,
iskolai, varosi, egyhazmegyei és Orszagos Tanulmanyi Versenyeken, vetélked6kon,
palyazatokon indulni és részt venni,

kiilonféle szabadiddés programokon részt venni,

személyes problémaival tanacsért fordulni neveldihez,

rendszeres egészségiigyi felligyeletre és ellatasra,

javaslattal, véleménynyilvanitassal, kéréssel éIni kozosségének tandran kiviili
tevékenységének  kialakitdsdban.  Ennek  féruma a  didkdnkormanyzat.
Véleménynyilvanitasa nem sértheti az iskola alkalmazottainak, illetve tanuldinak

személyiségi jogait, emberi méltésagukat.

A tanuld, jogainak gyakorldsa soran nem sértheti tarsai, tanarai és a kdozosség jogait.
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2.2. A tanulé kotelességei:

e ismerje meg és tartsa meg a Hazirend és az SZMSZ eldirasait,

e részt venni az iskola altal meghatdrozott programokon,

e atandrakon ¢€s a tanév elején valasztott foglalkozasokon pontosan megjelenni,

e a kotelezO és valasztott foglalkozasokon rendszeres munkaval, fegyelmezetten részt
venni!

e atanitas kezdete el6tt legalabb 10 perccel megjelenni,

e az orak kezdetekor, csengetés utan a tanteremben tartozkodni. (A késés zavarja az
orat.)

e a milemlék épiiletben tartott 6rdk eldtt, a tanari ajtajaval szembeni folyoson, a hetes
feligyeletével, kettes sorban, fegyelmezetten kell varakozni. Az épiiletbe tanari
feliigyelet nélkiil tilos atmenni,

e minden olyan rendezvényen megjelenni, mely tanitds helyetti, vagy pedagogiai
program alapjan szervezett. (Veni Sancte, Te Deum, lelki nap, pasztorjaték, DOK
nap....).

e iskolai iinnepélyen, hangversenyen, sportversenyen a megadott idében és helyen
megjelenni,

e legjobb képességeinek megfelelden képviselni iskolankat a versenyeken,

e akijelolt feladatokat legjobb képességei alapjan rendszeresen elkésziteni,

e atanitasi 6rakhoz sziikséges taneszkozeidet és felszereléseket mindig magaval hozni,

e az elektronikus naploba, ill. {izend- vagy osztalyfonoki flizetbe keriild tanari
bejegyzéseket haladéktalanul lattamoztatni a sziildvel, €s a sziil6i alairast kivansagra
bemutatni annak a tanarnak, aki a bejegyzést tette,

e a hazakiildétt papirokat, dolgozatokat hatariddig visszahozni,

e akatolikus 6voda és iskola neveltjeként mindenhol és mindenkor a keresztény erkolcsi
normak betartasa,

e magatartasaval tanusitson tiszteletet és szeretetet sziilei, az iskola dolgozoi személye,
munkdja és tarsai irdnt! Ez nyilvanuljon meg beszédében: ne hasznalj csunya és durva
szavakat, keriild a hangoskodast,

e torekedjen a jocselekedetekre, arra, hogy udvarias, szerény €s megbocsato legyen

¢ legyen figyelmes és segit6kész masok irant.

e Ovja sajat és tarsaid testi épségét, egészségét,

e akijelolt vagy valasztott tisztségviseloknek engedelmesked;jen,
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e az iskola felszerelésének megovasa, gondozasa valamennyi tanulénak nemcsak
érdeke, hanem kotelessége,

e atanterembe belépd vagy onnan tdvozo tanart, latogatot felallassal tidvozolni,

e tarsait és a felnbtteket az udvariassdg altalanos szabdlyai szerint koszonteni:
Dicsértessék a Jézus Krisztus! / Mindorokké! Amen! vagy a napszaknak és az
alkalomnak megfelelden pl.: jo reggelt kivanok, jo napot kivanok, viszontlatasra,

e az iskolaba csak a tanitasi orakhoz sziikséges felszerelést elhozni. (Mas targyakért az
iskola feleldsséget nem vallal.)

e a mobiltelefont kikapcsolva a taskaban tartani. Kiilonleges esetben a tanorak utan
lehet a mobiltelefont hasznalni az osztalyfonok, vagy mas pedagdgus engedélyével,

e iskolankhoz mélto: tiszta, szerény és izléses haj és 6ltozéket viselni.

e Az iskolai iinnepeken az egyenruha viselése, ennek szabalyai:

o a lanyoknak az iskola altal el6irt cimeres sal vagy gallér, rovid- vagy hossza
ujju fehér bluz és egyszinli (sotétkék, fekete), legalabb térdig éré szoknya.
Ehhez il16 alkalmi cipd és testszinii vagy fehér harisnya.(minta nélkiil),

o a fitknak fekete vagy sotétkék linnepld nadrag, fehér ing, az iskola 4ltal eldirt
cimeres nyakkendd, valamint ehhez ill6 fekete (alkalmi) cip6 €s fekete zokni,

o hideg id6 esetén az egyenruha kiegészitheté sotétkék, fekete, vagy fehér
egyszini puldverrel,

o az lnnepld ruhat az elsé tandra kezdetétdl az utolsod tanora végéig viselni kell,

o az egyenruha hianya osztalyfénoki szobeli figyelmeztetést, illetve ismétlédés

esetén irasbeli figyelmeztetést eredményez.

2.3. Tilos:

e az iskola teriiletét - nevelési, tanitasi idében igazgatdi vagy osztalyfénoki engedély
nélkiil elhagyni,

e az iskola teriiletén és rendezvényein engedély nélkiil elektronikus adathordozokat
hasznalni,

e amobiltelefon engedély nélkiili hasznalata,

e az engedély nélkiili kép — és hangrogzités,

e aziskola teriiletén és rendezvényein ragdégumizni,

e szigoruan tilos a dohanyozni, szeszesitalt, narkotikumot fogyasztani,

e az iskolaba nem ill6 dekoréciod, hirdetmény elhelyezése az intézmény egész tertiletén,
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e afalakra vagy a padokra irni vagy firkalni,
o aszélsdséges hajviselet és megjelenés. (festés, zselézés, smink €s a koromlakk, feltiind
bizsuk, testékszer hasznélata...),

e filknak a fiilbevalo viselése.

2.4. Higiéniai kovetelmények:

e atanuld megjelenése legyen tiszta és apolt; alakitsa Ki és 0vja meg az ehhez hasonld
kornyezetet,

o koteles az egészségligyi és tisztasagi eldirasokat megtartani, az eldirt sziro - és
szakorvosi vizsgalatokon részt venni, oltdsokon, fogorvosi vizsgalatokon megjelenni,

e az Oszi és téli idészakban a valtocipd hasznalata kotelezo,

e atanterem tisztasagaért az osztaly minden tanuldja felelds,

e napraforgd, tokmag, rdgdgumi, a j6 izlés és a kornyezet tisztasdga érdekében, nem
hozhat6 az iskolaba,

e {igyeljiink a targyak tisztasagara és épségére,

e lgyeljiink a WC kulturalt hasznalatara! A meghibasodasokat jelenteni kell az

tigyeletes tanarnak vagy az osztalyfonoknek!

Lehet6ség van az iskoldba hozott értéktargyak (hangszer, €kszer,...) Orzésére a tanariban,
illetve a portan. A le nem adott értéktargyakért az intézmény nem vallal felelsséget.

Az iskola épiilete, a kiilsd és belsd udvarai, a sportpalya, az erdei iskola, valamennyi érintett
helyszin az iskola tertiletének tekintendd.

A konyvtar a kifiiggesztett rend szerint tart nyitva. Kolcsondzni €s helyben olvasni egyarant
lehet. A konyvek kolcsonzésének rendezésére - tekintettel a nyari sziinetre is - a tanév

befejezése elott keriil sor.

2.5. A tanulok tdvolmaradasinak, mulasztasanak igazolasara vonatkozé
rendelkezések

A tanuld elézetes engedély nélkiil csak indokolt esetben maradhat tdvol az iskolai
foglalkozasrol. A tanul¢ sziilgje ilyen esetben is - telefonon, vagy mas hitelt érdemlé modon -
koteles bejelenteni a mulasztas okat az osztalyfonoknek, még a hianyzas elsé napjan. A
bejelentés elmaraddsa esetén az osztalyfonoknek intézkednie kell a mulasztas okanak

felderitésére. A tanulok mulasztasaikat kotelesek igazolni, az igazolast a mulasztast kdvetden
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az iskolaba jovetel els6 napjan, legkésdbb egy héten beliil az osztalyfénoknek kell bemutatni.
Amennyiben nem torténik meg a mulasztiasok iddben torténd igazoldsa, a mulasztas
igazolatlan hianyzasnak mindsiil.

Az osztalyfonok a mulasztas igazolasat az igazolds kézhezvétele utan az e-napléban rogziti,
igy a sziil6 nyomon tudja kdvetni gyermeke mulasztasait.

A mulasztasok igazoldsanak tipusai:

e orvosi igazolas: haziorvos vagy szakorvos altal a tanuld nevére kiallitott, pecséttel €s
alairassal ellatott hivatalos igazolas, melyen szerepelnie kell a hidnyzas els6 és utolso
napjanak. (Fert6z6 betegség utan csak orvosi engedéllyel lehet az iskolaba jonni.)

e sziil6i igazolas: A sziild egy tanévben Osszesen 3 napot (alkalmat) igazolhat. Az
igazolast eldre kell benyujtani, (mely tartalmazza a mulasztas idejét és okat) kivéve
varatlan eseményt (halaleset, baleset...), ezek utdlag is igazolhatok.

e osztalyfonoki igazolas: az osztadlyfonok igazolja a tanuld iskolai tevékenység vagy
sportegyesiilethez, zenekarhoz kapcsolddo tevékenység miatti mulasztasait.

e igazgatdi igazolas: a fentiekben megszabottnal tobb alkalomra, hosszabb iddre az
igazgatd a sziild irasbeli kérelmére, az osztalyfonokkel egyeztetve, indokolt esetben
engedélyezheti az igazolast.

A sziild illetve, mas intézmény, egyesiilet stb. a diak tobbnapos hidnyzéasat kikéré formajaban
elore kell jelezze az osztalyfénoknek. Amennyiben a hidnyzas idétartama a 3 napot nem
haladja meg, a kikérét az osztalyfonok biralja el. Harom napot meghalado6 id6tartamu kikérést
az igazgatonak kell engedélyezésre benyujtani.

Az osztalyfonok €s az igazgatd az engedélyt csak abban az esetben adhatja meg, ha a tanulo
vallalja a tananyag ¢€s a hazi feladatok haladéktalan potlasat.

A tanulok sziileit az elsé igazolatlan hianyzaskor értesiteni kell, felhivva a figyelmet az
igazolatlan mulasztas kdvetkezményeire.

Az igazolatlan hianyzas €s késés fegyelmi vétség, a tankotelezettség megszegése. Igazolatlan
késés és hianyzas esetén fegyelmezd intézkedések sorozatat kell inditani:

e Igazolatlan hidnyzasért jar6 fegyelmezd intézkedések:

o 1 és 2 igazolatlan hidnyzas utan osztalyfonoki figyelmeztetd
o 3igazolatlan hidnyzas utan osztalyfonoki intd

o 4 igazolatlan hidnyzas utan igazgatoi figyelmeztetd

o 5 igazolatlan hidnyzas utan igazgat6i intd

o tovabbi igazolatlan hidnyzasok esetén fegyelmi targyalas

e [gazolatlan késésért jaro fegyelmez6 intézkedések:
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A késések idejét Ossze kell adni. Amennyiben ez az 1d6 eléri a tandérai foglalkozés
iddtartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil, amiért a megfeleld fegyelmi
fokozatban kell részesiteni. Az elkésé tanuld nem zarhat6 ki a tandrardl, foglalkozasrol.

Ha a tankoételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz 6rat, az iskola
igazgatdja értesiti a kormanyhivatalt és a gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetden a
gyermekjoléti szolgalat, az iskola bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztas okanak feltarasaval, meghatarozza a tanuldt veszélyeztetd és az
igazolatlan hianyzast kivaltoé helyzet megsziintetését, a tanuldi tankotelezettség teljesitésével
kapcsolatos, tovabba a gyermek, a tanulo érdekeit szolgalo feladatokat. Ha a tankoteles tanuld
igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri a harminc oOrat, az iskola a mulasztasrol
tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot, tovabba ismételten tajékoztatja a
gyermekjoléti szolgalatot, amely kézremiikddik a tanuld sziildjének az értesitésében. Ha a
tankoteles tanuld igazolatlan mulasztisa egy tanitdsi évben eléri az 6tven Orat, az iskola
igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
jegyz6t és a kormanyhivatalt.

Amennyiben a tanul6 mulasztasai a tanév soran elérik a 150 orat, az osztalyfénok a sziildt
irasban figyelmezteti a 250 ora elérése esetén varhato kovetkezményekre.

Ha a tanul6 igazolt és igazolatlan mulasztasainak egyiittes Ooraszdma a tanévben a 250 Orat
eléri vagy egy adott tantargybol a tanitdsi ordk 30%-at meghaladja €s emiatt a tanulo
teljesitménye tanitdsi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem
mindsithetd (osztalyozhatd), kivéve, ha a nevelGtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat
tegyen.

A neveldtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a hasz tanorai foglalkozast, és az iskola eleget tett az
értesitési kotelezettségének. Ha a tanuld teljesitménye a tanitasi év végén nem mindsithetd,
tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja.

Ha a tanuld mulasztasainak szdma mar az elsé félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket, ¢és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor
osztalyozovizsgat kell tennie.

Ha a tanul6 igazolt és igazolatlan mulasztisainak egylittes Oraszama a tanévben a 250 orat
meghaladja, a tanév végén nem osztidlyozhatd, az évet meg kell ismételnie vagy teljes

osztalyoz6 vizsgat kell tennie.
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Az igazgato a sziilo kérelmére felmentheti az iskolai kotelez6 tandrai foglalkozasokon valo
részvétel alol, ha ezt a tanuld egyéni adottsaga, sajatos nevelési igénye, tovabba sajatos
helyzete indokoltta teszi.

Az igazgat6 a tanulot felmentheti a 16 ora eldtt megszervezett egyéb foglalkozasok aldl.

2.6. Osztalyozé vizsga

Az intézményi osztalyozo vizsgat a félévi és év végi jegyek lezarasat megel6zd két hétben
kell megszervezni. Minden vizsgatantargy kovetelményei azonosak az adott évfolyam adott
tantargyanak az intézmény pedagdgiai programjaban talalhatd kovetelményrendszerével.

Az osztalyozd vizsgara jelentkezés modjat és hataridejét a Pedagdgiai Program részletesen

szabalyozza.

2.7. A tanulék tantargyvalasztasaval kapcsolatos eljaras

A szabadon vdlaszthatd tantdrgyak az iskola helyi tantervében az egyes évfolyamokon
beépitésre kerliltek. Az iskolaba valé beiratkozaskor vallalja a didk és a sziilo (gondviseld) a
valasztott osztalytipusnak megfeleld tantargyi draszamokat.

Az iskola egyes évfolyamain oktatott kdtelezd és valaszthatd tantargyair6l a pedagdgiai
program nyujt informaciot.

Az iskola helyi tantervében meghatarozott tananyag elsajatitasa, a kovetelmények teljesitése
csak a szabadon valasztott kotelezo tanitasi 6rdkon vald részvétellel teljesitheto.

Az iskolaba torténd beiratkozas a szabadon valasztott kotelezd tanitési ordkon vald részvétel
vallalasat is jelenti.

A harmadik osztaly végén, a negyedik osztalytdl kezd6dd nyelvi képzés keretében az angol
vagy német nyelv valaszthato.

Kiskort tanul6 esetén a tantargyvalasztas jogat a sziilé gyakorolja.
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3. Ertékelés, osztalyozas, az intézményben

Valamennyi tanul6 évkozben, félév végén €s év végén kap értékelést.

Az 1. évfolyam tanuloi, a tanév soran félévkor és az év végén, a 2. évfolyam tanuldi az elsd
félév végén szoveges értékelést kapnak. A 2. évfolyamon tanév elejétdl az évkozi értékelés
érdemjegyekkel torténik.

A tobbi évfolyamon osztalyzattal értékeliink.

A tanulok magatartasat €s szorgalmat a nevelOk az alabbi kritériumok alapjan mindsitik

A Pedagogiai Programban foglaltak szerint, az osztalyfonok dont, figyelembe véve az

osztalyban tanité neveldk véleményét.

3.1. A magatartis mindésitése:

e iskolai és iskolan kiviili viselkedés, hitélet

e az iskolai kovetelményeket tudatos vallalasa, kezdeményezOokészség, bekapcsolodas a
kozosség vezetésének munkajaba;

o feleldsségérzet az iskola irant, a kozosség irant, az iskola hazirend betartasa;

e Onként vagy megbizasbol munkat vallal a kozdsségért, €s ezt megbizhatoan teljesiti;

e emberi kapcsolatainak dszintesége, keresztény gyermekhez ill6 hangneme,

o torekszik-e - lelki érettségének megfelelden - Gnnevelésre, Onfegyelemre, Snmiivelésre
¢és az ehhez kapott utmutatast elfogadja, igyekszik megvaldsitani;

e nincs-e fegyelmi biintetése, ill. fegyelemsértésre vonatkozo ismételt bejegyzése

3.2. A szorgalom mindsitése:

e amunkajat, hitéletét rend, fegyelem, pontossag mennyire jellemzi;

e a tanitdsi oOrdkra képességeihez, koriilményeihez mérten akaratdit megfeszitve
maximalisan és rendszeresen felkésziil-e, az o6rdkon aktivan bekapcsolodik-e az
osztaly munkajaba;

e irasbeli feladatait mindig elkésziti-e;

e irasbeli feladatainak kiilalakja gondos munkat tiikkroz-€;

¢ indokolt késziiletlenségét idoben jelentse;

e hianyait - mulasztas esetén - rovid idén beliil potolja;

e rendben tartja iskolai felszerelését, konyvei, fiizetei tisztak;
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o felszerelését minden alkalommal, hidnytalanul elhozza a tanitasi 6rakra;
e aziskolai tanulmanyi munkan kiviil részt vesz-e palyazatokon, versenyeken;

o képességeinek hidnyat szorgalmaval sikeresen tudja-e potolni.

3.3. Tantargyi értékelés

A félévi és tanév végi értékeléshez a masodik osztaly masodik félévétdl félévente legalabb
harom osztalyzat vagy egyéb értékelhetd informacid /szorgalmi jegy, aktivitas jegy, stb./

sziikséges + az eldirt szdmu dolgozatok osztalyzatai.

Dolgozatok:

Matematikabol, idegen nyelvbdl évente minimalisan a targy heti draszamaval egyez0, magyar
nyelv és irodalombodl legaldbb 3 iskolai dolgozat iratasa kotelezd. "Nagy" vagy témazard
dolgozat az, melynek id6tartama 1 vagy tobb tandra €s egy vagy tobb téma illetve negyedév,
félév, stb. anyagat dleli fel, ilyen dolgozatbol egy nap egy osztalyban csak kettd irathatd. A
dolgozatokat legkés6bb két héten beliil ki kell javitani, eredményiiket a tanulokkal ismertetni
kell. Iskolai dolgozat ezen feliill barmely mas targybol irathat6. A tanév vége eldtt 5
munkanappal témazar6é dolgozatot iratni nem szabad. Azok a tanuldk, akik tanév végén
ketténél tobb tantargybol elégtelen osztalyzatot kapnak, az évfolyamot kotelesek

megismételni.

Tantargyi minésités:

A tanulok tantargyi teljesitményét a targyat tanité pedagogus ellendrzi, értékeli, osztalyozza -
teljes jogkorrel és feleldsséggel.
Az értékelés 1osztalyban és 2. osztaly elsd felévének végén szoveges:

kivalo

jol megfelelt

megfeleld

felzarkoztatasra szorul
A 2. osztalytol az osztalyozas a hagyomanyos 6tos fokozatu rendszerben torténik: jeles /5/, jo
/4/, kozepes /3/, elégséges /2/, elégtelen /1/. A fokozatokat és azok tartalmat valamint a félévi

¢és év végi mindsitést a helyi tantervek kdvetelményei hatarozzak meg.

Eltér6é az altaldnos iskola elsé osztdlydnak és masodik évfolyam elsé félévének értékelési

rendje. Az évkozi teljesitményeket a tanité egyéni modon értékeli, mindsiti. Az elsé félév és a
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tanév végén tantargyanként mindsit. E mindsitések tartalmat a tanitd, csakiigy, mint az
alkalmazott évkozi egyéni értékelési modot a sziildkkel ismerteti.

A szorgalmi idében kapott osztalyzatokat, értékelést az elektronikus naploba kell bejegyezni.
A sziil6 a bejegyzéseket lattamozasaval veszi tudomasul.

Az osztalyozé vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit, a tanulmanyok alatti
vizsgak tervezett idejét, az osztilyozo vizsgara jelentkezés modjat és hataridejét , A

tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat” irja eld, melyet a Pedagodgiai Program részletesen tartalmaz.

3.4. Jutalmazasi formak

Minden olyan tanuléi teljesitményt el kell ismerni, dicsérni és jutalmazni, amely az atlagos
kotelességteljesités szintjét meghaladja, ennek figyelemmel kisérése ¢és alkalmazisa minden
neveldnek alapvetd pedagdgiai feladata.
Igen fontos, hogy a jutalmazds, dicséret megitélése nyilvanos legyen, atlathatdé szabalyok
szerint torténjen és maga a jutalmazas is megkapja a jelentéségéhez mért nyilvanossagot.
Kiemelten kell figyelembe venni jutalmazaskor, dicséret megadasakor:
e atanuld magatartisat,
e ajeles és kitlind tanulmanyi eredményeket,
e tanulmanyi versenyeken az iskolai fordulobol valo tovabbjutast,
e a kulturdlis, honismereti, kornyezetvédelmi tevékenységben az iskolai kordn tuli
teljesitményeket,
e a sportversenyeken a megyei, orszagos, iskoldk kozotti bajnoksdgokon elért
eredményeket,
e a didkonkormanyzatban, tanuldkozosségekben az osztalyérdekeltséget meghaladd
részvételt, teljesitményt.
A didkok plusz feladataik sikeres teljesitéséért szaktanari, osztalyfonoki vagy igazgatoi
dicséretben részesithetok. Ez az elektronikus naploba keriil bejegyzésre, és a havi illetve év

végi magatartds vagy szorgalomjegyben is tiikrozodik.

A tanulok jutalmazasanak formai:
e Szaktanari dicséret szoban és irasban
Adhat6 valamely tantargyban kiemelkedd eredményért.
e Osztalyfonoki dicséret szoban és irasban
Adhato6 sziikség szerinti gyakorisaggal a tanulmanyi vagy kozosségi munkaban szerzett

érdemekért.
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e Igazgatoi dicséret szoban és irasban
Adhat6 harom osztalyfonoki dicséret utan, félévenként.
Elédzmény nélkiill kozvetlenlil adhaté annak a tanulonak, aki magasabb szintli
tanulmanyi vagy egyéb versenyeken kimagasloan szerepel és magatartasaval is mélton
képviseli iskolankat.
Ugyancsak adhat6 az iskolan kiviili rendezvényeken torténd példas képviseletért.
e Altalanos nevelétestiileti dicséret
A tanév végén altalanos neveldtestiileti dicséretben részesiilhet az a didk az
osztalyfonok javaslatara, aki kiemelkeddé tanulmanyi teljesitménnyel Kkitlind
bizonyitvanyt szerzett, tobb tantargybodl szaktargyi dicséretet kapott és a neveldtestiilet
tobbsége tamogatja a jutalmazasnak e formd;jat.
A félévi illetve tanév végi eredményei alapjan Kitiiné mindsitést kap az a tanuld, akinek
minden osztalyzata jeles.
A félévi illetve tanév végi eredményei alapjan jeles mindsitést kap az a tanuld, akinek
osztalyzatai atlaga legalabb 4,80 és nincs ,,j0”’-nal rosszabb osztalyzata.
e Jo tanuld — jo sportolo
Az évente adomanyozhatd cimre a testneveld tandr és az osztalyfonok terjeszt fol egy
fia és/vagy egy lany tanulot, melyet a nevelGtestiilet hagy jova.
Tarsadalmi er6forrasbol vald jutalmazaskor az adomanyozé dont a neveldtestiilet

egyetértésével.

3.5. A fegyelmezé intézkedések formai

A fegyelmez0 intézkedések célja az, hogy a tanuld idében kapjon vétsége stulyaval aranyban
allo figyelmeztetést, intést és igy elkeriilhetok legyenek a stlyosabb kdvetkezmények, a
fegyelmezd intézkedés tehat nevelési eszkoz. Fegyelmezd intézkedésre van sziikség kisebb
magatartasi hibak, fegyelmi vétségek, a Hazirend kevésbé sulyos megsértése esetén,
kiilonosen pedig akkor, ha a tanuld magatartasaval-viselkedésével sérti a kulturalt, udvarias
tarsadalmi magatartds szabalyait, veszélyezteti a tanordk, szilinetek, tandran kiviili
foglalkozasok rendjét, a biztonsagos munkavégzést.

Fontos a fegyelmezd intézkedés kelld tapintattal és mérlegeléssel vald alkalmazésa, annak
megitélése, hogy kapjon-e nyilvanossagot, illetve szobeli vagy irasos legyen-e formaja.

Az alapvetd viselkedési szabalyok, vagy a hazirend ellen vété didkok a vétek sulyanak és a

kihdgasok gyakorisaganak figyelembevételével az alabbi mddon biintethetdk:
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[vétség: a hazirendben lefektetett pontok megsértése; oktatdsi nevelési folyamat akaddlyozasa;
tarsaival, kozosséggel szemben tanusitott veszélyeztetd vétkes magatartas]
[sulyossag: az iskola tulajdon rongadlasa; jogtalan eltulajdonitas, a hazirend kirivo megszegése, az
iskola hirnevének csorbitasal
szdban:

- tanorai figyelmeztetés

- figyelmeztetés a tanoran kiviili helytelen viselkedés miatt

- szaktanari, osztalyfonoki figyelmeztetés,

- igazgatodi elbeszélgetés,

- elbeszélgetés a sziilokkel;
[Az osztalyfonoki figyelmeztetés elérésekor a tanulo sziileit (gondviseldjét) be kell kéretni, az
osztalyfonoknek beszélgetni kell a tanulo fegyelmi, magatartdsi helyzetérdl, a megolddst keresve -

sziikseg esetén az igazgato vagy helyettese bevondsaval.]
irasban:

- szaktanari,

- osztalyfénoki,

- igazgatdi figyelmeztetés vagy intés.

Ezek a stlyuknak megfelelden a havi és az év végi magatartas, illetve szorgalom jegyben is
tikrozédnek. Minden esetben az elektronikus naploba  bejegyzésre  keriilnek.
Tudomasulvételét a sziil6 lattamozasaval jelzi.

A fegyelmi vétség sulyatol fliggben az osztalyfondk és az érintett neveldk az igazgatoval
egyetértésben dontenek a fegyelmi biintetés fokozatardl.

Egyedi esetben a neveldtestiilet mérlegelése, helyes pedagogiai dontés sziikséges:
kiilonlegesen mindsitett esetekben a tantestiilet fegyelmi bizottsdgot hozhat 1étre az iigy
kivizsgalasara. Hatarozatai kozott szerepelhet az okozott kar megtéritése, a diak attétele masik
osztalyba, eltanicsoldsa az iskolabol, vagy atirdnyitdsa masik iskoldba. Tankételes tanuld
esetén, ez utobbi dontés alkalmaval a sziil6 koteles 0y iskolat keresni a tanulonak. Amennyiben ez
tizenot napon beliil nem torténik meg, a Korményhivatal hét napon beliil 0j iskolat jeldl ki a
tanulonak. Fegyelmi eljaras inditasanak, lefolytatasanak, dontéshozatalanak rendjét az iskola
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

A fegyelmezd intézkedések fokozatainak betartdsa nem kotelezd, silyosabb vétség esetén
el6z6 fokozat nélkiil is adhato a kovetkezd, viszont kirivoan durva fegyelemsértés esetén mar

csak sulyosabb fokozat kdvetkezhet.
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Az elbirasok vétkes és sulyos megszegése esetén még akkor is fegyelmi biintetést illetve
eljarast kell kezdeményezni, ha el6zdéleg a tanuld fegyelmezd intézkedés egyetlen
fokozataban sem részesiilt.

Egy fokozat eléviilési idotartama egy tanév, ennek eltelte utan a fokozatok el6lrél kezdddnek,
de egy tanévben tobb azonos fokozata fegyelmezo intézkedés is kiadhato.

A kulturélt étkezés szabalyainak és az ebédelés rendjének megsértése esetén a fegyelmezd
intézkedés a menzatol vald ideiglenes vagy végleges eltiltas, ezt a jogkort az intézmény
igazgatdja gyakorolja, ennek eléviilési idGtartama is egy tanév.

Fegyelmez0 intézkedésként a fokozatoktol fiiggetleniil vissza lehet vonni a tanuldé megbizasat
(felelosség, szertarossag, ligyeletesség, stb.), kivéve, ha a megbizast valasztott képvisel6ként
gyakorolja, ez esetben a visszavonast a valaszté didk-Onkormanyzati szervnél kezdeményezi
az osztalyfonok vagy igazgatd. A megbizas egyéb esetekben kiilon, eljaras nélkiil vonhato

vissza, errdl a sziildt értesiteni kell, tudatositva a biintetés jelleget.

3.6. A sziil6k hozzaférésének biztositasa az elektronikus naplohoz

Az iskolaba Ujonnan érkezd tanuldk sziilei a tanév kezdetén, az elsd sziildi értekezletet
kovetden kapjak meg a hozzaférést az e-naplohoz, legkésobb szeptember végeig.

Az elsé sziildi értekezlet alkalmaval kapnak a sziilok rovid tdjékoztatdst az e-naplo
hasznalataval kapcsolatban. A hozzaféréshez sziikséges e-mail cimet a beiratkozaskor, a
tanuloi adatlap kitoltésével adja meg a sziild. Alapesetben az egyik sziilé szdmara biztositunk
csak hozzaférést, de amennyiben erre jelzik igényliket, a hozzaférést természetesen mindkeét
sziilo megkapja. Az kiosztott hozzaférések alapjan a sziilok minden tanévben hasznalhatjak az
e-naplot. A jelszo elvesztése esetén az e-napld bejelentkezési feliiletén kérhetnek
automatikusan generalt 0j jelszot. Ha a sziild mind a bejelentkezési nevét, mind a jelszot

elvesztette vagy elfelejtette, kérésére 0j hozzaférést adunk ki.

4. A miukodés rendje

1. A tanév rendje - kezdés, befejezés - és a sziinetek idOtartama a kdzponti eldirasoknak
megfelelden, tovabba az iskola igazgatoja altal meghatarozott tanitas nélkiili munkanapok
felhasznalasaval évente eltéréen alakul.

2. Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon iigyeleti rend szerint
tart nyitva, az ligyeleti rendet az iskola igazgatdja hatdrozza meg ¢€s azt a sziinet

megkezdése eldtt a sziilok és a nevelok tudomdasara hozza.
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3. Az épiilet szorgalmi idében 7 6ratol 17 oraig tart nyitva. Szombaton, vasarnap, valamint
munkasziineti napokon zarva tart.

4. A tanulok az épiiletben a megjeldlt iddhatarok kozott tartdzkodhatnak tanitasi orak, tandran
kiviili foglalkozasok igénybevétele céljabol, ennek hianyaban az épiiletet el kell hagyniuk.

5. Egyéb okokbol (megbeszélés, onallo didkprogram stb.) iskoldban tartdozkodas esetén
értesiteni kell az osztalyfonokot, ha 6 nem érhetd el, igazgatot vagy helyetteseit, tisztdzni
sziikséges a feliigyelet, a hasznalat id6tartama, takaritas, balesetveszély kikiiszobolésének
kérdéseit.

6. Ertesités és engedély nélkiil az épiiletben tartozkodni tilos.

7. Olyan osztaly, csoport vagy egyéb program esetén, amikor az épiiletet az altalanos nyitva
tartasi idon tal akarjak igénybe venni, minden esetben az igazgatdsdg tagjaitol kell
engedélyt kérni, tisztazva a feliigyelet, biztonsagos zaréas kérdéseit.

8. Fentiek a sportkdri ordkra, hazi versenyekre is érvényesek.

9. A szaktantermekbe €s a tornaterembe csak tanari kisérettel 1éphetnek be és kezdhetnek
munkahoz a tanulok.

10.Tanitasi orak alatt azokat a termeket, ahol nincs foglalkozas zarva kell tartani illetve az
utolsd tanitasi ora utan be kell zarni. (Termet Orizetleniil nyitva hagyni tilos!) A foldszinti
drizetlen termekben az ablakot zarva kell tartani.

A testnevelés 6ran az 6ltézOkben hagyott értékekért az iskola feleldsséget nem vallal.

4.1. A tanitas rendje

e A tanitas kezdete el6tt legalabb 10 perccel - 7%%-Kkor - a tanulonak meg kell jelenni.
e A reggeli és délutani tligyelet idején a tanulok kotelesek a kijelolt iigyeleti teremben
tartozkodni.
e A tanitéasi 6rak 45 percesek.
o Azels6 ora 50 perces, 7%%-kor imadséaggal, elmélkedéssel kezdddik.
A tanuldk 16@()ra’lig az iskolaban tartozkodnak.
e Felsd tagozaton a tandrak utdn tanuloszoba, felzarkoztato-, illetve szakkori
foglalkozasok kezdédnek.
o Az 0ltozOkbe a testnevelésordk ¢és a sportfoglalkozasok elétt 10 perccel szabad

bemenni. Az 61t6z6k rendjéért a megbizott tanulok felelnek.
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4.2. Az iskola napirendje:

o 7%-7% g reggeli iigyelet

o 72.7°% g tanari és diak tigyelet

o 778 Kozitt az osztalyok az erre kijelolt helyen leteszik kabatjukat,
¢s atveszik a valtocipot

e Az ¢éves munkatervben meghatarozott napon az als6 €s felsé tagozat
részére 7°°-kor szentmise

o 7°%t4] 4hitat osztalykeretben

o 7>-t6l 16 6raig drarend szerinti oktatés

o 11%-t5] ebédelés a kifiiggesztett beosztas szerint

e tanitasi Ordk utan tanérdn kiviili foglalkozas a tanulok részére

valaszthat6

4.3. Csengetési rend:

72 jelzbesengetés az ligyeletrdl a tanterembe vonuldst jelzi.

4 v ,
7% rovid csengetés

1. 6ra 72%-8%0
2. 6ra 82-9%0
3.6ra 9°-10%
4. 6ra 10°-11%
5.6ra 11%°-12%
6. 6ra 123013
7.6ra 1325-14%°
8.ora 14%-15%
9.6ra 15%-16%

A tanitési 6rdk kezdete eldtt 5 perccel jelzOcsengetés van.

4.4. A sziinetek rendje:

Also tagozat: 1. sziinet: tizorai vagy kotelezé udvaros
2. szlinet: tizérai vagy kotelezd udvaros

3-5. szunet:  valaszthato
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(A tanteremben, folyoson vagy az udvaron lehet  tartézkodni.)
Felso tagozat: 1. sziinet: reggelizo
2-3. sziinet:  kotelezé udvaros
4-5. sziinet:  szabadon vélaszthato
(A folyoson, tanteremben vagy az udvaron lehet
tartozkodni.)
Az udvaros sziinetek: az aktudlis tigyeleti rend szerint
Jelz6csengetéskor az udvaron tartdzkodok osztalyonként az ligyeletes neveld iranyitasa
szerint vonulnak be az épiiletbe.

Napkozben eltavozésra a tanuloknak csak az igazgatosag adhat engedélyt.

Tanulok hivatalos iigyeinek intézése hétkoznapokon: 8.00-10.00 és 13.00-15.00-ig

A menzan az étkezés 112 6ratol folyamatosan torténik, az a tanul6 étkezhet, aki tanitds ordit
befejezte.

Féétkezésre szant hosszabb id6: also tagozat 11°-123% fels tagozat 12%2-13%

4.5. Ugyeletes szolgalatok az iskolaban

Tanitasi 1d6 alatt az iskoldban tanari ligyelet miikddik, az tligyeletes beosztas a foldszinti
hirdet6 tablan talalhato. A tanuldk az ligyeletes tanar utasitasait kotelesek végrehajtani.

Az épiilet drzését munkaidd alatt a portas latja el, veszély esetén gondoskodik a dolgozok és
tanulok riasztasarol.

A tanulo6i ligyelet cé€lja az ligyeletes tandrok munkajanak segitése.

A tanulok a portanal, az épiilet folyosdin, a WC-knél, valamint az udvaron latnak el iigyeletet
kiilon beosztas szerint.

(Az tigyeletes tanulok feladatainak részletezése a mellékletben talalhato.)

4.6. Sziilok, idegenek iskolaban valé tartozkodasa

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanulokon kiviil 72%-t61 16%-ig csak a
hivatalos tligyet intéz6k tartdzkodhatnak, akik kotelesek a portan bejelentkezni. A portas
telefonon értesiti a keresett alkalmazottat, igyintézot.

Az épliletbe belépd sziilok, illetve latogatok kotelesek alkalmazkodni a csengetés rendjéhez.
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4.7. Informacio

A hazirend, a pedagogiai program, a szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzat példanyai az
illetékesek szamara hozzaférhetoek: sziilok szaméra az iskola portdjan, tanuldok szamara a
konyvtarban, illetve az osztalyfonokoknél.
A fentiekkel kapcsolatban igazgatd és igazgatohelyettesek, osztalyfonokok, illetve megbizott
nevelok adnak felvilagositast fogaddoraikon.
Iskolank elektronikus naplot hasznal, mely sziilok részére hozzaférhetd az iskoldnk honlapjan.
Szébeli informaci6 (hirdetések,) iskolagytilés formajaban vagy iskolaradion keresztiil.
A tanulok-sziil6k informaldsa az alabb felsoroltak vonatkozisaban a szdbeli tijékoztatas
mellett mindig irdsban torténik, az ezekkel kapcsolatos tanuldi {ligyintézés is csak irdsos
formaban torténhet (sziiloi alairassal ellatott jelentkezési lap leadésa az osztalyfonoknek):

o jelentkezés étkezésre,

o ¢tkezési kedvezmény kérése,

e tankdnyvrendelés,

o kikérd a 16 oraig tartd iskola egyéb foglalkozasai aldl

e felmentés a mindennapos testnevelés legfeljebb 2 oraja alol

o felmentés foglalkozasokon valo részvétel és/vagy értékelés alol

e jelentkezés tanuldszobara, vagy mas tanoran kiviili foglalkozésra,

o jelentkezés gydgytestnevelésre,

e rendkiviili eltavozasi kérelem,

e kirandulasok tudnivaléi (lizendfiizeten keresztiil vagy elektronikus uton).
A fentiekkel kapcsolatos jelentkezési hataridéket az iskola éves munkaterve tartalmazza.
Az iskola teriiletén, az iskolai hirdetotablakon csak oktatassal-neveléssel - kozmiivelodéssel
sportolassal kapcsolatos hirdetések helyezheték el, tovabba- a fenntartd, hatdsagok
kozleményei. Tilos az intézményben kereskedelmi, €s ezzel kapcsolatos reklamtevékenységet
folytatni. Szponzori tevékenység esetén az igazgatoval az oktatds-nevelés érdekeit

figyelembevevd szerzddést kell kotnie a szponzordlo jogi személynek.
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4.8. A tandran kiviili foglalkozasok szervezeti formai, rendjiik,
idobeosztasuk

Az intézményben a tanoran kiviili foglalkozasok szervezeti formait a pedagogiai program
tartalmazza.

Valamennyi szervezeti forma felnott felelds vezetd (lehetdleg az iskola tanara) irdnyitasaval
mikodik.

A kiilonb6zé tandran kiviili foglalkozasokra vald jelentkezéshez sziil6i hozzajarulas
sziikséges. A jelentkezés egész tanévre szol. A szakkori aktivitds tiikr6zodhet a tanulo
szorgalom és szaktargyi osztalyzataban. A szakkorok vezetdit az igazgatd bizza meg. A
foglalkozasok eldre meghatidrozott tematika alapjan torténnek, errdl, valamint a
latogatottsagrol naplot kell vezetni. A foglalkozasok téritésmentesek.

A tanulmanyi kiranduldsokat minden évben az osztalyfonok éves munkaterve alapjan
bonyolitjuk le. Tanari kiséretet az iskola iskolaszékhelytdl iskolaszékhelyig biztosit.

A tanulmanyi kirandulasokra a kiséré nevelok kotelesek mentéladat vinni. A tanulmanyi
kiranduldsokrol az osztalyfonok a sziildt az lizendfiizeten keresztiil vagy elektronikus uton
tajekoztatja, a részvétel a tandérakhoz hasonldan kételezo.

A rendkiviili foglalkozasok eldtt balesetvédelmi oktatast kell tartani, amelyben fel kell hivni a
tanulok figyelmét az elvarhaté magatartasi formakra, veszélyforrasokra.

Az ismertetés tényét, tartalmat dokumentalni kell.

Erdei iskola amennyiben a sziilok igénylik az éves munkatervben megfogalmazott
szempontok figyelembevételével a tanulmanyi kirandulasokhoz hasonlé6 médon szervezodik.
Erdei iskola akkor szervezhetd, ha az érintett (osztaly, évfolyam) tanulok legalabb 80 %-a
részt vesz rajta.

Az erdei iskolan részt nem vevO tanulok szamara az iskola, tanitasi 1do alatt kotelezo

foglalkozasokat szervez.

4.9. A tanitas nélkiili munkanapok felhasznaldsa

e SzentImre - nap

e Tanulok lelki napja

e Pedagogusok lelki gyakorlata
e Tantestiileti-nap

e Didkonkormanyzat napja
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4.10. A tanév, a hénap és a hét kiemelkedd napjai:

e Rendszeresen gyonasi alkalmat biztositunk tanuldink szamara.

o Az ebédlében az éves munkatervben meghatarozott napokon szentmise az also illetve
a felsd tagozatnak.

e A vasarnapi didkmisén a hittanéran elére kijeldlt osztalyok tanuldi olvasnak fel,

vezetik az éneket és ministralnak.

Lelki napok

e az ¢éves munkatervben meghatarozott napon.

Az év jeles alkalmai:
e Katolikus iskoldk napja (szeptember 24.)
e Aradi vértanuk linnepe (oktdber 6.)
e Advent
e Szent Miklds iinnepe
e Karacsony
e Vizkereszt
e Farsang
e Nagybojt
o Keresztut-jaras
e Husvét
o Keresztelés
e Anyak napja (majus els6 vasarnapja)
e Piinkdsd

e Didkonkormanyzat napja - sportnap

Iskolai iinnepségek:
e Veni Sancte [szentmisével]
e az 1956-os forradalom és szabadsiagharc emlékiinnepe - Koztarsasag
kikialtasa (oktober 23.)
e Szent Imre nap (november 5.) [szentmisével]
e Magyar kultira napja (januar 22.)
e Okumenikus imaéra (januar 25 koriil)

e 1848-as forradalom ¢és szabadsagharc (marcius 15.)
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e Nepomuki Szent Janos iskolanapok (méjus 16.)
e Ballagas

e Te Deum [ szentmisével]

Az iinnepségek, megemlékezések formai:

Az tinnepségeket iskolai keretek kozott kell megszervezni €s lebonyolitani.

Az tinnepségeken valo részvétel a didkok szamaéra linnepi 6ltézékben kotelezo.

Az iinnepségek évfolyamfelelései:

az 1956-os forradalom és szabadsagharc emlékiinnepe - Koztarsasag kikialtasa
(oktober 23.) 8. évfolyam

Szent Imre napok (november 5.) [szentmisével] 3. évfolyam

1848-as forradalom és szabadsag harc (marcius 15.) 7. évfolyam

Ballagas 7. évfolyam

Az iskolai rendezvények feleldsei:

Szent Mikl6s tinnepe - 1. évfolyam

Karécsonyi pasztorjaték - 5. évfolyam

Farsangi bal (felsd tagozat) didkonkormanyzat valamint 8. évfolyam, als¢ tagozaton 2.
évfolyam.

crer

Aranytoll egyhdzmegyei helyesirasi verseny — 4. évfolyam

A hagyomanyépolads részleteit lasd az intézmény Pedagodgiai Programjaban, valamint a

Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzatban.

4.11. A tanulészobai és napkozis foglalkozasokon valo részvétel aldli

felmentés, kérelmek elbiralasanak elvei a 16 oraig tarto iskolaban

Az intézmény fontos pedagogiai feladatanak tekinti, hogy a ndvendékeknek segitséget adjon

tehetséggondozas, a tanuldsi hatranyok csokkentése, a kedvezd tanuladsi koriilmények

megteremtése vonatkozasaban, ezért a tanuldoszobai, napkozis felvétel iranti kérelmeket az

intézmény kiilon elbiralas nélkiil teljesiti.

A jelentkezés az osztalyfénokoknek szeptember elsé hetében leadott jelentkezési lapon

torténik, a foglalkozasok minden év szeptember 2. hetének hétf6jén indulnak.
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Felzarkoztatd foglalkozéson vald részvételre, tartés hianyzas potlasara vagy gyenge
tanulmanyi eredmény javitasara a szaktanar a tanuldt meghatarozott idére kotelezheti a
tanuldszobai foglalkozasokra.

A sziilok eldzetesen, irdsban kérhetik, hogy mely napokon, milyen iddtartamban és milyen
céllal (zenei, sport stb. kiilondrak miatt) mentse fel az iskola a tanuldt a napkozis vagy

tanuldszobai foglakozasok alol.

4.12. A tanulék véleménynyilvanitasanak, a tanulék rendszeres
tajékoztatasanak rendje és formai

A tanulok véleménynyilvanitasanak rendje és formai:

osztalyfénoki ora - kozvetleniil,

tanitasi oran kiviili foglalkozéas — kozvetlentil,

Diéktanacs - képviseleti iton.

A tanulokozosségek képviseldinek kotelessége, hogy az elhangzott véleményeket,
észrevételeket tovabbitsak a cimzett felndtt vezetOknek (neveld, osztalyfonok, igazgatd),
fontosabb esetben irdsos formdban, figyelembe véve a kulturalt tdrsadalmi érintkezés irott €s
iratlan szabdlyait. A Didktanacs azon {léseir6l, melyen ilyen kérdéseket targyalnak,
jegyzdkonyvet, emlékeztetdt kell felvenni.

Az intézmény megkeresett felndtt vezetdi, (neveld, osztalyfonok, igazgatd) a tanulok
kérdéseire kotelesek a magasabb jogszabalyokban meghatarozott médon és hataridéig érdemi

valaszt adni.

A tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

A mikodéssel kapcsolatos hataridés feladatokkal kapcsolatban igazgatdi €s osztalyfonoki
hirdetésekben és jelentkezési lappal.

A hirdet6établakon elhelyezett tdjékoztatokkal.

Osszefoglaldan a tanévnyito és tanévzard linnepségeken.

Tovabbi tajékoztatasi forumok:
Osztalyfonoki o6rdk, Didktandcs, hirdetés iskolarddion keresztiil, iskolagylilésen vagy

elektronikus uton.
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r 14

5. A tanulok egészsége és testi épségiik védelmére

/4 /4

vonatkozo védo és o0vo eloirasok

5.1. Altalanos magatartasi szabalyok:

A tanulok az iskola épiiletében, osztalyokban, folyosokon, udvaron tanitas eldtt, orakozi
szlinetekben, tanitds utdn kotelesek fegyelmezett kulturalt viselkedéssel a baleseteket
megeldzni.

Tilos a rohangalas, 1épcsok korlatjaira valo felkapaszkodas, asztalt-padot meghaladd méretli
butor tanari feliigyelet nélkiili mozgatasa, ablakbol vald kihajolas, elektromos, elektronikus
eszk6zok (magnetofon, radid, TV, stb.) tanari feliigyelet nélkiili bekapcsolasa. Az iskolai
szamitogépek csak a gépterem haszndlati szabdlyzata szerint és tanari feliigyelet mellett
hasznalhatok.

A szaktantermekbe és a tornaterembe csak tandri kisérettel 1éphetnek be és kezdhetnek

munkahoz a tanuldk.

Magatartasi szabalyok az ebédlében:

Az ebédldben a tanuloi étkeztetés csak neveldi feliigyelet mellett lehetséges (alsé tagozatos
tanulokra az osztalyt tanito, fels tagozatos tanulokra a menza felelds pedagogus feliigyel). A
felsd tagozaton az utolsé orat tartd pedagogus kiséri az ebédldig a gyermekeket.

Tilos az ebédldben a 16kddsddés, szaladgalas; az ételtdlcat masok fejek folott elvinni vagy
atemelni; az evoeszkozokkel hadonaszni.

A foldre kiomlott folyadék, kiborult étel feltakaritdsahoz a konyha személyzetének segitségét
kell kérni.

Az Osszetort edényeket kézzel megfogni nem szabad, mert az sériilést okozhat.

A télcakocsit tanulé nem mozgathatja.

Az ablakokat csak feln6tt nyithatja, illetve zarhatja.

A fizika, kémia, biologia (technika), gyakorlati ismeretek orakon csak tanari feliigyelet
mellett végezhetd kisérlet, munkatevékenység, kizarolag a tanar altal rendelkezésre bocsatott
eszkozokkel, szerszamokkal. Az elektromos ¢és gazkésziilékeket, motorokat csak tanar
helyezheti lizembe, iizemen kiviilre. Az elektromos dugaljakhoz, gazkésziilékekhez nyulni

uzemen kivil is tilos.
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Testnevelési és tomegsport orak, iskolai sportkori orak:

Tanér jelenléte nélkiil sem a kotelezd, sem a tanéran kiviili sportfoglalkozas nem kezdhetd
meg.

Kiilondsen tilos tandari feliigyelet nélkiil a torna — €s sportszerek hasznalata.

Veszélyes gyakorlatoknal kotelezo a tanari segitség igénybevétele.

Tanulo "sajat feleldsségére" sem végezhet a tanar altal veszélyesnek itélt gyakorlatot, sem
szeren, sem anélkil.

Iskolai szervezésui sportversenyen tanuld csak az intézmény tanaranak feliigyeletével vehet

részt.

Informatika érakon a szamitégépet csak tanar helyezheti fesziiltség ala. A gépek
hasznalataban a tanari utasitdsokat kotelezo betartani.

A szamitogéptermek hasznalatanak részletes szabalyozasa a géptermekben olvashato.

Iskolai szervezésii kirandulasokon, taborozasokon:

Az intézmény iskolaszékhelytdl, iskolaszékhelyig két kisérét biztosit. A kiséroknek a védo-
6vo rendszabalyok illetve hézirend betartdsdval kapcsolatban utasitdsi joga van, ennek
megszegése fegyelmi eljarast vonhat maga utan.

A kirandulas, taborozas eldtt a tanulokkal ismertetni kell a magatartasi szabalyokat.

A tandr altal meghatarozott gyiilekezési idépontban €s helyen a tanul6 koteles megjelenni.

A csoporttdl eltavozni tanari engedéllyel és altala meghatarozott médon szabad.

A kozlekedés zart alakzatban torténik, az alakzat elejét tanar vezeti, a végét tanar zarja le,
tilos a lemaradas vagy csoport megeldzése.

Csak a tanar altal meghatarozott kozlekedési eszkoz, utvonal vehetd igénybe.
Szabadfoglalkozas csak olyan helyen engedélyezhetd, ahol sem kozlekedési sem egyéb
balesetveszély nem all fenn, illetve a tanar felhivta a figyelmet ezek elkeriilésére.
Széllashelyen ki kell jelolni a fiu- illetve lednytanulok elkiilonitett halohelyét. A felkelés
illetve takarodé iddpontjat a tanar hatarozza meg, a pihendidd alatt a tanuld szamara
szigoruan tilos a kijelolt hely elhagyasa.

Barmely balesetveszéllyel jaro sport és egyeb foglalkozas (uszés, kerékparozas, hegymaszas
stb.) csak tanari feliigyelet mellett a tanar altal meghatarozott médon folytathato.

A kirandulason, taborozason be kell tartani a tanar altal kozolt 6ltozkodési, felszerelési
szabalyokat (pl. uszomellény, fényvisszaverd prizma hasznalata!).

Kiradndulésra, tdborozasra a tanar koteles magaval vinni mentdladat!
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Kerékparral jarokra vonatkozé eldirasok:
Csak a sziil6 tudtaval szabad az iskolaba kerékparral jonni.
Kerékpart csak a belsé udvarban, a kijelolt helyen lezarva lehet tarolni, az épiiletben nem.

Elveszett, megsériilt kerékparért az iskola felelésséget nem vallal.

Baleset, tiiz ¢szlelése esetén a tanulok azonnal kotelesek értesiteni az orat tarto, feliigyeletet
biztosito, egyéb alkalmakkor az iigyeletes tanart, ha nem elérhetdk, az igazgatosag tagjait
vagy a gazdasagi iroda dolgozoit.

Az intézményben a tlizveszE€lyt hosszantartd, szaggatott csongetés jelzi. Tlzjelzés esetén a
tanulok azonnal kotelesek az ¢épiiletet elhagyni a szamukra kijeldlt vészkijaraton az
iskolaradio vagy feliigyeld tanar Gitmutatasa szerint. Evente egyszer az intézményben tiizriadd
gyakorlatot kell tartani.

Az év eleji kotelezd munka- és balesetvédelmi oktatdson kiviil rendkiviili oktatast kell tartani
kiranduldsok, tadborozasok, tarsadalmi munkaakcidk el6tt, az oktatds megtorténtét a
tanuloknak alairasukkal kell igazolniuk. Rendkiviili balesetvédelmi oktatist az igazgatd

rendelhet el.

Bombariadé esetén a feliigyeld tanar utasitdsa szerint a tanulok kotelesek az épiiletet
elhagyni és a kijeldlt helyen varakozni. A bombariadd miatt kiesett tanorakat a legkdzelebbi

szabadnapon haladéktalanul potolni kell.

Kartérités

Az intézmény tanuldi az altaluk szdndékosan vagy a magatartasi szabalyok figyelmen kiviil
hagyasa miatt okozott kéarokat a koznevelési torvényben és egyéb jogszabalyokban
meghatarozott modon kotelesek megtériteni. A kéarokozéassal kapcsolatos vizsgalatot az
igazgatd vagy az altala megbizott neveld, dolgozd végzi, a Kkartéritéssel kapcsolatos

hatarozatot a tanuldval irasban kell kozolni.

5.2. Etkezési téritési dijak

Intézménylinkben az étkeztetést kiilsé szolgaltatd biztositja. A téritési dij Osszege az
¢lelmiszer nyersanyag koltség alapjan keriil megallapitasra.

Az igazgatd gondoskodik rola, hogy a tanulok sziilei, gondviseldi értesiiljenek az étkezési
téritési dijak havi 6sszegérol.

Az étkezésre évente a megadott hatariddig irasban kell jelentkezni az eldirt nyomtatvannyal.

A nyomtatvanyt az iskolatitkar/6vodatitkar bocsatja az osztalyfénokok rendelkezésére.
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A téritési dij megfizetésének elmulasztisa esetén a tanuld az étkezést a kdvetkezd honap 1.
napjatol mindaddig nem veheti igénybe, mig a hatralék befizetését nem igazolja.
Téritési dij visszafizetésére akkor keriilhet sor, ha a kovetkez6 honapban a tanul6 étkezést mar

nem tud igénybe venni.

5.3. Konyvtari hazirend

A konyvtar miikodési szabalyzatat részletesen tartalmazza a konyvtari SZMSZ. A konyvtari
hazirend az olvasoteremben kifiiggesztett és elhelyezett példanyokbdl ismerhet6 meg,
rendelkezéseit a konyvtaros szoban ismerteti a konyvtari ordk alkalmaval. .A konyvtari
hazirend, a konyvtarhasznalati szabalyok betartasa kotelezd.

A konyvtari hazirend a mellékletben talalhato.

6. A Diakonkormanyzat, a diakképviselok, valamint az
iskolai vezetok kozotti kapcsolattartas formai és
rendje, a diadkonkormanyzat mikodéséhez sziikséges
feltételek biztositasa

A Szent Imre Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda didkonkormanyzata a Didktanacs (DT);
tagjai a 4-8. évfolyamok osztalytitkarai és osztalyonként még egy valasztott képviseld, fentiek
szavazati joggal rendelkeznek.

A DT munkajat valasztott titkar iranyitja.

A DT iilésein szavazati jog nélkiil, tandcskozasi joggal részt vehetnek az énekkar, iskolai
sportkor, diakkorok, tanulészobai csoportok valasztott képviseloi is.

A DT munkajat a didkonkorményzatot segitd tanar allando jelleggel segiti, iilésein jelen van
és az ott elhangzottakrol a nevelGtestiilet soros iilésén beszamol. A Didkdnkormanyzat
gylilésének napirendi pontjait 15 nappal a megrendezés eldtt nyilvanossagra kell hozni.

A DT iilésen részt vehet az intézmény igazgatdja vagy helyettese is. Azon iilésekrdl, melyeket
a DT véleményezési, egyetértési, dontési jogkorébe esd kérdést targyalnak, jegyzokonyvet
kell felvenni. Az igazgaté a DT véleményérdl, dontéseirdl a soros nevelOtestiileti értekezleten
beszamol.

A DT dontéseit egyszerli szotobbséggel, nyilt szavazassal hozza. Barmely véleményezési,
egyetértési, dontési jogkorében a DT csak kétlépcsds eljarassal hozhat hatdrozatot;, az
informacio és vita utan szavazas csak a kovetkezd iilésen lehetséges, a tagsag véleményének

megismerése utan.
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Didkkozgytlést iskolagylilés keretében évente november héd elsé felében kell tartani,
Osszehivasat a Didkonkormanyzat titkara kezdeményezi, a megszervezés és végrehajtas soran
az igazgatd koteles segitséget adni.

A didkonkormanyzat vezetdje tanév végén beszamol az eltelt idészak munkajarol.

A didkonkorményzat {léseihez dijtalanul veheti igénybe az intézmény helyiségeit
(id6egyeztetéssel), papir- és irdszerellatdsat az adminisztracios tevékenységhez a gazdasagi

vezetd biztositja.
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1. OVODA

1. Bevezetés

Kedves Sziilok!

Szeretettel és tisztelettel kdszontjiik Ondket a Szent Imre Katolikus évodaban!

Az elkovetkezd években kozos lesz az oromiink és a feleldsségiink a gyermekek nevelése
soran. Ezért szeretnénk, ha kapcsolatunk a kolcsonds bizalomra és tiszteletre épiilne, melyben
valédi partnerek lehetnénk. Ahhoz, hogy ez az egyiittmikddés eredményes €s jo legyen,
engedj¢k meg, hogy figyelmiikbe ajanljuk az 6voda ¢€letét meghataroz6 fontosabb szokéasokat,
szabalyokat.

Bizunk benne, hogy segit az eligazodasban, a megértésben, €s a sziil6i jogok és kotelességek
megismerésében.

Hazirendiink a 2011. évi CXC. Torvény a nevelési-oktatasi intézmények miitkodésérdl és A
koznevelési intézmények névhasznalatardl szold 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet alapjan
késziilt.

Ovodank neveld intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatiséara,
nevelésére, fejlesztésére torekszik.

Az 6voda a kdznevelési rendszer szakmailag 6nallo nevelési intézménye, a csaladi nevelés
kiegészitdje a gyermek harmadik életévétdl az iskolaba 1épésig, legfeljebb nyolc éves korig.
Nevelési programunk a 3 — 6,7 éves kori gyermek szocidlis kompetencidjanak és
személyiségének fejlesztését (életre nevelését) tiizte ki célul, és mint minden késébbi fejlédés

alapjara tekint.

Nevelési céljaink

e a gyermekek szdmara szeretetteljes, meleg, elfogado, tAmogatd 1égkdr biztositasa;

e az egeészséges harmonikus személyiségfejlesztés, a sikeres iskolai beilleszkedéshez
sziikséges testi, szocialis és értelmi és érzelmi érettség kialakitasa;

e az iskolai potencidlis tanulasi zavarok megel6zése, az 6vodai nevelési feltételek sajatos
megszervezeésével,

e a gyermekeknek a vildgot, mint Isten csodalatos teremtését bemutatni, és a természet
iranti pozitiv kotddést erdsiteni;

e szeretetre nevelni, mely az onuralomra, szolgélatkészségre, segitOkészségre €s személyes

hitre nevelésben valosul meg.
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e az 6voda tovabba ellatja a minden koznevelési intézményre jellemzd 6vo-védo, szocidlis,
nevel6- €s személyiségfejlesztd funkcidkat.
Nevelési céljaink megvaldsitdsdhoz az egyhazkozségiinkkel valdo szoros egyiittmiikodés

elengedhetetlen.

Nevelési alapelveink

A katolikus nevelés vilagnézeti alapja a Szentiras és az abbdl taplalkozo hitvallasunk.
Keresztény nevelésiink célja, a keresztény értékrend atadasa, mely elsésorban a gyermekek
lelki életére iranyul, de atszovi az altalanos nevelési feladatokat és a kozosségi nevelést is.
Gyermekeinket szeretnénk elinditani azon az Uton, ahol az evangélium megismerése altal,
¢letiik egy bizonyos pontjan Jézus Krisztus kdvetdvé valnak.

Ovodankban a neveléimunka az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, a Szervezeti és

Miikodési Szabalyzat, a Helyi Pedagdgiai Program szerint folyik.

1.1. A hazirend célja

A hazirend célja, hogy megallapitsa:
e a gyermeki jogok ¢és kotelességek gyakorlasanak modjat,

e a gyermek O6vodai €letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket

1.2. A hazirend hatalya

A hazirend személyi hatalya kiterjed:
e az intézménnyel munkajogi jogviszonyban lévd személyekre,

e az ovodai ellatdsdban részesiilo gyermekekre €s a sziilokre.

A hazirend iddbeli hatalya:

e agyermekek és sziileik vonatkozdsaban a beiratkozaskor (az intézményi

e gyermeki jogviszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony
megsziinéséig tart,

e kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is.

A hazirend teriileti hatalya Kiterjed:

e az 6voda teljes teriiletére.
e az Ovoda altal szervezett (pedagdgiai programhoz kapcsolddd) ovodan kiviili
programokra.
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1.3. A hazirend nyilvianossaga

1. A Hézirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek joga és kotelessége megismerni.
2. A Hézirend egy-egy példanya megtekinthetd:
e az iskola/6voda honlapjan e az 6vodapedagogusoknal

e az 6vodavezetonél e asziiloi szervezet vezetdjénél
2. Mikodési informaciok

2.1. Az 6voda éves nyitva tartdsa:

e Nevelési év: szeptember 1-jét6l — kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.

e Nyari zaras: julius — augusztus honapban dsszesen 4 hét az éves munkarend szerint.

e Nevelés nélkiilli munkanapok: a nevelési év folyaman maximum 5 alkalommal
(tovabbképzés, értekezlet, lelkigyakorlat).

e A zérasok idejérol a sziiloket tanév elején, ill. két héttel a zaras ideje elott tajékoztatjuk.

2.2. A napi nyitva tartas:

e Hétfotdl péntekig 7.00-17.00
o A reggeli és délutani tigyelet rendje: reggel fél 8-ig, délutan 4 6ratol csoportdsszevonassal
torténik.

2.3. A gyermek igénybe veheti az 6vodat

e Nevelési év kezdéskor két hétnél nem régebbi orvosi igazolassal.
e Amikor a gyermek egészséges.
e Amennyiben a sziil6 befizette az étkezési téritési dijat a gyermeke szamara.

3. Az 6voda napirendje

Id6tartam Tevékenység

— Folyamatos reggeli 9 6raig (ezt megel6zden tisztalkodas, el6késziilet a
reggelihez)
Jaték és szabadidds tevékenység a csoportszobaban vagy a szabadban.

— Hitre nevelés, az elcsendesedés feltételeinek megteremtése.

7.00-12.00 — Mindennapos testnevelés vagy kotelezd testnevelés (tornateremben,
vagy a szabadban).

— Tervszerl kotott vagy tervszerii kotetlen tevékenységek.

— Jatékba és tevékenységbe agyazott, a gyermekek egyéni képességeihez
igazod6 miveltségtartalmak kozvetitése.
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Id6tartam Tevékenység
— Tevékenységekben megvaldsulod tanulas
- Verselés, mesélés.

- Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc.
- Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka.
- A kiils6 vilag tevékeny megismerése

- Matematikai tartalmu tapasztalatok szerzése
— Tisztalkodas, 61tozkodés.
— Valamennyi olyan jatéktevékenység, melyet igényel a gyermek.
— Oltozkodés, tisztalkodas, ebéd elétti elékésziiletek.
— Etkezési ima, ebéd.
12.00-15.00 — Testapolas, terem elOkészitése a pihenéshez.
— Pihenés el6tti beszélgetés, mese, ének
— Pihenés egyéni sziikségletnek megfelelden.
— Folyamatos ébredés, testapolas, uzsonna.
15.00-17.00 — Jaték a teremben vagy a szabadban, az évszaktdl fliggden, a sziilok
érkezéséig.

4. Gyermekek az 6vodaban

4.1. Ovodai jogviszony

e A hazirend szabdlyai az 6vodaval jogviszonyban all6 minden gyermekre, pedagdgusra és
a pedagogiai munkat kozvetlen segitOkre, valamint a sziilékre vonatkoznak; azon
személyekre, akik az intézménnyel jogviszonyban nem allnak, de részt vesznek az 6voda
feladatainak megvalodsitasaban.

e Az o6vodai felvétellel novendéki (sziiléi) jogviszony keletkezik az 6voda és a nevelésre
atvett gyermek (sziiloje) kozott, amelyet a hazirend szabalyoz. E naptdl illetik meg az
ovodas gyermeket a hazirendben foglalt jogok és kotelességek.

e Az o6vodai felvétel, atvétel, a csaladokkal vald ismerkedés alapjan torténik.

e Ennek modjarol, idejérdl tajékozodni hirdetés Utjan lehet, amely az 6vodavezet6tdl, az
iskola portdjarol igényelhetd jelentkezési lap kitoltésével valosul meg.

o A felvételrdl, atvételrdl az 6voda vezetdje dont az intézményvezetd egyetértésével.

e Létszamtol fliggden nemcsak szeptemberi, hanem folyamatos felvételre is van lehetdség.

4.2. Az 6vodai jogviszony megsziinik:

e Ha a sziil6 irasban bejelenti, hogy gyermeke kimarad.

e A gyermeket masik Ovoda atvette, az atvétel napjatél. Az atvételrdl ,,Ovoda-latogatasi
igazolast” kériink.

e A gyermeket a nevelési év utols6 napjan felvették az iskolaba.

e A gyermeket nem vették fel az iskoldba, annak a nevelési évnek az utolsdé napjan,
amelyben a 8. életévét betdlti.
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Ha szobeli és irdsbeli figyelmeztetés utan is 5 alkalommal igazolatlanul hidnyzik az
ovodabol. a gyermek igazolatlanul 10 napnal tobbet van tavol, és az dvodavezetd mar 2
alkalommal felszolitotta a sziilét a rendszeres 6vodaba jarasra, valamint.
elmulasztasanak kovetkezmeényeire.

4.3. Az 6vodas gyermekek jogviszonya

Gyermekjogok érvényesiilése az 6vodai nevelésben

A gyermek joga az, hogy

személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsdk, a felndttek szeretettel
vegyek koril, tilos barmilyen okbol a gyermeket hatranyosan megkiilonbdztetni,

az 6voda valositsa meg az egyéni elbanas elvét, amely kizar minden megkiilonboztetést a
gyermek megitélésénél, nevelésénél,

az 6voda védelmet biztositson szamara mindennemd fizikai és lelki erészakkal szemben: a
gyermek nem vethetd ald testi fenyitésnek, megalazd bandsmodnak, zaklatasnak,
amelynek célja a gyermek megaldzdsa, megfélemlitése, emberi méltosdganak megsértése,
(étel megvonds vagy erOltetés, levegdztetés megvondsa) illetve ilyen hatast kivalto
1égkor, kornyezet kialakitésa,

a gyermek joga, hogy feliigyelet mellett igénybe vehesse az Ovoda létesitményeit,
hasznalhassa berendezéseit, eszkozeit, jatékszereit, udvari felszerelését,

a gyermeknek joga, hogy a nevelési — oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék és oktassdk, ovodai ¢letrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportoldsi, étkezési lehetdség biztositdsaval életkordnak és fejlettségének
megfelelden alakitsak ki.

joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon: (pl. fogaszat)
- sziiléje, gondozodja megismerje a vizsgalat eredményeit és a sziikséges intézkedés

(gyogykezelés, orvosi beavatkozds) megtételét, tiszteletben tartva a gyermek (illetve:
sziildje) jogat a vizsgalaton val6 részvétel melldzésére,

az ovoda koteles tiszteletben tartani a gyermek csaladi kapcsolatait, a névviseléshez vald
joganak védelmét, tilt minden olyan megnyilvanulast, amely egyes gyermekek csaladi
¢letének megkérddjelezésére, kigunyoldsara irdnyulnak,

az ovoda tiszteletben tartja a sziiléknek azt a jogat, hogy kiskort gyermekiik a sziil6k
katolikus vallasi és vilagnézeti meggy6zddésének megfeleléen lehetdvé teszi, hogy a
gyermek az egyhdzi jogi személy altal szervezett hit- és vallasoktatasban részt vegyen,

a gyermek nemzeti vagy etnikai hovatartozasat tiszteletben kell tartani,

csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden kedvezményes étkezésben részesiilhet.
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4.4. A gyermekek 6vodaba érkezésének és tavozasanak rendje

e A gyermekek érkezésére mindennap 7.00 6ratol van lehetdség az dvodaban. Az érkezés és
az elvitel az 6vodai tevékenységek megzavarasa nélkiil, folyamatosan, az 6véndvel valo
egyeztetés szerint (ebéd utan stb.) torténik.

e A gyermekek elvitelekor minden esetben szo6lni kell az 6vodapedagdgusnak!

4.5. A gyermekek tdvolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara
vonatkozo szabalyok

e Barmilyen okbdl bekovetkezendd tavollét esetén feltétleniil elvarjuk a sziildi jelzést!
Gyermeke tavolmaradasa esetén legalabb egy munkanappal elobb tdjékoztatni kell az
6vodat.

e Ha a tavolmaradas elére nem lathatd, azt annak napjan legkésdbb 9.00 ordig be kell

jelenteni az 6vodaba.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak tekintjiik ha:

e a sziild telefonon, vagy irdsban eldzetesen bejelenti, hogy gyermekét nem hozza 6vodaba.
A hidnyzast a sziilének kell igazolnia.

e agyermek beteg volt és ezt a sziil6 a betegség utani elsé napon az érkezéskor hivatalosan
igazolja.

e agyermek hatdsagi intézkedés miatt nem tudott 6vodaba jonni.

A nevelési év alatt be nem jelentett, 3 napot meghaladé hidnyzas utdn orvosi igazolas
bemutatasa kotelezo.
Amennyiben a gyermek 10 napnal tébbet igazolatlanul mulaszt, az 6vodavezetonek
értesiteni kell:

- agyermek tartdzkodasa szerinti jegyzot,

- a Kormanyhivatalt,

- agyermekjoléti szolgalatot.
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5. Egészségnevelési informacioink

5.1. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

e Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat!

e Az oOvodaban ennek érdekében lazas, fert6z0 betegségben szenvedd gyermeket nem
fogadunk. Beteg, gyogyszert szedd, még labadozo gyermeket sem vehetiink be.

e Az oOvodaban megbetegedd, lazas gyermeket a sziilonek, az értesitéstdl szamitott
legrovidebb idon beliil haza kell vinnie, és csak orvosi igazolassal johet ujra kdzosségbe.
Az o6vodapedagogusnak a sziilé megérkezéséig gondoskodnia kell a gyermek
elkiilonitésérdl, lazadnak csillapitasardl, ha sziikséges, orvosi ellatasrol. A sziildnek az
értesitéstdl szamito legrovidebb idon beliil haza kell vinni gyermekét.

e A gyermek a lazas, fertdzd betegségbdl vald gydgyuldsa utdn csak orvosi igazoldssal
hozhat6 a kozosségbe.

e A gyermek barmely ismert betegségét, allergidjat az 6vondk tudomasara kell hozni.

o Fertdz6 betegség ¢s ¢éloskdodd esetén bejelentési kotelezettsége van a sziilének az
ovodapedagdgusnal.

o QGyogyszert, gyogyhatasu készitményt a sziild a csoportos 6vondnek nem adhat at, és a
gyermekénél nem tarthat. Kivételt képeznek a gyerekek ¢€letmentd gyodgyszerei és a
kronikus betegség esetén a szakorvosi meghatalmazis alapjan az elére behozott, a
gyerekek nevére sz016 egyedi lazcsillapitod készitmények.

e A csoportszobaban a fert6zések elkeriilése érdekében utcai cip6vel senki nem
tartozkodhat.

e A gyermekek ruhazatat jellemezze a praktikussag, kényelem, tisztasag.

e A sziikséges 01tozkddéshez tartalék ruha mindig legyen a ruhazsakban; ruhajuk és cipdjiik
ovodai jellel legyen ellatva!

e Unnepélyek alkalmaval a gyermekek ruh4zata legyen az alkalomhoz il18!

e Legyen az 6vodasnak valtocipdje, tornafelszerelése (a papucs balesetveszélyes, hasznalata
tilos!)

e Az agynemi cseréje 3 hetente torténik.
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6. 0v6-védoé rendelkezések

6.1. Biztonsag érdekében:

A gyermek az 6vodaba csak a sziild (torvényes képviseld, illetve sziilo altal irasban
megnevezett személy) kiséretében érkezhet, tdvozhat.

Ovodank rendjéhez tartozik — mindkét fél érdekében — a ,,kézbdl-kézbe” vald atadas
gyakorlata. A sziilék a gyermeket érkezéskor €s tavozaskor az 6vondnek adjak at, illetve
t6le kérik el.

A sziil6 irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagogusok a gyermeket
testvérrel, rokonnal, ismerdssel haza engedjék. Az irdsos engedélyt a sziildnek kell atadni
az ovodapedagogus részére év elején, de legalabb 1 nappal az aktudalis nap eldtt. A listan
szerepld személyek kiilon bejelentés nélkiil elvihetik a gyermeket.

A csaladban bekovetkez6 valas esetén birdsagi, vagy gyamhatdsagi hatarozatban foglaltak
szerint adjuk ki a gyermeket. Ennek hidnyaban kotelesek vagyunk mindkét sziilé szaméra
a sziil6i jogokat biztositani.

A gyermek nem hozhat az dvodéaba az egészségére artalmas, testi épségét veszélyeztetd
targyakat, ékszereket (gytirti, lanc, karkotd, 16gos fiilbevalo).

A gyermekeken 1évo értéktargyakeért, érteket képviseld jatékszereiért felelosséget nem
vallalunk.

A gyermek egy jatékot illetve egy mesekonyvet hozhat be a csoportszobdba az
ovodapedagdgussal egyeztetve.

Egyéni téaplalkozas csak orvosilag indokolt esetben lehetséges (liszt- és
fehérjeérzékenység, cukorbeteg stb.)

A balesetek megelézéséért a sziildvel egyetértésben az 6voda védd-ovo intézkedéseket
tesz (kozlekedés szabalyainak megismerése, veszélyes eszkozok, anyagok hasznalatdnak
ismertetése; udvari jatékok, tornaszerek biztonsagos hasznalata).

Balesetveszély esetén az 6voda barmely dolgozdja értesitendd.

Az 6vodaban torténd baleset esetén a gyermeket elsdsegélyben részesitjiik. Ha ugy itéljiik
meg, hogy tovabbi orvosi ellatasra van sziiksége — a sziildk értesitése utdn — a megfeleld
szakrendelObe vissziik el Ot, orvosi kezelésérdl a sziild dont. A baleseti jegyzOkonyvet a

munkavédelmi felelés elkésziti az intézmény vezetdjével, majd meg kell kiildeni a
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jogszabalyban rogzitetteknek. (pl. kormanyhivatal, munkavédelmi feliigyeletnek, az
ovodaigazgatonak, a sziilének, és 1 példanyt irattarba kell helyezni.)

e Az ovoda helyiségeit mas, nem 6vodai nevelési célra atengedni csak az ovodavezetd
engedélyével lehet.

e Afolyosén és a 1épcson elvarjuk a biztonsagos kozlekedést.

e A parkoldban csak sziil6 illetve felnott kiséretében tartozkodhatnak a gyermekek.

e Az ajton és az udvari kapun a biztonsagi zar hasznalata kotelezo.

e Haldlfejes és egyéb, a kereszténységgel ellentétes szimbdolumokat tartalmazd ruhdk
viselése nem megengedett.

e A gyermekek nem hozhatnak az 6vodaba félelmet keltd targyakat.

e Az 6vodankhoz nem tartozd testvér jelenléte az 6voddban minden esetben a sziild
feleldssége.

e Az udvari jatékokat csak az 6vodas gyermekek hasznalhatjak.

e A gyermek 6vja és becsiilje meg az 6voda tulajdonat képezd eszkozoket, targyakat,
ligyeljen a tisztasagra!

e Az 6voda teriiletére allatokat behozni nem szabad!

e Az 6voda egész teriiletén a dohanyzas és az alkohol fogyasztasa tilos!

e A hazirendben irottakat elmulaszt6 vagy azt megsértd sziild, kar bekovetkezése esetén
semmilyen formaban, indokkal nem teheti feleldssé a nevelési-oktatasi intézmeényt.

e Intézménylinkben a tliz- és bombariado esetén sziikséges intézkedéseket a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat tartalmazza.

e Amikor a sziil6 az 6vodapedagogustdl atvette a gyermeket, attdl kezdve O felel a
biztonsagaért.

e Kirdndulasok, séta, helyszini foglalkozdsok esetén az erre vonatkozd szabalyzatnak
megfelelden jarunk el.

e Az ajtokat biztonsagi okokbol bezarjuk.

7.Szolgaltatasok

Ingyenesen igénybe veheto szolgaltatasok:

e a gyerekek 6vodai nevelése - oktatasa, a gyerekek napkozbeni ellatasa,
e Ovodai foglalkozésok,

e logopédiai foglalkozasok,
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o fejlesztd, felzarkoztatod foglalkozas,
o a gyerckek rendszeres egészségiigyi feliigyelete, orvosi vizsgalata,
e az oOvoda Iétesitményeinek ¢és eszkozeinek hasznalata a fenti szolgaltatasok

igénybevételéhez.

Térités ellenében igénybe veheto szolgaltatasok

e Ovodankban az étkeztetést kiilsé szolgéltaté biztositja. A téritési dij 6sszege az élelmiszer
nyersanyag koltség alapjan keriil megallapitasra. A téritési dij befizetése csekkel, vagy
atutalassal lehetséges.

e Nevelési évenként, a sziilok igényei szerint szervezzilk meg a Zenevar foglalkozast.
Megszervezésében kiemelt szempont, hogy szakszerli az o6vodaskori sajatossagokat

figyelembe vevd, a napirendbe gy épiil be, hogy nem terhelje til a gyermekeket.

8. Sziilok az ovodaban

8.1. A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa

e A gyermekrdl tajékoztatast csak a sajat 6vonditdl vagy az 6vodavezet6tdl kérhetnek a
szulok!

e A sziiléknek lakasuk és/vagy mobil telefonszamat, az Ovodat sajatosan érintd
adatvaltozasat jelenteniiik kell az 6vondknek.

e Virjuk a sziildi értekezletek, fogadoordk, kozos imék, alkotddélutanok taldlkozésait, a
szllok érdeklodo aktivitasat!

e Az intézményvezetd €s az 6vondk eldzetes egyeztetés alapjan fogadoorat tartanak.

e Cselekvd tamogatast kér az 6voda kozossége, keresztény nevelési feladatainak meg-
valdsitasdhoz!

o A sziil6ktdl kérjiik, az 6vodaban folyd pedagdgiai munkéval, az 6voda mitkddésével
kapcsolatos észrevételeiket, tapasztalataikat jelezzek, segitsék eld a kozos gondolkodast,
egylittmiikddést, nevelést.

e Az odvodai élet problémaival csoportjuk O6vondjéhez, vagy a Sziiléi Munkakozosség
tagjaithoz fordulhatnak. Ha problémaja nem nyer elintézést, az 6voda megbizott
vezetdjéhez vagy az intézmény igazgatdjahoz fordulhatnak.

o A sziil6k képviseletét az SZK (Sziil6i Kozosség) latja el (csoportonként 3 £6).
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Sziil6i jogok és kotelességek

A sziilod joga:

a szabad 6vodavalasztas,

hogy megismerje az 6voda Pedagdgiai Programjat, Hazirendjét, SZMSZ-ét, Munkatervét,
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

hogy gyermeke fejlédésér6l, magaviseletérél, rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

hogy részt vegyen a sziiléi képviselok megvalasztasdban, kezdeményezze sziildi

szervezet 1étrehozasat és kozremiikodjon annak tevékenységében.

A sziil6 kotelessége kiilonosen, hogy:

biztositsa gyermeke Ovodai nevelés keretében folyo iskolai életmodra felkészitd
foglalkozason valo részvételét,

megtegyen minden téle elvarhatot gyermeke fejlodéséért,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermeket nevelé 6vodapedagdgussal,

eldsegitse gyermekének a kdzosségbe torténd beilleszkedését,

tartsa tiszteletben az 6voda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat €s
jogait,

megtartsa az 6voda helységei €s az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rend;ét,
erkolcsi és anyagi feleldsséggel tartozik az 6vodaban okozott karért,

a katolikus hitre nevelés elveivel azonosuljon.

Minden gyermeket a szeretet, védelem és jogainak betartasa illeti meg, amelyet egy sziil6

sem sérthet meg!

Koszonjiik egylittmiikddésiiket az egyiittnevelésiink érdekében!
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1. Az ebédlo hazirendje

1.1. Ebédelés menete, szabalyai

Az ebédelés sorrendje minden évben a kifliggesztett beosztas szerint folyik 1145-14
oraig. Ez az orarendhez igazodva hatarozza meg az osztalyok étkezési idejét. Ha ettdl
valakinek valamilyen okbol el kell térnie, a tobbi osztallyal egyeztetve teheti azt meg.
Rendkiviili program esetén az ebédelés sorrendje valtozhat, az aktualis kiirds szerint
torténik.

Kérjiik, hogy az idépontokat mindenki pontosan tartsa be!

Alsé tagozatos tanuldink csak tanitojuk, felso tagozatos tanuldink pedig az ebédelést
felligyeld tandr, tizérainal az ligyeletes tanar kiséretében mehetnek be az ebédldbe.

A fels6 tagozatosokat az utols6 oOrat tartdé pedagogus kiséri fel az ebédléhoz. Ott a
feliigyeletet az ezzel megbizott tandr veszi at. A tanulok az 6 engedélyével 1éphetnek
be az ebédlobe. Varakozniuk az livegajtonal kell. Kézmosas, szaritds utan talcat csak
az ablakhoz ér6 didk vehet el.

Etkezés elétt imadkozunk. Alsésok a tanitojuk vezetésével az iivegajtonal , vagy az
asztalnal a fesziilet fel¢ fordulva.

A fels6sok onalloan, az egy asztalnal iilok lehetdleg egymast megvarva egyiitt
imadkozzanak!

Az ¢étkezés utani ima alsdsoknal tanitojuk vezetésével az asztalnal kézosen torténik. A
fels6sok egyénileg imadkoznak.

Mindenképpen tigyeljiink arra, hogy az imadsagunk az Isten irdnti haldnk mélto
kifejezdje legyen!

Az étel nem jaték. Sokan vannak a vilagon, akik oOriilnének, ha csak fele ennyi
ennivalojuk lenne. Becsiiljétek meg, amit kaptok!

A kenyérbdl csak annyit vigyél el, amennyit meg is eszel!

Repetazni akkor lehet, ha mindenkinek biztosan jut az ételbdl.

Az uzsonnat a megbizott tanul6 veheti at, €s 6 osztja ki a jogosultaknak.

Az ebédlébdl ennivalot kivinni tilos (kivétel: uzsonna)!
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1.2. Tizérai és uzsonna

e Felso tagozatosok az elsd sziinetben tizoraiznak. A fizetett tizorait az ebédldben, az
otthonrol hozottat az osztalyteremben iilve fogyatjak el.

e Also tagozatosok az elsé vagy a masodik sziinetben tizoraiznak az ebédloben vagy a
tanteremben, az elére meghatarozott beosztas szerint.

e Az uzsonnit az ezzel megbizott didk ebéd utan kérheti el a konyharol. Onalld tanulas
utan az osztalyteremben fogyasztjak el.

e Imadkozas az ebédelési rendnél leirtak szerint torténik.

1.3. Szentmise az ebédlében

e A szentmisék napjat az iskola, éves munkaterve rogziti.

e A kezdés idépontja 72

e A szentmise kezdetéig csendben varakozunk. Beszélgetéssel, jarkalassal ne zavarjuk
masok ahitatat!

e Aki szentdldozashoz kivan jarulni, az rakjon az ostyatartobdl az erre kijelolt talkaba
egy ostyat! (Ez még nem atvaltoztatott ostya, de ligyeljiink arra, hogy Ovatosan ¢és
tisztelettel tegyiik at!)

e A szentmisérdl vald tavozasnal is Orizziik meg a rendet!
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2. A hetesek feladatai

Heti valtasban két - két tanul6 latja el ezt a feladatot.

e A hetes gondoskodik a terem rendjérol, tisztasagarol.

e Az osztalyterem nyitasardl és zarasarol (nem a tanteremben tartott orak alatt, tanits
végén)

e A terem kulcsat a portan veheti f6l, és oda kell leadnia.

e Sziinetben:

e kiszellézteti a termet, a villanyt leoltja,

e hetente egyszer megontodzi a viragokat,

e gondoskodik a tanérdkhoz sziikséges eszkdzokrol, a tabla torlésérdl,

e vigyaz tarsai holmijara, ellendrzi a folyoson a fogasok ¢€s a cipds szekrények rendjét,

e Dbecsengetés utan 5 perccel a tanariban, vagy az igazgatoi irodaban jelzi, ha a
pedagdgus nem jelent meg az 6ran,

o ellendrzi a valtocipd hasznalatat,

e ¢s atanitds végén rendbe rakatja a tantermet és felseper.
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3. Ugyeletes tanulék feladatai

Az tigyeletes tanul6 az iskola épiiletében, és udvaran segit az ligyeletes tanar munkajaban. Az

ligyeletet a felsd tagozatos osztalyokbol heti valtasban egy-egy tanulo latja el. Az ligyeletes

diak koteles viselni az ,,ligyeletes jelvényt”, amit a tanitas végén a tanari szobdban le kell

adnia.

A portaiigyeletes tanul6 feladata:

Ha vendég érkezik, akkor helyérdl felallva, udvariasan iidvozli és utbaigazitja.
A késon érkez6 tanulokat 7.45-t6l az iigyeletes flizetbe bejegyzi.

Orék alatt a folyosokon és a mosdokban égve maradt villanyt leoltja, a szemetet

felszedi.
Pedagogusoknak, iskolai dolgozdknak kérésre segitséget ad.

A tanorai tananyagot a kovetkezd napra potolnia kell! Dolgozatiras esetén, a tandran

kotelezd részt vennie.

Tovabbi tligyeleti feladatok:

Az lgyeletes tanar munkajanak segitése. A folyosoi rend feliigyelete, a tantermek
ellendrzése, a mosdok ellendrzése, az égve maradt villanyok leoltasa, és az udvaros
szlinetekben a tanulok kikiildése.

A tornadltozok feliigyeletét osztalyonként kiilon felelds latja el.

5. osztalyosok az emeleti folyoson,

6. osztalyosok a foldszinti folyoson, az iroda melletti bejarati ajtonal,

7. osztalyosok a tetdtér folyosoin,

8. osztalyosok az udvaron a hidnal és a palya oldalanal figyelnek a rendre. Az épiilet
mogott a tanuloknak tilos tartozkodni!

Az ebédldbe tanulok csak tanari feliigyelet mellett mehetnek be.

Az lgyeletet reggel fél 8-t6l a tanitas befejezéséig latjak el.

Az ligyeletes tanulok feladataik ellatasaért feleldsséggel tartoznak.
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4. A szamitastechnika terem hasznalata és mukodési
rendje

e A szamitastechnika teremben csak pedagogus feliigyelete mellett lehet tartézkodni!

e A terembe taskat, (szatyrot stb.) behozni nem szabad - ezeknek a terem mellett
talalhato taroloban van a helyiik.

e A terembe ételt, italt bevinni, étkezni, inni tilos!

e A nem iskolai adathordozok hasznélata tilos!

e Az iskolai adathordozokat a terembdl kivinni tilos!

e Béarmilyen programot a szamitogépre behozni, letdlteni, arrdl elvinni szigoraan tilos!

e A gépeken 1év0 programok rendszerbeallitdsat modositani tilos!

o Az INTERNET csak a feliigyeletet végz6é pedagdgus engedélyével hasznalhato.

e A szamitdgépen fellépd barmilyen hiba, sériilés, hidny észlelését azonnal jelenteni kell
a felligyeletet végzé pedagdgusnak. A gépen perifériacserét, illetve csatlakoztatast a
tanulonak elvégezni tilos!

e Szandékos karokozasért a kar okozdja anyagi és fegyelmi feleldsséggel tartozik.

e Az 6ra végén minden tanuld koteles a szamitogépet kikapcsolni és a helyén rendet
rakni.

e A teremben illetve a folyoson taldlhatd kapcsolotablat a tanuldnak kinyitni és kezelni
tilos!

e A tanar koteles a tanulokkal ismertetni a halozati tevékenység etikai szabalyait.

AKki a terem rendjének barmely pontjat megszegi, fegyelmi vétséget kovet el!

47



Szent Imre Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda Hazirend 2013

5. Az iskolai konyvtar hazirendje

A hasznalok jogait és kotelességeit a konyvtar hasznalati szabalyzata — hazirend rogziti. Az
iskolai konyvtar legfobb feladata, hogy tanitds ideje alatt és a tanitdsi 6ran kiviil lehetové
tegye a gyljtemény hasznalatat.
A kényvtar hasznaloi kore: Az iskolai konyvtarat az iskola tanuléi, pedagdgusai,
adminisztrativ és technikai dolgozoi hasznélhatjak. A tanul6-és munkaviszony megsziintetése
csak az esetleges koOnyvtari tartozds rendezése utdn tOrténhet. A beiratkozds ¢és a
szolgaltatasok igénybevétele dijtalan.
A kényvtarhasznalat modja:

- helyben haszndlat

- kolcsonzés

- csoportos hasznalat

Helyben haszndlat: A helyben hasznalat targyi (olvasohelyek, technikai berendezések) és
személyi feltételeit az iskolanak, szakmai feltételeit a konyvtarosnak kell biztositania. A
helyben hasznalt dokumentumokat az egyéni kdlcsonzési nyilvantartasban nem kell rogziteni.
A csak helyben hasznalhaté dokumentumokat a szaktanarok 1-1 tanitasi orara, indokolt
esetben (versenyre késziilés) a konyvtar zardsa és nyitasa kozotti idére kikolesondzhetik,
megfeleld nyilvantartassal.

Koélesonzés: A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a kdnyvtaros tudtaval lehet kivinni.
Dokumentumo(ka)t kdlesondzni csak a kdlcsonzési nyilvantartdsban vald régzitéssel szabad.
Egyszerre 3 dokumentumot lehet kikdlcsonozni négy hétre. Az elveszett vagy erdsen
megrongalt dokumentumot az olvasod koteles egy kifogastalan példannyal potolni, vagy az
elveszett dokumentum konyvtari értékének kétszeresét kell megtéritenie. Ennek eldontése a
konyvtaros-tanar hataskorébe tartozik.

Nyitva tartas: A nyitva tartds napi idészakait az olvaséi igényeknek kell megfeleltetni.
Alapvetd torekvés. hogy a tanitas kezdete eldtt és befejezése utan is igénybe lehessen venni a
konyvtari szolgéltatasokat. A nyitvatartasi idot — a személyi ¢és targyr feltételek
fliggvényében- kiilon-kiilon lehet meghatdrozni a kolcsonzésre, a helybenhasznélatra és a
feldolgozé munkara. A mindenkori iskolai 6rarendben ezt fel kell tiintetni.

Csoportos  haszndlat:  Konyvtar-pedagogiai  tevékenység szervezése, koordinalasa,
lebonyolitasa. Az osztalyok, tanulocsoportok, szakkorok részére a konyvtaros-tanar, az

osztalyfonok, a szaktanarok, a szakkorvezetdk szakorakat, foglalkozasokat tarthatnak.
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6. A miemlék épiilet termeinek hasznalata és miikodési
rendje

A muemlék épiiletben csak pedagogus feliigyelete mellett szabad tartozkodni.

Az épiilet el6terének ajtajat beliilrdl tilos retesszel bezarni!

Az el6tér vilagitasat csak az 61tozkodés ideje alatt lehet hasznalni, orak alatt le kell kapcsolni!
A kabatokat az el6térben kell hagyni.

A tantermekben 1évé konvektorokhoz didkoknak tilos hozzanyulni, tilos raiilni, timaszkodni
rajtuk.

A tantermekben az eszkozoket, vizcsapot engedély nélkiil tilos hasznalni.

A tancteremben a valtocipO hasznalata kotelezo.

Az 55-06s teremben rajz és technika orakon:

e A tanterembe a tandrahoz sziikségtelen eszkozoket tilos bevinni!

e A tanuld koteles az Oran hasznalat eszkozoket a rendeltetésének megfeleléen
hasznalni.

e A tanuld ruhazatdnak megdvasarol onalléan gondoskodik.(Munkapdlo,-ing, kopeny
hasznalataval.)

e A tanul6 koteles ora végén minden eszkdzt hidnytalanul visszaadni és munkateriiletét
rendbe tenni.

e A tanuld koteles az eszkozokben, berendezésekben keletkezett barmilyen hibat,
sériilést hidny észlelését azonnal jelenteni az Orat tartd pedagdgusnak.

e Az tanteremben 1évd elektromos-, gazkésziilékeket csak az oktatd pedagogus
helyezheti tizembe.

e A pedagbdgus az eszkozok hasznalat eltt a haszndlat feltételeire felhivja a tanulok
figyelmét, melyet a tanulonak kotelessége meghallgatnia és betartania.

e Amennyiben a tanuld6 magatartasadval veszélyezteti a balesetmentes munkat, a tanuld a
feladat végzésétdl eltilthato.

e Szandékos karokozasért a kar okozdja anyagi és fegyelmi feleldsséggel tartozik.

AKki a terem rendjének barmelyik pontjat megszegi, fegyelmi vétséget kovet el!
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V. Legitimacios zaradék

Az intézmény hazirendjét az iskola Didkénkormanyzata (DOK) 2013. marcius 12-i iilésén

véleményezte €s elfogadasra javasolja. Jegyzokonyv a 1015-4/2013 szdmon.

GOdOIIO, 2013. MATCIUS ...... e —————————
alairas

Az intézmény hazirendjét az intézmény Sziil6i Munkakozossége (SzMK) 2013. marcius 13-

ai iilésén véleményezte és elfogadasra javasolja. JegyzOkonyv a 1015-5/2013 szdmon.

GOdOlIO, 2013. MAICIUS ......
alairas

Az intézmény hazirendjét az intézmény Neveldtestiilete 2013. marcius 19-1 {ilésén

elfogadta. Jegyz6konyv a 1015-6/2013 szamon.

GOdOIIG, 2013. MATCIUS ...... e —————
intézményvezetd

A Szent Imre Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda szervezeti és miikodési szabalyzatat a

Fenntarto jovahagyta.

Vac, 2013. MArCIUS ...... e —————————————————
foigazgatd
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