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1.BEVEZETO

A hazirend az 6voda alapdokumentuma, melynek az a célja, hogy mindenki
szdmara megteremtse a nyugodt, csaladias légkort, és az eredményes neveld
munka feltételeit. Fontos, hogy a hézirend ne csak az intézmény rugalmas
mikodését szolgalja, hanem a tagjai szdmadra biztonsagot, és a kiszamithatosagot.

Ovodankban a kornyezettudatos magatartas mellett az egyhazi, és népi
hagyomanyok fontos szerepet kapnak. A hazirend szabalyozasa arra az id6szakra
terjed ki, amig a gyermek az 6évodaban tartozkodik, azon til minden a sziil6i
felligyelet korébe tartozik. Ebbdl kovetkezden az dvoda feleldssége az 6vodaban
eltoltott idore €s a szervezett kiilsé helyszini foglalkozésokra vonatkozik.

A nevelé-oktatd6 munkink az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja /
Alapprogram/ alapjan elkészitett Pedagdgiai Programunk szerint folyik. Az
ovodai nevelésnek a gyermeki személyiség teljes kibontakozasanak
megerdsitésére kell iranyulnia, oly moédon,hogy minden gyermek egyenld eséllyel
részesiilhessen szinvonalas nevelésben. Mindenkor az életkori, egyéni
sajatossagok, ¢€s az elterd fejlodesi iitem figyelembevételével torténik.

Fontos a testi, a szocidlis, és értelmi képességek egyéni, és életkor szerinti
alakitasa, az ¢rzelmi biztonsagot nyujtd, derlis, szeretetteljes Ovodai légkor
megteremtése. Az Ovodaskor végére teremtddjenek meg a kovetkezd
¢letszakaszba (a kisiskolas korba) valo atlépés belsd pszichikus feltételei.

2.AZ OVODAI FELVETEL, ATVETEL
ELJARAS RENDJE

Ovodank nyitott mindazon csaladok szamara, akik elfogadjak az 6voda katolikus
szellemiseéget.

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. (Nkt.49.§(1)

Az Nkt.8.§.2. bekezdése értelmében 2015. szeptember 1-t6] az
ovodakotelezettség 3 éves korban kezdddik.

Az o6vodai beiratds minden évben aprilis 20. és majus 20. kozott torténik. A
gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31 napjaig a harmadik életévét
betolti a nevelési év kezdd napjatol 6vodai foglalkozason vesz részt. Az 6voda
felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtdl szamitott fél éven
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beliil betdlti (2,5 éves), ha az d6vodaba felveheté maximalis 1étszam megengedi.
Az egyhdzi fenntartast intézmények esetében a fenntarté — a sziilé kérelmére és
az ovodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek érdekét szem elott
tartva, az 6todik €letév betoltéséig felmentést adhat a kotelezé 6vodai nevelésben
vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek
kibontakoztatasa,sajatos helyzete indokolja /2011.CNC. 8. & (2) alapjan/.

2011. CNC. 25. & (7) alapjan a maximalis 1étszamtdl csak akkor lehet eltérni, ha
a nevelési és tanitasi év soran a gyermek atvétele, felvétele indokolt.

Ovodai felvétel ideje minden év szeptember 1 és februar 1.
A beiratashoz szilikséges iratok:

- A gyermek ¢€s a gondviseld azonositasdhoz alkalmas igazolvany
- Lakcim kartya, TAJ kartya,Sziiletési anyakdnyvi kivonat.
- Egészségiigyi alkalmassagat bizonyito orvosi igazolas

Gyermekek atvétele: Hivatalos atjelentkezés utjan, melynek nyomtatvanyat az
ovodavezetOk toltik ki €s kiildik meg kdlcsondsen egymasnak.

A gyermek abban az évben, amelyben harmadik életévét betolti, a targy évben
kezdddod nevelési év elsd napjatol napi négy ora dvodai nevelésben koteles részt
venni.

A felvételrdl, atvételrdl az 6voda vezetdje dont.

Az 6vodavezetdije:

[JODaz 6évodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adod dontését irasban,
[1a kérelem elutasitasara vonatkozo dontését hatarozati formaban koézli a
szulovel.

Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az
ovoda vezetdje a dontésrdl értesiti az el6z6 6voda vezetdjét.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valo beosztasardl a sziilok és az
ovodapedagogusok véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont. A
kiértesitéstdl szamitott 15 napon beliil kérheti a sziil6 a gyermekek athelyezését
masik csoportba, kivételes és indokolt esetben, de természetesen ebben az
esetben is az d6vodavezetd dont.

Az 6vodavezetd a gyermekkel kapcsolatos dontéseit - jogszabalyban
meghatarozott esetben és formdban - irdsban kozli a sziilvel.



A tagintézmény vezetd dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztdsa (a
tovabbiakban egyiitt: dontés) ellen a sziilé - a kozléstdl, ennek hidnyaban a
tudomasara jutasatol szamitott tizendt napon beliil - a gyermek érdekében eljarast
indithat.

A fenntarto jar el, és hoz masodfoka dontést:
a) a jogszabalysértésre hivatkozassal benytjtott kérelem, tovabba
b) az o6vodai felvétellel és az oOvodabol vald kizarassal kapcsolatban

érdeksérelemre hivatkozassal benytjtott kérelem tekintetében.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.

Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi nyilvantartasa az atado 6voda értesitése
alapjan az atvevd 6voda feladata.

Az 6voda torli az 6vodaba felvettek nyilvantartasdbol azt a napi négy oraban
ovodai nevelésre kotelezett gyermeket, aki az 6vodakotelezettségét kiilfoldon
teljesiti, €s errdl a beiratkozas idejének utolsd hatarnapjat koveto tizendt napon
beliil irasban értesiti a gyermek lakohelye, annak hianyaban tartozkodasi helye
szerint illetékes jegyzOt.

Az ovodavezetOje értesiti a gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi

helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdjét, ha olyan gyermeket vett
fel vagy vett at, akinek lakohelye, ennek hianydban tart6zkodasi helye nem a
nevelési-oktatasi intézmény felvételi korzetében van.

A felvételt nyert gyermek koteles a napi haromszori étkezést igénybe venni. A
beiratkozéssal az dvoda ¢€s a sziil6-gyermek k6zott jogviszony jon 1étre, amely az
intézmény, a gyermek és a sziilld szdmara NKT-ben és a Hazirendben
meghatarozott jogokkal €s kotelezettségekkel jar.

Beiratkozaskor a sziiloket tajékoztatjuk a gyermek csoportba osztadsdnak
lehetdségeirdl.

Szakért6i Bizottsagi Szakvéleménnyel rendelkezé SNI- is gyermekek csoportba
sorolasa a vezetd kompetencidja.

Amennyiben a személyi feltételekben valtozas torténik, egyéb nyomos indok all
fent (akar nevelési év kozben), a gyermek csoportok érdekében, év kozben is sor
keriilhet az 6vodapedagodgusok mas csoportba torténd beosztasara.



3.NEVELESI EV RENDJE

A nevelési év — amennyiben mas rendelkezés nincs — minden év szeptember 1-
t0l, a kdvetkezo év augusztus 31-ig tart.

Nevelés nélkiili munkanapok szama 5 nap, melynek idépontjat a nevelGtestiilet a

munkatervben hatdrozza meg (a nevelOtestiilet szakmai tovabbképzésekre,
értekezletekre hasznalja fel). A nevelési év folyaméan tijékoztatast kapnak a
sziilok a sziiléértekezletek, nevelés nélkiilli munkanapok, kirandulésok,
fogadoorak pontos idépontjardl.

Az 6voda nyari zarasa a fenntartd utasitasa alapjan torténik, melynek idépontjarol
minden €v januar 31-ig a sziil6ket értesitjiik faliijsagon, sziil6i értekezleten.

Intézményiink — jelentds létszamcsokkenés esetén (nyari €let, iskolai 0szi és
tavaszi sziinete) csoport dsszevonassal lizemel.

Nyaéri zarva tartas 5 hét. Téli zarva tartast Karacsony és Ujév kozotti idészakban
tervezziik.

4.OVODA NYITVA TARTASA

Az 6voda reggel 6:30 6ratol-16:30 oraig tart nyitva. Osszevontan miikddik a
csoport reggel 6:30 oratol 7:30 oraig, delutan 15:30 orat6l 16:30 oraig.
Csoportbontas reggel 7:30 6ratol és 15:30-ig tart.

Nyitastol zarasig 6vodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel.

5.A GYERMEK ATVETELE, ATADASA

A sziil6 a gyermek biztonsaga érdekében, reggel a gyermeket személyesen legyen
szives atadni a pedagogusnak, ellenkezd esetben a gyermek jelenlétérdl nem
tudvan, nem vallalunk érte feleldsséget. A gyermeket a sziild altal megnevezett
személyek vihetik el az 6vodabol. Errdl a nevelési év elején a sziiloknek
nyilatkozni kell! Erdsen ittas allapotban levo sziilének és csaladtagjainak a
gyermeket hazavitelre nem adjuk ki. Az 6voda feleldssége a reggeli atvételtdl a
délutani atadésig tart. A gyermek, sziildnek vald atadasa utan, tovabbi 6vodaban
tartozkodas esetén a sziild koteles gyermeke biztonsagardl gondoskodni.

A gyermeket egyediil csak a sziilé irdsbeli kérelmére engediink haza
(nagycsoportban). Az utcadn torténd esetleges balesetért feleldsséget nem
vallalunk. Abban az esetben, ha nem a sziil6 jon a gyermekért kérjiik jelezni.
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Az Ovodaba beiratott és felvételt nyert gyermek egy-két alkalommal kizardlag

csak a sziildvel johet be ismerkedni a kornyezettel, a délelétti vagy délutani

szabadiddben.

6. OVODA NAPIRENDJE

Idotartam 6:30 — 11:30

Tevékenységek:

@)
@)

o O

O O O O O

(@)

Gondozasi feladatok (tisztalkodas, étkezés, 61tozkodéEs)

Jaték, parhuzamosan tervezett differencialt tevékenység a csoportszobaban
vagy a szabadban

Hitre nevelés az elcsendesedés feltételeinek megteremteése

Mindennapos frissitd mozgds, vagy tervszerlien Kkotott mozgas
(tornateremben, vagy szabadban)

Ismerkedés a teremtett vilaggal, megfigyelések végzése spontan és
szervezett formdban, a megélt élmények, tapasztalatok feldolgozasa,
rendszerezése

az egészseéges ¢letmoddot erdsitd egyeb tevékenyseég a szabad levegén
Tevékenysegbe agyazott, a gyermekek egyéni képességeithez igazodo
miveltségtartalmak kozvetitése, tevékenysegekbe megvaldsuld tanulas
Verselés, mesélés

Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc

Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka

Mozgas

A kiilsé (teremtett) vilag tevékeny megismerése (matematikai tartalmu
tapasztalatok szerzése kornyezettudatos magatartas formalas alapozasa,
alakitasa)

Munka jellegli tevékenységek (6rommel végzett)

Tevékenységekben megvaldsuld tanulés

Részképességek egyéni formaban torténd fejlesztése

Idotartam: 11:30-16:30

Tevékenységek:



o Gondozasi feladatok (tisztdlkodas, étkezés, 0Oltozkodés),a terem
elokészitése a délutani pihenéshez

o Pihenés el6tti beszélgetés, lelki percek, mesélés, éneklés, halk zene
hallgatasa

o Pihenés

o Jaték, délutani foglalkozasok, hazabocsajtas

A foglalkozéasokat, sétdkat, kiranduldsokat a d¢leldtti iddszakra tervezziik.
Délutan minden gyermek szdmara biztositjuk a pihenést.

Gyermekek étkeztetése:
Tizorai: 8:30-t6l 9 éraig
Ebéd: 11:30-t6l 12:15-ig
Uzsonna: 14:45-t6l 15:15-ig

Idéjarastol fiiggoen biztositjuk a friss levegon vald mozgast, jatékot, a
délelotti és délutani idoszakban egyarant.

7.AZ OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNESE,
ES A BEISKOLAZAS ELJARAS RENDJE.

Megszinik az 6vodai elhelyezés:
2011. évi CNC. 53. & (1)

- ha a gyermeket masik 6voda atvette

- aszild engedélyt kapott a gyermek 6vodabol torténd kimaradasara

- ha a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsé napjan

- ha a gyermek a 7. életévét betolti (kivétel abban az esetben, ha SNI és a
Szakértdi Bizottsag javasolta)

- ha a nevelési-oktatasi intézmény jogutdd nelkiil megsziint

Beiskolazas rendje:
2011. évi CNC. 45. & (2)

A gyermek, ha eléri az iskoldba l1épéshez sziikséges fejlettséget, legkorabban,
abban az évben, amelyben betolti a 6. €életévét (augusztus 31-1g), legkésdbb az azt
kovetd évben tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek esetében azt a Szakért6i



Bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az 6voddban részesiil ellatasban,és
ezt kovetden valik tankotelesse.

A tankotelezettség kezdetérol:

2011.CNC. 45. & (4)

a) a tagintézmény vezetdje

b) ha a gyermek nem jart 6vodaba, az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a
Szakértdi Bizottsag

C) az ovoda, az iskola vezetéje vagy a szild kezdeményezésére az
iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag dont

Szakvéleményt allit ki az 6voda a gyermek iskolaérettségével kapcsolatban.

Az iskola beiratkozas elott az 6voda atadja a sziilonek az 6vodai szakvéleményt,
amellyel beirathatja gyermekét az iskolaba.

Ha van Szakértéi Bizottsadgi vélemény is, gy azt is csatolni kell az dvodai
szakvéleményhez.

8. A SZOCIALIS TAMOGATAS
MEGALLAPITASANAK ES FELOSZTASANAK
ELVEI

A szocidlis tamogatas megallapitasanal, az aktualis torvényi rendelkezéseket
vesszik figyelembe.



9.FIZETESI KOTELEZETTSEGGEL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

rorgr _°

betartani.

Az étkezési dijakat adott honapra kell fizetni. A tulfizetés a sziildk kérelmére
visszautalhatd. Le nem jelentett hidnyzas esetén a sziil0 visszatéritésre nem tarthat

igényt.
A gyermek étkezését igy tudjuk biztositani, vagy esetleg lemondani az étkezésrol,

ha eldz6 nap délig lejelentik ilyen iranyt kérésiiket. Ez torténhet személyesen,
vagy telefonon. A gyermek hidnyzasa idején €tkezest biztositani nem tudunk.

10. HIANYZASOKKAL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

A gyermek tdvolmaradésat a sziilébnek be kell jelenteni el6z6 nap délig. Az
egészséges gyermek hianyzéasat az 6voda vezetd engedélyezheti (pl.: csaladi
események stb.), de igazolést a sziilének adnia kell.

A hidnyzasokat igazolni kell. Az egészséges gyermek hidnyzasat irasban, eldzetes
bejelentés alapjan az 6vono igazoltnak tekinti.

Igazolt hidnyzas, ha a gyermek hat6sagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt
nem tudott kotelezettségének eleget tenni, valamint, ha a gyermek beteg volt.
Orvosi igazolason szerepelnie kell, hogy mett6l meddig volt beteg a gyermek,
valamint annak a napnak a datuma, amikortol egészséges, kdzosségbe johet! A
hidnyzasokat minden sziild kotelessége minél elébb jelezni az 6vodanak,
legkésObb déli 12 oraig, hogy a masnapi étkezésbdl ki tudjuk htizni. Az aznapi
ebédet — bejelentés alapjan lehetdségiik van elvinni. A hianyzas utani 6vodai
ellatas kérését szintén el6z6 nap déli 12-ig all moédunkban elfogadni! Ennek modja
személyesen vagy telefonon torténjen! Facebook-on, vagy mas internetes
forumon bejelentett hianyzast nem all modunkban elfogadni! Ha a gyermek egy
nevelési évben igazolatlanul 20 napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje, a
gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat és hataskorok ellatasardl, valamint a
gyamhatosag  szervezetér6l — és  illetékességérél  szolo  331/2006.
(XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban 6vodas gyermek esetében
az annak tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes altalanos szabalysértési
hatdséagot, és a jegyzot értesiti.



Egyéb esetben amennyiben 6t napnal hosszabb ideig a sziil6 (lidiilés, kiilfoldon
valotartozkodds miatt) nem kivanja az ovodat igénybe venni az intézmény
vezetdjétdl irasban, engedélyt kell kérni.

Az EMMI miniszteri rendelet alapjan évenként az 6vodaban 5 (6t) nevelés nélkiili
nap vehetd igénybe. A nevelés nélkiili napokrél 7 (hét) nappal korabban
tajékoztatast kapnak a sziilok. A nevelés nélkili napokat szakmai
tovabbképzésekre, nevelési értekezletekre hasznaljuk fel. Ezek helyszine nem
minden esetben az dvoda.

Téjékoztatas modja: csoport hirdetdtablaja, sziilo tudomasul vette — alairassal.

11. ERTEKELES, FEGYELMEZES ES
JUTALMAZAS ELVEI ES FORMAI

A gyermekek értékelését az 6vodapedagogusok vegzik, évente minimum két
alkalommal, a fejlédési naploban, gyermekenként vezetett rovatban,
megfigyeléseik alapjan. Lelki, szocidlis, mentalis ¢és értelmi fejlettséget a
csoportban dolgoz6 pedagdgusok szakmai véleménye tartalmazza.

Ertékelés: A minden napi 6vodai életben fontos kozosségalakitod tényezd az
értékelés. A pozitiv értékelés az elsddleges és kiemelt Ennek formaja a biztatas és
dicséret.

Jutalmazas: az 6vodaban alkalmazott jutalmazas a verbalis és nonverbalis
kifejezések, ¢és kommunikacios eszkozok, érzelmek kifejezése, kiemelt-
megtiszteld feladat adas. Targyi jutalmazas nem alkalmazhato.

Fegyelmezés elvei: Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett
legeredményesebb format kell alkalmazni. Kovetkezetesség, rendszeresség,
szabalyok betartasa.

Formai: Figyelmét mas tevékenység forma felé iranyitani. A helyes viselkedési,
magatartasbeli szabalyokat megbeszélni. A pozitivumokat kiemelni, dicsérni ez
legyen 0sztonzd. Motivalds, mintaadas, sz€lsOseges esetben tevékenyseg
megallitasa.

A csoporttol valo elkiilonités, étel, targy vagy szeretet elvonas nem alkalmazhato.

Mindig a pillanatnyilag adott magatartast itéljiik el, nem a gyermeket.
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12. INGYENESEN ES TERITES ELLENEBEN
IGENYBE VEHETO SZOLGALTATASOK

Gyermekek 6vodai nevelése

Ovodai foglalkozasok, tevékenységek

Logopédiai foglalkozasok

Fejleszt6 felzarkoztato foglalkozas

Sajatos nevelési igényli gyermekek felzarkoztatd foglalkozasa
A gyermekek rendszeres egészségligyi vizsgalata (védénd)
Az 6voda létesitményeinek €s eszkozeinek hasznalata

No ok~ wh e

Térités ellenében igénybe veheto szolgaltatasok

Nevelési évenként kiilonboz0 alkalommal szerveziink szolgaltatasokat,
természetesen a sziild igénye szerint és a gyermekek megterhelése nélkiil. E
szolgaltatasok koltségét a sziild fizeti igénye alapjan.

Kiemelt szempont: ¢letkori sajatossagoknak megfeleléen €s szakszerlien.
Ilyen lehet:

- Gyermek meseszinhaz latogatas

- Jatszohaz latogatas

- Utazas a varosba, varosi kozlekedés, sajatossagok megfigyelése

- Unnepek vagy jeles napok alkalmabdl, az dvodaban szervezett eldadok
gyermekmiisora

13. AZ OVODA HAGYOMANYAI

- Tanévnyito - Veni Sante /Szentmisén valo részvétellel/

- Oszi termések, gyiimolesok napja, kézmiives tevékenységek, barkacsolas —
Termésaldas /Nyilvanos sziilokkel/

- Jotékony est /Ovodasok timogatasara-Tiszajend 6voda/

- Ovis mise - /Sziilékkel/

- Szent Mikl6s tinnepe/ Mikulas, csoportonként /

- Adventi eldkésziiletek (Minden csaladnak adventi koszorukészités,
ajandékkészités, siitogetés) -/Nyilvanos sziilokkel /

- Karacsonyi Szentmise /Iskolaval egytitt/

- Karacsony az oOvodaban (Kis Jézus sziiletése - Betlehemes jaték,
Szentmisén valod részvétel) /Ovodai szintti/
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- Farsangi mulatozas - /Nyilvanos sziilokkel/

- Nagybojt: Jézus szenvedésének kezdete (rahangolddas a gyermekekkel a
legnagyobb iinnepiinkre, Husvét misztériumara, JO cselekedetek gylijtése)
-/Csoportonként/

- Husvéti Szentmise -/Iskoléval egytitt/

Marcius 15. Nemzeti {innep -/Nagycsoportosok az iskoldsokkal valo
koz0s tinneplés/

Apék napja (mérc.19) / csoportonként/

Husvéti hagyomany apolasa -/csoportonként/

Csaladi nap /méajus elseje/

Anyak napja -/csoportonként/

Gyermekek sziiletés napja, gyermekek névnapja,

Ovodank védészentjének iinnepe /csoport és 6vodai szintli/
Gyermeknap /Ovodai szintii/

Evzaré — Te Deum

Nagycsoportosok ballagasa /6vodai szintli/

Kiegeszitve: A teremtett vilag megismerése, minél szélesebb korli tapasztalasok

altal.

* Viznapja

= Madarak, fak napja
» FErdei 6vodai foglalkozasok/Lehetdség szerint/
» Kirdnduldsok, melyek mind csoportonként vannak megtartva

14.

A KERESZTENY SZELLEMISEG NAPI
MEGVALOSITASANAK MODJA

A keresztény hivo nevelési szemléletiink kdzéppontjaban a szeretet all. Neveldmunkénkat a
keresztény erkolcsi normdkra alapozzuk, ezért az érzelmi,- erkdlcsi,- és hitre nevelés

hangsulyos szerepet kap évodai életiink minden tertiletén.

Ovodankban a katolikus hit élet szerint elfogadott médon kdszéniink, mind a gyermekek, mind
a feln6ttek korében. ,, Dicsértessék a Jézus Krisztus! Mindorokké, Amen!”

A hitélet megtapasztalasat segiti, hogy a ,,Lelki percek” alkalméval naponta gyertyat gyijtunk
a gyerekekkel, étkezés eldtt és utan, pihenés eldtt imat mondunk, és a nap folyaman

imadkozunk egymasért, sziileinkért, testvéreinkért, beteg tarsainkért. A gyermeki tevékenységi
formakban helyet kapnak a bibliai torténetek. Szeretnénk elérni, hogy gyermekeink a teremtett
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vildgot Isten ajandékanak tekintsék, s azt az ajandékot megilletdé megbecsiiléssel védjék,
hasznaljak. Ovodai nevelésiink gyermekkozpontll az egész személyiséget fejleszti: a vallasos
neveléssel, egészséges ¢letmod alakitasaval, érzelmi, erkdlesi neveléssel, értelmi neveléssel,
testi és lelki sziikségletek kielégitésével és fejlesztéssel.

15. A CSALAD ES OVODA
KAPCSOLATTARTASANAK FORMAI

A csalad és az oOvoda eredményes egyiittnevelése érdekében a kovetkezo
kapcsolattartasi formakat tervezziik:

- nyilt napokon

- fogado6 orakon

- csaladlatogatason

- sziil61 megbeszélés

- kozosen szervezett 6vodai rendezvényeken, iinnepeken
- ko6z0s szentmiséken

- ¢s a mindennapi talalkozasok soran

16. OVO - VEDO SZABALYOK

Az ovoda elsddleges feladata, hogy gondoskodjon a gyermekek testi, és lelki
epségérol, ezért nagyon fontos, hogy az 6voda épiilete, udvara, felszerelése a
gyermekek biztonsagat szolgéalja. A gyermekek testi €psége €s egészseége
védelmében, minden 6vodai dolgozd kotelessége a veszElyforrasra, a tilos, és
elvarhato magatartdsformdkra a gyermek figyelmét a sajat életkoruknak
megfelelden felhivni.

Az ovodai nevelési év megkezdésekor, évkozben is az ovodai tevékenységek
megkezdésekor, ¢és eldtt, felhivjuk a gyerekek figyelmét az eszkozok helyes
hasznélatara,a biztonsdgos kozlekedésre,a helyes viselkedésre. Az &voda
miikodése soran az ANTSZ 4ltal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

Beteg gyermek:

v' Az 6vodaban megbetegedett lazas gyermeket a sziildnek az értesitéstol
szamitott legrévidebb 1don beliil haza kell vinnie.

v Az o6voda addig is gondoskodik lazanak csillapitasarol, a gyermek
elkiilonitésérdl
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v A gyermekkel foglalkoz6 pedagégusnak fontos tudnia, hogy a gyermek
érzékeny-e valamilyen gyogyszerre, vagy ételre.

v’ Labadozo, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermek az Ovodat teljes
gyogyulasig nem latogathatja.

v’ Betegség miatti hidnyzas utan, csak orvosi igazolassal johet 6vodaba.

v Minden sziil6nek kotelessége felhivni az 6vonok figyelmét arra, ha gyermeke
kiilonleges betegségben szenved.

v' Gyogyszert az 6vodaban nem adhatunk be, csak kronikus betegségek esetén.
v’ Fert6z6 gyermek, betegség esetén az 6vodat azonnal értesiteni kell, a tobbi
gyermek védelme érdekében, €s figyelmet kell forditani a fertdtlenitésre.

v A gyermek fejtetvessége esetén a sziild kotelessége a gyermek hajanak
kitisztitasa, és csak akkor johet 6vodaba, ha a serkétdl is meg van tisztitva a

haja.

Gyermek atadasa, elvitele:

v A gyermeket mindennap 8:30 6raig javasolt behozni az 6vodaba.

v Erkezéskor személyesen adjak 4t a gyermeket az 6vondének. Ha az
ovond nem tud a gyermek jelenlétérdl, igy feleldsséget sem vallalhat
erte.

v’ Aki ebéd utan kivanja elvinni gyermekét az 12:30 drara johet érte.

v’ Aki alvasid6ben kivanja valami oknal fogva elvinni gyermekét, az alvok
zavarasa nélkiil, csendesen 6ltoztethet és késziilodhet.

v' Az 6vodabdl idegennek, vagy 14 év alatti testvérnek csak a sziil§
kérelmére adhato ki. Ha ezt nem tette meg, a gyermeket nem adjuk oda.

v Elvalt sziilok esetében a birdsag altal megjelolt gondozo viheti el a
gyermeket.

v A gyermeket csak olyan személynek adjuk ki, aki nem veszélyezteti a
gyermek épségét. Ellenkez6 esetben mas hozzatartozonak szolunk.

v A gyermek elvitelekor, minden esetben az 6vonének szolni kell.

v" Felhivjuk a sziild figyelmét, ha hazamenetelkor atvette gyermekét az
6vonotol, a tovabbiakban mar a gyermek testi épségéért a feleldsség a
sziil6t terheli az épiiletben és az udvaron is.

v Nagycsoportos gyermeket csak a sziild irasbeli kérelme alapjan
engediink haza, érte az 6voda dolgozoi feleldsséget nem vallalnak.

v A gyermekeket a sziilék a csoportszoba ajtajaig kisérhetik, utcai cipdvel
csak az engedélyezett idopontokban (nyilt nap, sziil6i értekezlet, tinnep)
Iéphetnek be.
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v Ovodan kiviili tevékenység (élményszerzés, séta, szinhaz) a sziilék
engedélyével vissziik a gyermekeket.

Tajékoztatas formai és modja:

v

v

v

v

Intézményiinkben a tliz ¢s bombariad6 esetén sziikséges intézkedéseket a
Szervezeti és Miikodési szabalyzat tartalmazza.

Ovonét az oktatd- neveld munkijaban zavarni nem szabad. Az
egyiittmiikodésnek szabalyozott formdi vannak: fogadd orak, sziildi
értekezletek.

A gyermekekkel kapcsolatos informaciokat, tajékoztatast csak a gyermek
o6vonodjétdl vagy a vezetd 6vonotdl kaphat.

Konfliktus, ellentét esetén mindenképpen az 6vondvel, €s a vezetd
ovondvel egylitt kell megoldani az iigyet.

A nevelés sikeres megvaldsitasa érdekében, mindenképpen sziikség van a
nyitottsagra, dszinteségre, a mindenkori nyugodt hangnemre, a kulturalt
megbesz¢lés modjara.

Nem tehetd a gyermek eldtt indulatos, negativ megjegyzés masok
gyermekére, sziileire, szarmazasara, az Ovodara vagy az ott dolgozo
felnottekre.

Kiilonos gondossagot igényel a tankdteles kortiak esete. Minden gyermek
sziildjével egyenként beszélget el az 6vono, €s vezetd ovond.

A személyiséglap az 6vodabol nem vihetd el €s nem masolhato.

Behozhaté targyak:

2011.¢évi CXC. torveny 25 & (3) alapjan

v

Targyakat, kedvenc jatékot csak az 61t6z6ben, és a csoportszobaban kijelolt
helyen lehet tarolni. Ezeket a targyakat a beszoktatas ideje alatt hozhatjak,
de késébb, amikor mar megszokta 6vodai kdrnyezetét, lassan szoktassuk le
rola.

Az 6vodaba behozott targyakért — értékhatartol fiiggetleniil — sem anyagi,
sem mas jellegii feleldsséget nem vallalunk.

Amennyiben a gyermek az 6vodédba értéktargyakat hoz, (aranyladnc,
karkotd, karora vagy egyéb ) azok rongilodasaért, megdrzéséért,
eltinéséért feleldsséget nem vallal az 6voda.

Tilos az 6vodaba a behozni, sajat €s masok testi épségére vald tekintettel
szurd, vagod, balesetveszélyes eszkozoket, kérjiik a sziildket gyermekeik
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ruhazatat ellendrizzék, semmilyen veszélyes targy ne maradjon a
zsebiikben.

v A gyermekek dvodaban torténd ragozasa, és kemény cukorka fogyasztisa
nem engedélyezett és TILOS, a fulladas veszélye miatt!

Gyermekek ruhazata az 6vodaban

v’ Az intézménybe apolt, tiszta gyermeket hozhatnak a sziilok.

v A gyermek oltoztetése kényelmes, biztonsagos ruhdzatban és cipdben a
varhat6 1ddjarasnak megfelelden torténjen.

v’ Valtéruhazatrol gondoskodni kell (benti cipd — nem papucs, alsé nemii,
felsO ruhdzat, pihenéshez pizsama, tornazsak, benne tornaruha) kérjiik jellel
ellatni.

v A gyermek ruhdjat a jellel ellatott helyen, a cip6t a cipOtartoban taroljak.

v" Unnepélyek alkalmaval a gyermekek ruhazata legyen alkalomhoz ill6.

Helységek hasznalata:

v Az 6vodaba jaro gyermekek csak az 6vodapedagogusok feliigyeletével
hasznalhatjak az 6voda helységeit, udvarat ¢s felszereléseit.

v’ A tornaszobat csak o6vond feliigyelete mellett hasznalhatjadk a
gyermekek.

v’ Az dvoda egész teriiletén a dohanyzas és az alkohol fogyasztasa tilos!

v Ha az 6vodas gyermekek kiilsé helyszinen tartézkodnak, ugyanezek a
szabalyok érvényesek.

v’ Sziil6i, hozzatartozo kiséretet elfogadunk, de mindig az 6vond
iranyitasa €és Utmutatdsa szerint.

v Az 6voda dolgozdi, tovabba iizletk6ték, vagy mas személyek
kereskedelmi tevékenységet nem folytathatnak (kivéve az 6voda 4ltal
szervezett vasarok alkalmaval).

Egészségiigyi feladatok ellatasa:
2011. évi CXC. torvény 25 & (5) alapjan

v' Biztonsagos és egészséges kornyezetben nevelkedjenek gyermekeink
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v
v

Az dvodai élet rendjét (€tkezési lehetdség biztositasaval, szabad testmozgés
¢s pihend 1d6 beiktatasaval)az €letkornak és a fejlettségnek megfelelden,a
gyermeki személyiség tiszteletben tartasaval szervezziik.

Képességeinek, érdeklddésének, allapotanak megfeleld nevelésben
részesiiljon.
Rendszeres egészségiigyi ellatasban részesiiljon.

Védono negyedévente tisztasagi szlirést végez

Gyermekvédelem és baleset megel6zés:

v

v
v

v

AN NN N Y U U U NN <

<\

A gyermekek védelme €s biztonsaga, a veszélyeztetettség megeldzése €s
megszilintetése ¢€rdekében az dvoda egyiittmiikodik a Gyermekjoléti
szolgalattal, illetve egyeb szakszolgalatokkal.

A gyermekvédelmi felelds elérhetdsége a falijsagon kiirva talalhato.

A gyermekek érdekében a bejarati ajtot és az udvarra nyilo kaput
minden esetben sziveskedjenek becsukni.

Minden o6vodai dolgoz6 kotelessége a balesetveszélyt elhdritani vagy
jelezni azt a vezeté 6vondnek.

A gyermekeket is ugy kell nevelni, hogy szdljanak, ha valamilyen
rendkiviili balesetveszélyes dolgot észlelnek.

Szabalyok, melyek betartasa kotelezd a gyermekbalesetek elkertilése
vegett:

- felmosas utdn nem tartézkodhat gyermek a helységben

- tisztitoszereket elzarva kell tartani

- feliigyelet nélkiil gyermek nem tartézkodhat az 6voda helységeiben

- eszk6zok rendszeres feliilvizsgalata

- hibas eszkozok eltavolitasa

- ¢tel talalasa csak megfeleld homérsékleten lehet

- nem megfeleld ruhazat cseréje

- az udvari szereken a szabalyok betartatasa, ellenérzése

- fert6zés esetén, fertotlenités

- utcai kozlekedés, tomegkdzlekedési eszkozokon tartsdk be az 6vond altal
ismertetett szabalyokat

Az 6vodaban torténd baleset esetén a gyermeket elsdsegélyben részesitjiik

Ha ugy itéljiik meg, tovabbi azonnali orvosi ellatasra van sziiksége — a
sziilok értesitésével egyidejlileg — a helyi orvosi rendelébe visszik el.

Tovabbi orvosi kezelésérol a szilé dont.
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v' A baleseti jegyzOkonyvet a munkavédelmi felelds elkésziti, majd meg kell
kiildeni a  jogszabalyban  rogzitetteknek.(pl.  kormanyhivatal,
munkavédelmi feliigyelet, sziild, irattar)

17. JOGOK ES KOTELESSEGEK
17.1. Sziilok jogai

17.1.1. A szUl6t megilleti a nevelési — oktatdsi intézmény szabad vdlasztasanak joga

17.1.2. Joga, hogy megismerje az intézmény Munkatervét, SZMSZ-t, Pedagdgiai
Programjat, Hazirendjét. A hazirend egy példanyat megkapjak a szll6k
beiratkozdskor. A hazirenddel kapcsolatos kérdésekre az évodavezet6tdl
kaphatnak valaszt.

17.1.3. Joga, hogy folyamatos tdjékoztatast kapjon gyermeke fejl6désérdl,
magaviseletérél. A gyermek neveléséhez tandcsokat kapjon. A vezet6
engedélyével részt vehet nyilt napon.

17.1.4. A sz(l6 kezdeményezheti a SzlilGi Szervezet létrehozdsat, részt vehet annak

tevékenységében.
17.1.5. Figyelemmel kisérje a gyermeki jogok érvényesiilését és a nevel6émunka
eredményességét.

17.2. A sziilok kotelességei
17.2.1. Biztositsa gyermeke dvodai nevelés keretében folyd iskolai életmddra vald
felkészitd foglalkozasokon vald részvételét.

17.2.2. Megtegye a szlikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében.

17.2.3. Megtegyen minden téle elvarhatét gyermeke fejlédéséért

17.2.4. Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal.

17.2.5. El6segitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az dvoda
rendjének, a kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

17.2.6. Hogy megtartsa az dvoda helységei és az dvodahoz tartozé teriletek hasznalati
rendjét.

17.2.7. Erkolcsi, anyagi felel6sséggel tartozik az dvodaban okozott karért.

17.2.8. Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi jogait és méltdsagat.
17.2.9. Katolikus hitre nevelés elveivel azonosuljon.

Minden gyermeket a szeretet, védelem és jogaiknak betartasa
illeti meg, melyet egy sziil6 sem sérthet meg!

17.3. Gyermekek jogai

17.3.1. A gyermeknek joga, hogy a nevelési — oktatasi intézményben, biztonsagban és
egészséges kornyezetben neveljék és oktassak, évodai életrendjét pihend idg,
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17.3.2.

17.3.3.

17.3.4.

17.3.5.

17.3.6.

17.3.7.

szabadidG, testmozgds beépitésével, sportolasi, étkezési lehetGség
biztositdsaval életkoranak és fejlettségének megfelel6en alakitsak ki.

A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani,
védelmet kell szdmara biztositani a fizikai és lelki erészakkal szemben. A
gyermek nem vethetd ald testi fenyitésnek.

A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és a
maganélethez vald jogat az ovoda tiszteletben tartsa, e jogdnak gyakorlasa
azonban nem korlatozhat masokat e jogainak érvényesitésében.

A gyermek joga, hogy képességeinek, érdekl6désének, adottsagainak
megfelel6 oktatasban részesiiljon.

A gyermeknek joga van adottsdagdnak megfelel6 megkiilonboztetett ellatasban
részesilni, pedagdgiai szakszolgdlathoz fordulni segitségért.

A gyermeknek joga, hogy csalddja anyagi helyzetétél figgéen kedvezményes
étkezésben részesiljon.

A gyermek joga, hogy rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatdsban
részesiljon.

18. A GYERMEKEKRE, A
VALLASGYAKORLASSAL

OSSZEFUGGESBEN MEGALLAPITOTT

JOGOK ES KOTELESSEGEK

o A keresztény értékrend megtartdsaval el kell segiteni a hitre nevelés
alapjainak formalasat.

o Tiszteletben kell tartani a masik sziild, pedagogus, gyermek
vallasszabadsagat.

A gyermekek érdekében kérjiik megértésiiket, és a Hazirend
betartasat!

19.

19.HAZIREND NYILVANOSSAGRA
HOZASANAK SZABALYALI:

o T4gjékoztatas, megismertetés rendje (beiratkozaskor egy példanyt at kell
adni a sziilének)
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Hozzaférhetd elhelyezés biztositasa (hirdetd tabla)

20. 20.ZARO RENDELKEZESEK:

Hatalybalépés: 2015.szeptember 01
Hatalya kiterjed az 6vodaval jogviszonyban allo alkalmazottakra, gyermekekre,
sziilokre. Ervényes az intézmény egész teriiletén és a szervezett Kiilsé helyszini
foglalkozasokon.
Feliilvizsgalat: évente (kezdeményezheti sziild, és az 6voda)
Maédositasa: 01j torvényi modositasok, tjabb torvényi rendeletek
Javaslatot tehet modositasra:
Ovodai nevelbtestiilet legaldbb 30% - a kéri
Ovodai sziiléi kozosség legalabb 30 % - a kéri
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LEGITIMACIOS ZARADEK

Szent Istvan Romai Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda

,,JO Pasztor” Tagovodaja

HAZIRENDJENEK JOVAHAGYASA ES ELFOGADASA

A Szent Istvan Romai Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda
,,J0 Pasztor” Tagdvoda Hazirendjét,
az ovodai Sziil6i Munkakozosség valasztmdanya 2015.majus 18. napjan tartott
ilésén véleményezte ¢s elfogadasra javasolta.

Kelt: Tiszajend, 2015.méjus 18.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Az 6vodai Sziil61 Munkakozosség
vezetdje

A Szent Istvan Roémai Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda
,J0 Pasztor” Tagdvoda Hazirendjét,
az ovoda neveldtestiilete 2015majus18. napjan tartott {ilésén elfogadta.

Kelt: Tiszajend, 2015.méjus 18.

P.H.

Tagintézmény vezetd
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